
Tutorial Cadastro de Turmas com férias docentes/discentes 
 

Primeiramente você vai precisar alterar o cadastro do componente curricular para que 
permita a criação de turmas com horários flexíveis. 
 
Acesso pelo SIGAA > Aba CDP > Componentes Curriculares > Listar/alterar 
 

 
 
Digite o código do componente e clique em “Buscar”: 
 

 
 
Selecione a opção “Alterar dados do Componente”: 



 
 
Em “Outras Informações”, na opção “Permite Turma com Flexibilidade de Horário”, 
selecione “Sim” e clique no botão “Avançar”. 

 
 
Verifique as informações e clique em “Alterar” para finalizar a alteração. 



 
 
Agora você poderá realizar o cadastro da turma seguindo os passos abaixo. 
 
Na aba Matrículas e Programas > Turmas > Criar Turma 
 

 
 
Digite o código do componente e clique em “Buscar”. 



 

 
 
Clique no botão “selecionar componente”. 

 
 
Insira as datas de “início” e “fim” do semestre conforme definido no calendário do campus 
ou do curso e clique em “Próximo Passo”. 
 

 
 
Nesta tela você irá cadastrar os dois períodos letivos. 



 
Neste exemplo as aulas iniciam em 09/11/2020 e vão até 23/12/2020, e depois retornam em 
01/02/2020 e finalizam em 30/04/2020. 
 
Cadastre o primeiro período letivo e clique em “Adicionar horário”.  

 
 
Agora cadastre o segundo período na mesma tela. 
 
 



 
 
Após adicionar aparecerão os dois períodos cadastrados. Confira as informações e clique 
em “próximo passo”. 
 

 
 
Nesta tela você deve inserir o docente, a carga horária, o período letivo (total), selecionar os 
horários, clicar em "adicionar" e, em seguida, em "próximo passo". 
 



 
 
Adicione nesta tela as reservas de vaga conforme o caso. 
 

 
 
Finalize o processo conferindo os dados e clicando em “Cadastrar”: 



 
 
 
 
 
 
 


