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1 — GERANDO O CERTIFICADO OU A DECLARACAO DE PROFICIENCIA

Acessar o sistema http://serieweb.sed.sc.gov.br/cadEnemifsc.aspx e inserir o usuario e a senha.
Sera apenas um login por campus. Se mais de uma pessoa for utilizar o sistema, o usuario e a
senha deverdao ser compartilhados. Apds acessar o sistema, clicar em “Enem”, no lado
esquerdo da tela, e depois em “Certificacio Enem IFSC”. Sera exibida a seguinte tela:

) | serieweb.sed sc.gov.br/CadEnemlIFSC.aspx ¢ || Q pPesquisar
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GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
COPYRIGHT 2010-2014

Inserir o CPF do requerente no campo “consulta alunos” e clicar em “pesquisar”. Sera
mostrada a tela a seguir:

L 1 1

| ]

EE®E INSTITUTO FEDERAL
[ 1 Santa Catarina

39 Menu principal —Certificacdo do ENEM - IFSC

=3 ENEM
o Certificacio ENEM IFSC

Consulta Alunos *

[oonooz84021

Nome Filiagdo1 ( Preferencialmente nome da "M3e")

\ [ W

CPF Tipo Ano Org3o Nome Nascimento Filiagio
9009284921 Enem 2012 IFSC LUCAS DENIR ESPINDOLA 21/11/1993 MARIA APARECIDA MOREIRA ESPINDOLA

1 registro(s) encontrado(s) na pesquisa por CPF (até 11 digitos).

Dados Cadastrais - Provas do Enem

(Eotesim antne) (Atarar cndosen) (opins it )
Historico Enem
(e o | en Ao iien o) (Procemen Srdiesiresie)
Relatdrios o
Relatérios| [ CertificagSo/Atestado Parcial ) “:" Frente

 Acastado parast) © verso

GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAD
COPYRIGHT 2010-2014

Selecionar o participante (clicar na linha com os dados dele, de forma que o fundo fique com


http://serieweb.sed.sc.gov.br/cadenemifsc.aspx
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a tonalidade mais escura, conforme a figura acima), ir em “histérico alterar” e inserir as
informagdes no campo “Origem Nota”. Neste campo deve constar: “Exame / Ano de
Realizacao e Edital (n° e data)”. Ao final, clique em “confirmar”.

Informar a modalidade do exame e o respectivo ano de realizagdo: Encceja Nacional, Encceja Exterior, Enem ou outros
exames correspondentes (exames de certificagcdo do préprio estado, por exemplo).

Informar editais/portarias das edigdes dos exames de certificacdo realizados pelo participante, tanto nacional quanto
exterior ou exame correspondente.

Importante: Todas as portarias e os editais dos exames da educagdo bdsica se encontram no Portal do Inep
<http://portal.inep.gov.br/>. A instituigdo certificadora poderd inserir no Certificado documentos como
portarias/editais/resolugées publicados pela prépria institui¢do relacionados ao exame.

—Enem/EncEja Historico dados para Certificado e Atestado Parcial

Candidato [T 9pgo317045 SAMARA DOS SANTOS

Tipo ENCCEJAMed Processamento [Alterar Histérico ao Processar  |=] Orgdo ENEM-IFSC

Area 1 Data Prova ’m@ Mota Prova ’T,UU MNota Convertida ’W Origen Not: \Encceja MNacional 2018 - Edital n® 15 de 13/03/2018
Area 2 Data Prova ’m@ Mota Prova ’T,UU MNota Convertida ’W Origen Not: \Encceja MNacional 2017 - Edital n® 43 de 24/07/2017
Area 3 Data Prova ’m@ Mota Prova 127,00 Nota Convertida ’W Origen Mot \Encce]a Macional 2018 - Edital n® 15 de 13/03/2018
Area 4  Data Prova ’m@ Mota Prova 132,00 Nota Convertida ’W Origen Not: \Encce]a Macional 2018 - Edital n® 15 de 13/03/2018
Redagdo Data Redacdo ’m@ Mota Prova 5,20 Nota Convertida ’ﬁ Origen Not: ‘EI"IEEG_]EI Macional 2018 - Edital n® 15 de 13/03/2018

Data da Conclus3o 05/08/2018 [il

Observacdo \
Vias 1 Data Emiss3o Ultima Vvia | 29/11/2018 EEJ
Cédigo Autenticidade \bsnbcaﬁa—fsga—ama—bﬁSB—cbe77334932b Data Certificagdo | 29/11/2018 EJ

Selecionar o participante (clicar na linha com os dados dele, de forma que o fundo fique com
a tonalidade mais escura), ir em “processar individualmente” e confirmar o processamento.
Aparecera o aviso “processamento com sucesso”.

—Certificacdo do ENEM - IFSC

Consulta Alunos *

|[oo009284921 Pesquisar

Nome da M3e Nascimento

| | /1@
CPF Tipo Anc Drgic Nome Nascimento Mie

9009284921 Enem 2012 IFSC LUCAS DENIR ESPINDOLA 21/11/1993 MARIA APARECIDA MOREIRA ESPINDOLA
1 registro(s) encontrado(s) na pesquisa por CPF (ate 11 digitos).

» Processamento com Sucesso.

Dados Cadastrais - Provas do Enem

Historico Enem

| Histérico Incluir || Histérico Alterar || Histérico Excluir ][ Processar Individualmente |

Relatorios

£ Certificacdo/ Atestado Parcial 3 - Frents

[ ST Y A ' Verso
Atesta

do Parcial




No momento da pesquisa, se aparecer mais de uma ocorréncia para 0 mesmo participante,
conforme exemplificado na figura a seguir, isso quer dizer que ele prestou mais de um exame.

CPF Tipo Anoc Orgdo Nome Nascimento M3e
72151501191 Enem 2011 IFSC ZULMA TRAVESSIMNI 27/11/1969 LOURDES TRAVESSINI
72151501191 Enem 2012 IFSC ZULMA TRAVESSINI 27/11/1969 LOURDES TRAVESSINI
72151501191 Enem 2015 IFSC ZULMA TRAVESSINI 27/11/1969 LOURDES TRAVESSINI

3 registro(s) encontrado(s) na pesquisa por CPF (até 11 digitos).

Diante de tais ocorréncias, todos os anos deverdo ser processados. Clicar em um de cada vez
e processar individualmente, um por um, comecando do mais antigo para o mais recente.
Isso é necessario para que o sistema junte todos os resultados em um so, considerando as
pontuacdes mais altas de cada exame.

Sobre o detalhe de que a aprovagdo na Redacgdo e na area de Linguagens deve ser a de um
mesmo ano, o sistema ja esta programado para considerar essa especificidade.

Se, em algum processamento, aparecer a mensagem “candidato sem nota de prova/redacao
ou ano invalide”, conforme a figura abaixo, é porque se trata de participante ausente, com
zero de pontuagdo em todas as areas, naquela edicao do exame.

CPF Tipo Anoc Orgdoc Nome Nascimento Mie
72151501191 Enem 2011 IFSC ZULMA TRAVESSINI 27/11/1969 LOURDES TRAVESSINI
72151501191 Enem 2012 IFSC ZULMA TRAVESSINI 27/11/1969 LOURDES TRAVESSINI
72151501191 Enem 2015 IFSC ZULMA TRAVESSINI 27/11/1969 LOURDES TRAVESSINI

3 registro(s) encontrado(s) na pesquisa por CPF (até 11 digitos).

« Candidato sem nota de Prova/Redacdo ou Ano invalido |

Quando isso acontecer, processar o registro seguinte, quando houver, e proceder a emissao do
certificado ou da declaracao de proficiéncia, conforme descrito a seguir.

1.1 — Para gerar o certificado

Finalizado o processamento individual, selecionar o botao “frente” e clicar em
“certificacdo/atestado parcial”. Sera gerada a parte da frente do certificado. Fazer o download
e salvar. Clicar no botdao “voltar” do navegador, para retornar a pagina anterior. Selecionar
novamente o participante (clicar na linha com os dados dele), marcar o botdao “verso” e ir em
“certificacao/atestado parcial”. Sera gerado o verso do certificado. Fazer o download e salvar.
Com a frente e o verso gerados, ja é possivel imprimir o certificado. Todos deverao ser
registrados em um livro do campus. No verso, consta um espaco para os dados referentes
ao registro.

1.2 — Para gerar a declaracao parcial de proficiéncia

Apos selecionar o participante, clicar direto na opcdo “atestado parcial”, que o documento
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sera gerado. Salvar e imprimir. Clicar no botdo “voltar” do navegador, para retornar a pagina
anterior e emitir os demais pedidos, se houver. Lembrando que nao ha registro em livro para
as declaragoes de proficiéncia.

Notas

1) Para os casos em que o participante vai se valer de mais de um exame, deve
ser selecionado o ano mais recente no momento de gerar o documento.
Lembrando que é necessario processar individualmente todos os anos,
comecando do mais antigo para o mais recente.

2) Ao emitir os certificados e as declaracdes de proficiéncia, devera ser verificado
se 0 documento saiu com o codigo de controle de emissao, pois pode acontecer
de essa informagdo estar ausente em um primeiro momento. Caso acontega, clicar
no botdo voltar do navegador e mandar gerar de novo o documento, quantas vezes
forem necessarias, até que o codigo apareca. Esse codigo é importante, pois é
através dele que a autenticidade podera ser consultada on line, conforme consta
na secao 2.3, pagina 12.

3) Se clicar na opc¢ao “certificacao/atestado parcial” para um participante que nao
tenha atingido a pontuacdao minima em todas as areas, mesmo para 0s casos de
participantes que realizaram mais de um exame, o0 sistema gerara
automaticamente a declaracdo parcial de proficiéncia.

4) Se o participante ndo cumpre 0 requisito da idade, aparecera a mensagem
“participante nao possui IDADE para Certificacdo ou Atestado de
Aprovacado Parcial” no momento de gerar o certificado ou a declaracao de
proficiéncia. Ou seja, ndo serd mais necessario conferir manualmente este
requisito, pois é para o proprio sistema fazer o alerta, em caso de nao
cumprimento.

Caso haja necessidade de alterar algum dado do participante, inclusive nos casos de mudanca
de nome por divorcio ou casamento, mediante apresentacao de um documento atualizado,
basta acessar a opcao “alterar cadastro”, depois de selecionar o participante, que sera
mostrada a tela abaixo. Feita a alteracdo, clicar em “confirmar” e proceder a emissao do
documento, conforme descrito acima.



CPF Candidato

[‘o009284921 Ano | 2012 Tipo [ENEM  [+] Grgdo ENEM-FSC

Nome ‘LUCAS DENIR ESPINDOLA

Inscricdo 120133686770
exo ) =
Masculino . Data Nascimento | 21/11/1993 [

0

M3e

‘MARIA APARECIDA MOREIRA ESPINDOLA

Local de Nascimento ‘FLORIANOPOLIS UF |5C
Documento Identidade
‘5938795 Orgdo |SSP UF |SC
Logradouro [Rodovia Francisco Thomaz dos Santos Numero [2035
Complemento ‘ Bairro |M0rr0 das Pedras
Municipio-Local da Prova \FLORIANOPOLIS CEP |88066000 UF [sC
(bDD) Telefone
Email ‘
Descrigio das Areas Area-I Linguagens... 559,30
Area II matematica... 625,70
Area III Ciéncias Humanas... 624,20
Area IV - Ciéncias Naturais... 543,50
REDACAO 580,00
Nota

Apesar de ser possivel alterar a pontuagao, isso sO é permitido em circunstancias
especificas, pois o que aparece no cadastro do participante é o resultado oficial
do Enem, migrado da base de dados do INEP. Assim, ndo havera mais
necessidade de conferir a pontuacdao no sistema do INEP a cada pedido, pois a
que consta no sistema da Secretaria de Educacao (SED-SC) é confidvel. A
pontuacdo podera ser alterada manualmente apenas nos casos relatados na se¢ao
1.3, na pagina 6, e na secao 1.10, na pagina 11.

1.3 — Problemas que podem acontecer na junc¢ao da pontuacado de participantes que
realizaram mais de um exame

Para os participantes que realizaram mais de um exame, ha casos em que o sistema pode fazer
confusdao no momento de juntar os resultados dos anos distintos, mesmo apos ter feito o
processamento individual de todos os anos, ocasionando os problemas listados a seguir:

a) Certificado em que ndo aparece a maior pontuacdo em uma ou mais areas de
conhecimento.

b) Declaracdao de proficiéncia em que ndo aparece a maior pontuacao em uma ou mais
areas de conhecimento.

c) Declaracdo de proficiéncia em que ndo consta uma ou mais areas de conhecimento em
que o requerente obteve a pontuacgao suficiente.

d) Aparece a declaracdo de proficiéncia, em vez do certificado, para os solicitantes que,
juntando os resultados de anos distintos, atingem a pontuacdo suficiente em todas as
areas.



Diante de tais situagOes, é necessario ajustar manualmente a pontuagdo, conforme
especificado na préxima secao.

1.4 — Ajuste manual da pontuacdo nos certificados e nas declara¢cdes de proficiéncia que
sairem com problema para os participantes que realizaram mais de um exame

Depois de localizar e selecionar o participante pelo CPF e ter feito o processamento individual
de todos os anos, selecionar o0 ano mais recente e clicar em “histérico alterar”. Sera mostrada
a tela a seguir.

Candidato [ 3242735981 MARCELO GOMES DO NASCIMENTO

Tipo ENEM Processamento |Alterar Histarico ao Processar |Z| Org3o ENEM-IFSC

Area 1 Data Prova IM@ Mota Prova lm MNota Convertida m Origen Nota ’_
Area 2 Data Prova IM@ Mota Prova IW,SD MNota Convertida ’W Origen Nota ’_
Area 3 Data Prova IMEEI Mota Prova lﬁ MNota Convertida ’W Origen Nota ’_
Area 4  Data Prova IM@ Mota Prova I?,SD MNota Convertida ’W Origen Nota ’_
Redacdo Data Redacdo IM@ Mota Prova lm MNota Convertida m Origen Nota ’_
Data da Conclus3o lm@

Observacdo |
Vias 2 Data Emiss3o Ultima Via | 30/01/2017 Ezl
Codigo Autenticidade |c464f035—be09—4e09—b?95—105fdcdba?35 Data Certificacdo 30{01,’201?@

| confirmar || Fechar |

Fazer um cruzamento da pontuacdao que ja consta nesse histérico com a do(s) exame(s)
anteriores e alterar para a pontuacao maior em cada area, atentando para o detalhe de que, em
Redacdo e em Linguagens, devera ser a pontuacao de um mesmo exame. Ndo alterar as notas
convertidas e nenhuma das datas que aparece: da prova, da conclusao, da emissao da ultima
via e da certificacdo. Como ndo ha a discriminacdo das areas de conhecimento, elas estdo
especificadas abaixo, e aparecem na seguinte ordem na tela de alteracao do histérico:

a) Areal - Linguagens

b) Area I — Matemética

c) Area III — Ciéncias Humanas
d) Area IV — Ciéncias Naturais
e) Redacdo

No campo “Enem Processamento”, a opcao que aparece automaticamente devera ser mantida,
ou seja, “alterar histérico ao processar”. Alterada a pontuagdo, nao esquecer de confirmar.
Tendo confirmado, o sistema retornara automaticamente para a tela anterior. Nao efetuar o
processamento individual. Em vez disso, selecionar mais uma vez o ano mais recente e
mandar gerar o certificado ou a declaracdo de proficiéncia, que dessa vez saira com a
pontuacgao correta.
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1.5 — Ajuste que devera ser feito quando o certificado ou a declaracdo de proficiéncia forem
gerados em branco

Ha situacdes em que a declaracdo de proficiéncia pode aparecer em branco, assim como
também pode acontecer com o certificado (a frente, o verso ou ambos). Diante desta situagao,
ap6s selecionar o participante, clicar em <“historico alterar”. Deletar o codigo de
autenticidade e confirmar, conforme figura abaixo:

-Enemj/EncEja Historico dados para Certificado e Atestado Parcial

Candidato [ 9938937982 ANDRESSA ALVES PEREIRA

Tipo EMEM Processamento |Alterar Histdrico ao Processar |z| Orgdo ENEM-IFSC

Areal Data Prova Imﬁj Mota Prova lm MNota Convertida IW Origen Nota
Area 2 Data Prova lm@ Mota Prova lm MNota Convertida IW Origen Nota
Area 3 Data Prova IMEJ Mota Prova lm Mota Convertida IW Origen Nota
Area 4 Data Prova IM@ Mota Prova IT,EvD MNota Convertida lﬁ Origen Nota
Redacdo Data Redacdo IMEQ Mota Prova lm Mota Convertida IW Origen Nota
Data da Conclusdo IMEJ

T

Observacio |
Vias 1 Data Emiss3o Ultima Via | 14/02/2017 Eﬁ
Cédigo Autenticidade |?bba?9?2—46 le-41a0-88ee-050bfa7cd4ace Data Certificacdo | 14/02/2017 EZ'

Em seguida, selecionar novamente o candidato, clicar na opcao “historico excluir” e
confirmar, como mostra a figura:
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—Enem/EncEja Historico dados para Certificado e Atestado Parcial—
+ Confirme a eliminagdo dos dados.

Candidato 9928937982 ANDRESSA ALVES PEREIRA

Tipo ENEM Processamento Alterar Histdrico ao Processar Org3o ENEMHFSC

Area 1 Data Prova 25/10/2015 MNota Prova 583,10 Nota Convertida 6,00 COrigen Nota
Area 2 Data Prova 25/10/2015 Nota Prova 556,30 Nota Convertida 6,00 Origen Nota
Area 3 Data Prova 24/10/2015 Nota Prova 579,320 Nota Convertida 6,00 COrigen Nota
Area 4 Data Prova 24/10/2015 Nota Prova 511,60 MNota Convertida 5,50 Origen Nota
Redacdo Data Redacdo 25/10/2015 Nota Prova 500,00 Nota Convertida 5,00 Origen Nota
Data da Conclusdo 25/10/2015

Observac3o

Vias 0 Data Emissao Ulkima Via //

Codigo Autenticidade  Data Certificacdo [/

cootrmee Y for )

Depois de confirmar a operagdo, selecionar de novo o candidato, processar individualmente
mais uma vez e mandar gerar o documento.

Nota

1) Quando se tratar de candidato que fez mais de um exame, basta selecionar o
histérico mais recente, que o sistema excluira o de todos os anos.

2) Se o coédigo de autenticidade ndo for apagado antes de excluir o historico,
aparecera a seguinte mensagem:

CPF Tipo Anc Orgaoc Nome
Q928937982 Enem 2015 IFSC ANDRESSA ALVES PEREIRA

1 registro(s) encontrado(s) na pesquisa por NOME.

» Histdrico com Certificado Autenticado. ndo pode ser excluido.
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1.6 — Se a pesquisa nao retornar resultados para um determinado CPF

O sistema mostrara a mensagem abaixo:

Consulta Alunos *

|60054063370 Pesquisar
Nome da M3e MNascimento
| | /1@

CPF Tipo Ano Orgdo Nome Nascimento Mae

| Mao foilforam) encontrado(s) registro(s) na pesquisa por CPF (ate 11 digitu:-s}.ﬁDD..Sch.E'SS-?D|

| cadastra candidate || Alterar Cadastro || Copiar Cadastro |

| Histérico Incluir || Histérico Alterar || Histérica Excluir || Processar Individualmente |

- @ Frente
Certificagao/ Atestado Parcial
'ferso

Atestado Parcial

1.7 — Como proceder se a pesquisa ndo retornar resultados para um determinado CPF

Antes de tudo, o campus devera se certificar se ndo digitou nenhum ntmero errado do CPF.
Na divida, poderao ser consultados os arquivos de certificacdes, disponiveis na base de dados
do INEP ! (https://goo.gl/hTK1Ms). L&, constam as nominatas dos participantes que
indicaram o campus como certificador, separadas pelo ano da edicdao do exame. Mas, via de
regra, o sistema da SED-SC reflete o que consta nessas planilhas do INEP. A proposito, o
sistema da SED-SC também gera os relatérios dos participantes que indicaram o IFSC,
conforme migrados do sistema do INEP. A tela a seguir mostra esta opc¢ao:

L A base de dados do INEP ja vinha sendo utilizada pelos cAmpus para conferir a pontuacio dos participantes na
sistematica antiga de emissdo dos certificados e declaracoes de proficiéncia. Essa base é acessada com o numero de
identificacdo (aquele que comega com 2008...) e com a senha que os campus ja dispdem. Para ter acesso aos arquivos das
certificagdes, clicar na opcao “arquivos certificacdes apds 2009”, ao final do menu esquerdo. Em seguida, fazer o
download da(s) planilha(s) correspondente(s).


https://goo.gl/hTK1Ms
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-Certificacigdo do ENEM TI-
L FLiCalao do | Y™ I §

Consulta Alunos *

Apos clicar

em |
Nome da M3e

|

CPF Tipo Ano Org3aoc Nome Nascimento Mae

_Relatérios. |

“relatérios”, especificar o ano do exame, no_segundo campo da tela que ird aparecer,
conforme mostrado na figura seguinte, e clicar em “imprimir”. Serd gerado um arquivo em
PDF com os dados dos participantes daquele ano.

FLORIANOPOLIS 01 Ultimo Acesso: 26/10/2016 17:17:13 Perfil: IFSC ENEM Ano: | 2016 oK

Relatério ENEM |Ano | 2015 [ Imprimir

Informe os filtros

Seja como for, quando o sistema da SED-SC nao retornar resultados para um determinado
CPF, certamente se trata de alguém que indicou outra instituicdo ou ndo manifestou interesse
pelo certificado quando se inscreveu para o Enem.

1.8 — Como proceder com os participantes que ndo indicaram o IFSC ou ndo manifestaram
interesse pelo certificado

A priori, s6 podemos aceitar os pedidos de certificado e declaracdo de proficiéncia dos
participantes que tenham indicado o IFSC, pois apenas esses constarao no banco de dados do
sistema de emissao dos certificados. Pessoas que indicaram o IFC devem ser encaminhadas
para o campus correspondente (http://ifc.edu.br/nossos-campus/), bem como quem indicou a


http://ifc.edu.br/nossos-campus/
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SED-SC devera ser encaminhado para a respectiva GERED (https://goo.gl/F3pq15).

Pedidos de outros locais (exceto IFC e SED-SC) somente deverao ser aceitos em caso de
mudanca de residéncia, em que a instituicdo indicada fica em outro Estado. Da mesma forma,
podemos aceitar também pedidos de participantes que ndo manifestaram interesse pelo
certificado no ato da inscricio para o Enem, mas cumprem o0s requisitos para obté-lo
(pontuacao e idade). Para essas situacoes, como os dados do requerente ndao constam na base
de dados do sistema, devera ser feito um cadastro manual antes de emitir o certificado ou a
declaragdo de proficiéncia. Para tanto, depois de aparecer a mensagem de que nao foram
encontrados resultados para o CPF informado, clicar na opcao “cadastro participante”, inserir
as informacdes obrigatérias (listadas na secdo 1.9) na tela que ira abrir (figura abaixo) e em
seguida confirmar:

CPF Candidato
\ 0 Ano 0 Tipo |Selecione |Z| Org3do ENEM-IFSC
Nome ‘
Inscrigdo 0
Sexo -
Masculino j Data Nascimento ff W
Mae ‘
Local de Nascmento \ UF
Documento Identidade
\ orgdo UF
Logradouro ‘ T |
Complemento ‘ Bairro |
Municipio-Local da Prova ‘ CEP | UF
(DDD) Telefone
Email ‘
Descrigdo das Areas Area-I Linguagens... 0,00
Area IT matematica... 0,00
Area III Ciéncias Humanas... 0,00
Area IV - Ciéncias Naturais... 0,00
REDAGAO 0,00

1.9 — Informacgdes imprescindiveis para efetuar o cadastro manual dos participantes que ndo
indicaram o IFSC ou ndo manifestaram interesse pelo certificado

a) CPF

b) Ano de realizacao do exame

c¢) Nome completo

d) Numero de inscricdo no exame

e) Género

f) Data de nascimento

g) Nome completo da mae

h) RG e 6rgao expedidor

i) Cidade e Estado do local de prova

j) Pontuacdo em cada area de conhecimento


https://goo.gl/F3pq15
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Os demais campos do formulario podem ficar em branco. Feito o cadastro manual, proceder
como os demais casos, ou seja, inserir o CPF, pesquisar, clicar na linha referente ao
participante, processar individualmente e gerar o certificado ou a declaracao de proficiéncia,
conforme o caso.

Nota

Para os casos que envolverem o cadastro manual, o campus devera conferir a
pontuacdo na base de dados do INEP (https://goo.gl/hTK1Ms) ou no proprio
acesso do participante (https://goo.gl/r3rOtk), conforme vinha sendo feito na
sistematica antiga. Se o participante se valer dos resultados de mais de um exame,
o campus devera efetuar apenas um cadastro manual, considerando os dados do
exame mais recente (ano, numero de inscricao e cidade e Estado do local de
prova) e a maior pontuacdo de cada exame, observando o detalhe de que, em
Linguagens e em Redacdo, a pontuacao que sera cadastrada devera ser a de um
mesmo exame.

1.10 — Participante que indicou um determinado campus do IFSC, mas quer fazer a
solicitacdao em outro

Esta situagdo é permitida para os casos de mudanga de endereco. O campus devera proceder
como os demais casos, ou seja, inserir o CPF, pesquisar, clicar na linha referente ao
participante, processar individualmente e gerar o certificado ou a declaracdo de proficiéncia,
conforme o caso.

Nota

Os dados dos participantes que indicaram o IFSC como instituicao certificadora
estardo disponiveis para todos os campus no sistema da SED-SC. Assim, ndo
devera ser feito cadastro manual para quem indicou um campus e vai solicitar em
outro.

1.11 — Participante que quer juntar os resultados de mais de um ano, mas so indicou o IFSC
em um determinado ano

Este tipo de caso pode ser aceito. Porém, como s6 constara a pontuagao do ano em que o
participante nos indicou, é necessario ajustar manualmente a pontuacao relativa ao(s) outro(s)

ano(s). Para tanto, depois de localizar e selecionar o participante pelo CPF, clicar em
“histérico alterar” e seguir as orientagdes constantes na secao 1.4, na pagina 07.

2 — ORIENTACOES GERAIS

A seguir, constam alguns topicos envolvendo questdes conceituais e operacionais.


https://goo.gl/hTK1Ms
https://goo.gl/r3r0tk
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2.1 — Assinaturas do certificado

Na frente dos certificados, irdo a assinatura e o carimbo do diretor geral e do chefe
DEPE/diretor de ensino. No verso, ird a assinatura e o carimbo do coordenador de RA.

2.2 — Assinaturas da declaracdo parcial de proficiéncia

Nas declaracdes de proficiéncia, irdo a assinatura e o carimbo do diretor geral e a assinatura
e o carimbo do coordenador de RA.

Nota

O sistema ndo permite incluir os dados das autoridades que vao assinar (nome
completo, cargo, portaria e publicacao no DOU), de forma que ja saiam impressos
nos certificados e nas declaracoes. Entdo, teremos de recorrer aos carimbos para
contornar esse impasse.

2.3 — Autenticidade dos certificados e declaracdes de proficiéncia

A veracidade podera ser consultada online, no link
http://verificadoc.sed.sc.gov.br/loginEnemifsc.aspx. A tela que aparecera é a seguinte:

Inserir VERIFICACAO DE EMISSAO DE CERTIFICADO

Codigo de Controle/IFSC/SC

Digite os dados solicitados & o Codigo de Controle de Emiss3o do Certificado,

que se encontra no verso do certificade, para obter a cenfirmacde de sua validade.

"'m—

|D|a te o texto

“codigo de controle da emissdo”, constante no documento. Nos certificados, esse codigo esta
no verso. Digitar as palavras do desafio e clicar em “pesquisar”. Tanto para os certificados
quanto para as declaracdes de proficiéncia, sera gerado o seguinte documento em PDF:


http://verificadoc.sed.sc.gov.br/loginEnemifsc.aspx
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@ I I V'NISTERIO DA EDUCAGAO 11116
INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARIN 15:18:20
- - CRIADO PELA LEI 11.892, DE 29/12/2008, PUBLICADA NO DOU EM 30M12/20

Certificacdio do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM

CPF: 9009284921 LUCAS DENIR ESPINDOLA

Data Nasc:  Mae Cadigo ENEMIFSC/SC Data Ex pedic}:ﬁo Cenrtificado
21/11/1993 MARIA APARECIDA MOREIRA ESPINDOLA 74632471-5a3d-40eb-a538-a802cc5c816a 03/11/2016

2.4 — Pedidos de segunda via de certificados e declaracdes de proficiéncia emitidos pelo
campus

As segundas vias de declaragdo parcial de proficiéncia deverao ser emitidas como se fossem
a primeira via, seguindo os procedimentos que constam na secao 1.2, pagina 5. O sistema nao
incluira a observacao “segunda via”. Apenas gerara um novo documento, com a data
atualizada e com o mesmo c6digo de controle de emissao. Da mesma forma, as segundas vias
de certificado sdo expedidas como se fossem a primeira, conforme os procedimentos relatados
na secdo 1.1, pagina 5. O sistema também nao incluira a observacdo “segunda via” nos
certificados, mas apenas gerara uma nova via, com a data atualizada e com o mesmo cédigo
de controle de emissdo. Para os certificados, anotar no livro de registro a data em que a
segunda via foi emitida.

2.5 — Pedidos de segunda via de certificados emitidos pela Reitoria

As segundas vias dos certificados ja emitidos pela Reitoria deverao ser expedidas pelo campus
como se fossem a primeira via, com base nessa nova sistematica (vide secao 1.1, pagina 5).
O novo registro devera ser feito no livro do proprio campus, com a observacdo “a primeira
via foi emitida pela Reitoria”.

2.6 — Declaragao proviséria de conclusdo do Ensino Médio

O sistema da SED-SC ndo emite esse documento. Portanto, as declaracdes provisoérias de
conclusao do Ensino Médio deverdo continuar sendo elaboradas manualmente pelos campus,
somente nos casos em que for constatado que o certificado nao ficara pronto em tempo habil
para o requerente comprovar a conclusao do Ensino Médio. Porém, se o campus tiver
condicOes de expedir o certificado até o prazo que o requerente precisa, nao ha necessidade
da declaragdo provisoria. Para agilizar a emissdo, a declaragcdo devera ser assinada apenas
pelo coordenador de registros académicos.

2.7 — Publicacdo da lista dos certificados emitidos pelo IFSC

Cada campus devera registrar todos os pedidos de certificado que receber, nas respectivas
planilhas do Google Docs, as quais ja estdo compartilhadas com os RAs desses campus. Os
requerimentos de declaracao parcial de proficiéncia ndao deverao constar nessa planilha.
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A justificativa para tal procedimento é porque existe uma imposicao do INEP de que todas as
instituicOes certificadoras deverdo divulgar os certificados que emitiram (no DOU ou no site
da instituicdo). No nosso caso, a divulgacdo tem sido feita no site do IFSC
(http://www.ifsc.edu.br/menu-enem-ifsc), com a Reitoria atualizando a cada més. E por isso
que o RA Central precisara ter acesso aos pedidos que os campus receberem, para atualizar a
divulgacao no site.

Nota

Os casos omissos serdo decididos pela Pro-Reitoria de Ensino. As duavidas
conceituais e operacionais deverao ser encaminhadas para o Registro Académico
Central.



http://www.ifsc.edu.br/menu-enem-ifsc

