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Usuário de acesso ao sistema: Admin
Vínculo selecionado: Chefia/Diretoria  - Unidade: INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
Módulo: Administração do sistema

Não está claro para mim se o vínculo está relacionado às permissões do PERFIL DE ACESSO. São 
coisas distintas?
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ABA CADASTRO

1 ENSINO

1.1 Área da SESU

1.1.1 Dúvidas

1. A que se refere a duração padrão? Semestres, trimestres, meses, anos?

2. O que é o Fator Retenção? Ele é preenchido automaticamente?

3. O que é o Peso do Grupo? Ele será utilizado para algum cálculo automático? Se sim, em que 
lugar?

1.2 Campus da IES

1.2.1 Dúvida

1. Os campi cadastrados aqui aparecem como Unidades, Departamentos ou campi nos demais 
locais? 
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1.3 Cargo Acadêmico

1.3.1 Dúvida

1. Aqui são atribuídos os cargos que sairão na assinatura de documentos?

1.3.2 Necessidade

1. Adicionar campo para colocar os dados das portarias de nomeação do cargo, considerando as 
portarias internas do IFSC e as publicadas no DOU.

1.4 Forma de Ingresso

1.4.1 Encaminhamento

1. Solicitar ao DEING que informe as formas de ingresso.

1.4.2 Dúvida

1. Onde se cadastram os níveis?

1.4.3 Necessidade

1. Na coluna “Realiza processo seletivo”, excluir a opção “Não especificado”. Tornar obrigatório 
preenchimento deste dado na página de cadastro de forma ingresso.
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1.5 Grau Acadêmico

Sem observações.

1.6 Grau de Formação

1.6.1 Dúvida

1. Onde esta informação será apresentada? No cadastro do aluno?

2. O que é a ordem da Titulação? É a ordem em que aparece para o operador no momento em que 
vai efetuar o cadastro?

1.7 Modalidade de Educação

1.7.1 Necessidade

1. O Glossário não prevê a categoria “semi-presencial”. Solicitar ao e-Sig que ela seja excluída da 
base de dados.
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1.8 Natureza do Curso

1.8.1 Necessidade

1. Alterar o termo “Natureza” por “Tipo”, para que fique de acordo com o Glossário de termos 
acadêmicos do IFSC.

1.9 Processo Seletivo

1.9.1 Encaminhamento

1. Solicitar ao DEING que faça a análise deste item.

1.10 Situação de Curso Hábil

1.10.1 Dúvida

1. Porque o nome da página se refere a curso “hábil”? Qual o oposto, no sistema, do curso hábil? 
Se não houver um motivo distintivo, excluir o termo “hábil”.
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1.11 Situação de Diploma

1.11.1 Dúvida

1. O que é a situação de diploma? Onde essa informação é utilizada no SIGAA?

1.12 Situação de Matrícula

1.12.1 Dúvida

1. Qual é a regra para considerar uma matrícula ativa? Percebe-se que um “Cancelado” continua 
com matrícula ativa; já o “Concluído”, a matrícula não está mais ativa.

1.12.2 Necessidade

1. Excluir as situações existentes e cadastrar as seguintes:
• Substituído
• Abandono
• Desistente
• Expiração de prazo máximo
• Descumprimento de normas
• Aprovado
• Reprovado
• Trancado
• Transferido
• Formado
• Parcialmente integralizado
• TERMINAR DE DESCREVER E COLOCAR AS REGRAS – AVALIAR OS 

RELATÓRIOS TAMBÉM.
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1.13 Situação de Proposta Lato Sensu

1.13.1 Dúvida 

1. Para que serve isso? Em que local ela é utilizada?

1.14 Tipo de Atividade

1.14.1 Encaminhamento

1. Verificar com a PROEN, pois parece que essas atividades fazem parte da matriz curricular do 
curso; entram como componente curricular. Acredito que essa página seja desnecessária, parece 
redundante com a página de atividades complementares.

1.14.2 Dúvidas

1. O que são essas atividades? Onde elas aparecem? Elas seriam componentes da matriz 
curricular?
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1.15 Tipo de Atividade Complementar

1.15.1 Encaminhamento

2. Verificar com a PROEX quais são as atividades de extensão previstas no regulamento.

1.15.2 Dúvidas

1. O que são essas atividades? Onde elas aparecem? 
3. É possível cadastrar atividades individualmente para cada aluno, no caso das de extensão?

1.15.3 Necessidade

1. Cadastrar atividades individuais para que saiam no histórico do aluno específico.

1.16 Tipo de Procedência do Aluno

1.16.1 Dúvida

1. Esta procedência se refere a quê? Às transferências de alunos ou ela vem do sistema de 
ingresso?

1.17 Tipo de Rede de Ensino

1.17.1 Dúvida

1. Isto se refere aos casos de transferência? Ou seja, isso é informado no momento em que o aluno 
faz a matrícula por transferência?
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1.18 Tipo de Regime do Aluno

Sem observações.

1.19 Tipo de Regime Letivo

Sem observações.

1.20 Tipo Ação Afirmativa

A página estava indisponível.

1.20.1 Encaminhamento

Assim que a página retornar, solicitar parecer da DAE sobre os itens.

2 PESQUISA

2.1 Encaminhamento

1. Definir se estes dados ficarão sob a gerência do Cadastro IFSC.

2. É possível criar um perfil específico, tendo em vista que faz parte do mesmo módulo?
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2.2 Classificação da Entidade Financiadora

Sem observações.

2.3 Entidade Financiadora

Sem observações.

2.4 Grupo da Entidade Financiadora

Sem observações.

2.5 Tipo de Campus da Unidade

2.5.1 Dúvida

1. O que é “unidade”? É a instituição IFSC?

2.5.2 Necessidade

1. Se unidade se referir ao IFSC, alterar todas as ocorrências de “Unidade” para “Instituição” em 
todos os módulos do SIGAA.
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2.6 Tipo de Público Alvo

Sem observações.

3 OUTROS

3.1 Estado Civil

Sem observações.
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3.2 Instituições de Ensino

Sem observações.

3.3 Município

Sem observações.

3.4 País

Sem observações.
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3.5 Tipo de Etnia

Sem observações.

3.6 Tipo de Logradouro

Sem observações.

3.7 Tipo de Necessidade Especial

3.7.1 Encaminhamento

1. Solicitar que a DAE descreva os itens a serem cadastrados no sistema.
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3.8 Tipo de Raça

3.8.1 Encaminhamento

1. Cadastrar os seguintes itens no sistema oficial: branca, preta, amarela (de origem oriental), 
parda ou indígena. Excluir o “Não informado”.

3.9 Turno

Sem observações.

3.10 Unidade Federativa

3.10.1 Necessidade

1. Excluir o item “Não informado” da base de dados.
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4 SERVIDOR

4.1 SERVIDOR

4.1.1 Dúvida

1. Onde esta lista é cadastrada? É importada? Se sim, de onde vem?

5 FÓRUM DE CURSO

5.1 Vincular servidor a Fórum de Curso

5.1.1 Encaminhamento

Verificar com a DIENS se os TAES dos núcleos também devem ter essa possibilidade.

5.1.2 Dúvida

1. Somente docentes podem ser vinculados?

2. Quais são as atribuições do perfil ao vinculá-lo por aqui?
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6 GRU – Guia de Recolhimento da União

6.1 Cadastrar Configuração de GRU

6.1.1 Dúvida

1. A “unidade” a que se refere a figura abaixo é a “unidade gestora” indicada na figura do item 
6.3?

6.1.2 Necessidade

1. Se a “unidade” a que se refere a figura abaixo for a mesma “unidade gestora” indicada na figura 
do item 6.3, alterar o nome do item desta figura também para “unidade gestora”. 

6.2 Listar/Alterar Configuração de GRU

Não foi possível observar, página indisponível.

6.3 Cadastrar Grupo de Emissão de GRU

Sem observações.
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6.4 Listar/Alterar Grupo de Emissão de GRU

Sem observações.

ABA ADMINISTRAÇÃO

7 ADMINISTRAÇÃO

7.1 Calendário Acadêmico

7.1.1 Dúvidas

1. Onde são cadastrados os dados que aparecem no campo “campus”?

2. Onde são cadastrados os dados que aparecem no campo “Convênio acadêmico?”

3. Há a possibilidade de o calendário ser cadastrado aqui e aplicado a todos os campi do IFSC?
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7.1.2 Necessidade

1. Um calendário geral deve ser replicado a todos os campi do IFSC em virtude do início e 
encerramento do período letivo, permitindo que o campus insira suas particularidades. 
CONFIRMAR.

7.2 Horário de Turmas

7.2.1 Encaminhamento

1. Cadastrar os horários das aulas conforme estabelecido no RDP.

7.2.2 Dúvida

1. O horário das aulas de cada campus precisa ser cadastrado aqui ou ao cadastrar para o IFSC isso 
é replicado para os campi?

7.3 Resultado da Avaliação Institucional

Não foi possível emitir relatório para analisar. Foram testadas várias entradas e não retornaram 
resultados.
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7.4 Trancamentos da Avaliação Institucional

7.4.1 Dúvida

1. Essa funcionalidade emitirá uma lista com matrículas trancadas que não podem fazer a 
avaliação institucional?

7.5 Recalcular Discentes

7.5.1 Dúvidas

1. Qual é o objetivo desta funcionalidade?

2. O que significa zerar integralizações?

3. O que é o número de Threads?

4. Qual senha deve ser informada? A mesma senha que o usuário acessou o sistema?

7.6 Recalcular Estruturas Curriculares

7.6.1 Dúvidas

1. Qual é o objetivo desta funcionalidade?

2. O que é o número de Threads? Como informá-lo?

3. Qual senha deve ser informada? A mesma senha que o usuário acessou o sistema?

7.7 Resetar Última Atualização de Totais

7.7.1 Dúvidas

1. Qual é o objetivo desta funcionalidade?
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2. Onde são cadastrados os status que aparecem na lista?

3. Qual senha deve ser informada? A mesma senha que o usuário acessou o sistema?

7.8 Histórico em formato Excel

Sem observações.

7.9 Parâmetros do Sistema

7.9.1 Dúvidas

1. A “unidade responsável” equivale ao campus? 

2. Onde são cadastrados os status que aparecem na lista de seleção “unidade responsável”?

3. Onde são cadastrados os dados que aparecem no campo “Convênio acadêmico?”

4. Ao selecionar os dados e clicar em “Próximo” na figura abaixo, são apresentados os parâmetros 
de configuração. Sobre a página/figura seguinte, em “Outros parâmetros”, pergunto:

5. O que é o campo “arquivo do certificado”? Onde este dado será apresentado?

6. O “início da faixa de matrícula” é um dado obrigatório? Qual é a regra para preencher esta 
faixa? Se não for informado, o sistema atribuirá um número automaticamente? 

7. A que se refere a “quantidade de períodos regulares”?

7.9.2 Necessidade

1. Se a “unidade responsável” se referir ao campus, alterar o nome para “campus”. O IFSC não 
possui centros acadêmicos tal qual as universidades.

23



7.10 Notificação Acadêmica

Sem observações.

7.11 Notificação Individual

Sem observações.

7.12 Acompanhar Notificações Acadêmicas

Sem observações.
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8 PROCESSAMENTO DE MATRÍCULAS

8.1 Pré-Pr
oces
same
nto

8.1.1 Dúvi
das

1. O 
que são consideradas as “matrículas em espera”? Qual é a regra?

2. Qual é a regra para considerar os “possíveis formandos”?

3. O que significa os “vínculos ativos anteriores”?

4. Qual o critério para emitir o relatório dos alunos que devem ser cancelados?

5. O que é o número de Threads? Como informá-lo?

6. Qual senha deve ser informada? A mesma senha que o usuário acessou o sistema?

8.2 Processamento de Matrículas

8.2.1 Dúvidas

1. O que significa “processar matrículas”?
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2. O que é o “pós-processamento de blocos”?

3. O que é o “pós-processamento de co-requisitos”?

4. O que significa “ativar alunos cadastrados”? No que implica isso?

8.3 Resultado do Processamento de Matrículas

8.3.1 Dúvida

1. O item do menu na página principal descreve “Resultado do processamento de matrícula”, no 
entanto, na página abaixo indica “Realizar processamento de matrícula”, e o procedimento 
precisa ser feito. Não é apresentado o resultado. Não consegui localizá-lo.

8.4 Processamento de Faltas

A página apresentou problemas. Ao clicar no link é apresentada a mensagem abaixo, mesmo fazendo 
logoff no sistema.
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9 DOCENTE EXTERNO

9.1 Cadastrar

Sem observações.

9.2 Alterar/Remover

Sem observações.

ABA CARTEIRA ESTUDANTE

9.3 Lista de alunos

9.3.1 Necessidade

1. Os arquivos/links Lista de alunos estão sendo emitidos em formato de texto. Providenciar para 
que sejam emitidos em formato de planilha.

Florianópolis, 16/12/2014
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