~ SISTEMA DE ADMINISTRACAO ESCOLAR
" CLONETE

TMentor

F—SC T COT A







Sumario

BEM VINDO AO MENTOR
Pré-requisitos para a Implantacio

Capitulo 1 - Instalando o Sistema

50 i LT T

Instituigio
Padronizagiio

Capitulo 2 - Cadastramento

CCURSUS soscoearsissssssssusssssisssesisoussssSVASEH3H5 b bbpmrgees s seesmomesshenenere et tretes oo s b bbb Lot b

B Tiio) o] V1R ———
Grade Curricular

T

T T G —————————

Capitulo 3- Cadastrando Alunos, Professores e Funcionarios

Capitulo 4 - Digitando Movimentos

Rematricula de Turma

Matricula por Disciplina
Manuten¢do das Grades Curriculares
Periodos Cursados

Gerar Namero de Chamada

NOLAS sttt e esss s saes e e ettt
Notas por Disciplinas
Notas Por Aluno
Cdlculo das Médias
Movimentos Anteriores
AdPLAGIO € ODSEIVAGOES w..vvevvvveeececee s eeeeeeeemseeeessoeeee oo ooooooeoooo

................... FJ

................. 5

4
8

................. 10

2
3

n

-~ o

8

................. 10

11
1]
12

14

Manual do Usuario Mentor Escolar

Sumario e j



SRYTT1 o NOR— TR PSS 16

ALAS DIAAAS cvvevevereeseeeencseeerarsremsnsesssebasesebeberoseseresabab ek e b e e b oo E SR E e S 17
(05170 3 (0111 - SRR LSS 18
O COLERTICIAS cvveseeressrsearmsssessssossessacassssssssnsusnsistssninssssse e saaia s s P T ad s ST L TR SET o St S S I 19
Capitulo 5 - Relatorios 1
Capitulo 6 - Utilitarios ]
o P U A S AR TR A A S R SR PRI Rt 1
COPIAS AC SEUTATIGA w.vvvvsassssrrreiesesssmsssssssssss st 2
GeradOres de REIAIOTIOS «...vuiesreeeseaereemresrsssssessssts a8 b s 4
Capitulo 7 - Mensalidades 1
PATAITICUEOS <v.vveeeeeeessssessnsessssssesesessesesnsnsnses eS8 b b E SR n R o b os e b E e E S EEL LS 2
GETAL PATCEIAS 1ovrvoveveveeeeeseseresesesesesesssesesessansnsea s e b b S b e E e s R nEm e LS 5
B XAT PATCCIAS 1vveveereecerssnenesesssssmsseesesessasssrasssassseseseataatediess s S SE sabsSms0 7
XA ovvstarsosemenssesseasmemesassssnssessssstassnsst sisshSEorersssratesbsbsarsbemsre s s st S SRS LT E STt e s 2220 9
TS EOTTIO w1 vsmemeesssressessanenssnnseseenssrssnsnsaness sbasceiussssn sresaibansss s iiibiissbsusmesmessasamsshsissnstaansbeatsss st sensasassats 10
Capitulo 8 - Terminal de Consultas 1
CLANAO SEINAS 1.reeeemreevrerensresesssrsssreststsisesssfhsssmssses shtbebie I e RS A LSRR LT STt S 122000 1
ELCTUANTO CONSUILAS 1.vveverereeesesnsesesasesesesassnamsssesesshshsbsbsd s nan s S 2
APENDICE | - FORMACAO DOS CAMPOS DO CADASTRO 1
APENDICE Il - GERADORES DE RELATORIOS 1
GETAAOT 1 = CAQASITOS vvvveeemerersisrmrussserenensssssss st shsssosmssse s mammaessastses et Es s nm et RIS e 0 2
GAPAAOT 2 = TUITNAS 1-envvsiesssesioresesss e siissorsasassassms st e o e g3 ST SRS T T T ST s S SCApS 2 5
GETAUOr 3 = HISIOTICOS 1.vvuiervasesreseseuecesmesassssssanssis s s s LSS 7
Gerador 4 - Boletins ¢ Fichas IndividUais ... 8
GETAAOL S = FANMAIMCEITO «.vuvvversesreecsreeesiarassssssrem e s 9
APENDICE Iil - MODELOS DE RELATORIOS 1

ii « Sumario Manual do Usuéario Mentor Escolar



BEM VINDO AO MENTOR

Voct acaba de adquirir um Software desenvolvido pela SISTEMAS
BLUMENAU LTDA, implantado em mais de 300 escolas (200.000
alunos). no qual foram utilizados modernas  téenicas  de
desenvolvimento de sistemas e que tem por objetivo automatizar as
tarefas que ocorrem no dia a dia da Secretaria de sua Escola.

Os trabalhos repetitivos e cansativos como manuten¢io das notas e
faltas dos alunos, confecgio de Didrios de classe. emissio de holetins.
cilculo das médias. Histérico Escolar e muitos outros. passam de agora
em diante a ser responsabilidade do MENTOR que, além disso. emitird
uma série de relatérios mensais ¢ estatisticos como vocé verd em
descrigdes posteriores.

Este manual foi criado com a finalidade de ajudd-lo a fazer bom uso do
Sistema, sem a pretensdo de csgotar totalmente o assunto sobre o
mesmo. No decorrer da Implantagio ou mesmo apos esta fase, consulte-
nos sempre em caso de qualquer davida.

Para isto dispomos de um servigo de manutencio permanente e de tele-
suporte os quais vocé pode usar sempre que necessario, sem qualquer
constrangimento ou énus adicional, no seguinte endercco :

SISTEMAS BLUMENAU LTDA

Rua Repiiblica Argentina. 383 - 1o Andar
89100-050 Blumenau - SC

Fone/Fax : (047) 326-2244

E-Mail : sistemas @blumenau.com

Colocamo-nos desde jd ao seu inteiro dispor e agradecemos pela escolha
do nosso produto

Seja bem vindo ao Clube dos Usudrios do nosso Sistema.
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SISTEMAS BLUMENAU LTDA - Equipe Mentor

NOTA.: O presente manual ndo poderd ser reproduzido total ou
parcialmente sem autorizagio de SISTEMAS BLUMENAU LTDA.

Visite nossa Home Page : http://www .blumenau.com/mentor
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Pre-requisitos para a Implantacao

Junto com este manual vocé receberd um conjunto de 3 (urés) disquetes,
que contém todos os programas do sistema, guarde-os ¢ antes de
comecar a trabalhar cfetivamente com o mentor. é necessdrio que vocé
tome algumas providéncias indispensdveis ao inicio do processo,
Embora parecam simples. e realmente o sdo. clas servem de base para
que o sistema fornega corretamente as informacgdes solicitadas em
ctapas posteriores.
Para que se torne possivel personalizar a sua copia, € necessdrio
informar & Distribuidora ou Revenda

Nome da Institui¢io;

Enderego completo;

Cidadec, bairro, CEP, estado:

Titulo para as telas do sistema ( Nome abreviado ou nome fantasia da
Escola, que aparecerd no video como um cabegalho das telas). Por
Exemplo : “COLEGIO PEDRO II" seria um bom nome para aparecer
nas telas do "PEDRO 11",

Com o objetivo de minimizar o tempo despendido para a implantacio,
faz-se necessdrio que a escola tenha preparado. antes de comegar a
utilizar o sistema, as scguintes informagdes :
Relagdo de cursos (Habilitagdes) ¢ suas grades - em caso de cursos
ndo scriados os pré-requisilos e requisitos;
Relagiio das turmas, com as disciplinas lecionadas em cada uma
delas (grade de turmas).
Relagdo de alunos (Apenas o Nome), separado por turma em que
estdo matriculados quando ndo existir cadastro informatizado
ou arquivos no formato .TXT ou .DBF

Em caso de cursos nio seriados, a relacio das disciplinas ¢ turmas
em que cada aluno esta matriculado.

Relagiio de professores e funciondrios.
Os cursos serdo codificados  para cadastramento no sistema. Esta
codificagdo poderd ser feita pela prpria Escola ou com o auxilio de um
técnico da Distribuidora encarregada da Implantacao.
Cada curso terd um cédigo, com até 5 digitos, que poderdo ser tanto
numérico como alfanuméricos. Um critério bastante utilizado para esta
codificagido € usar como cddigo dos cursos letras ou simbolos que
permitam uma analogia com a descri¢do do curso.
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Por Exemplo :

Cadigo Curso

[AD ESC] - Administra¢io Escolar

[ADEMP] - Administracio de Empresas

[SG MA] - Segundo Grau Matutino

[PG NOJ - Primeiro Grau Noturno

[PD  VP] - Processamento de Dados Vespertino.

H4. no entanto. escolas que preferem o critério numérico. seqiiencial do
tipo :

[00001] - Primeiro Grau matutino.
[00002] - Primeiro Grau vespertino, clc...

A sistemdtica de codificaciio é livre, mas. pela experiéncia obtida em
lIT‘lp]dnldLUC\ anteriores. suger 1mos o pr imeiro critério.

OBS.: Em diversos topicos deste manual ou mesmo nas telas_que
surgirdo no video. os CURSOS sio tratados como HABILITACOES.
Ambas as palavras  para efcito do sistema, TEM O MESMO
SIGNIFICADO.

As DISCIPLINAS seguem o mesmo critério de codificagio -5 digitos
para o cédigo ¢ 120 digitos para o nome. Um critério utilizado € o
mesmo da analogia, porém vocé pode codificd-las  de acordo com a sua
conveniéncia. Ex.:

Cadigo Disciplina
[MATO1] - Matemitica
[FISOI ] - Fisica

[POROI] - Lingua Portugucsa

Resta vocé preparar ainda uma relagio das TURMAS com suas
respectivas disciplinas. A regra de formagao do cddigo das turmas ¢ a
mesma utilizada para Cursos ¢ Disciplinas (5 digitos). Novamente csta
codificagio ¢ de sua escolha mas voltamos a sugerir o critério da
analogia. Ex.:

Turma Disciplinas Ministradas

[SGOO01] MATO1.PORO1, HISO1. GEOOI.
QUI01. DESOI

[SGO02] MATO02, POR02. HIS002, FISOT,
QUIOI

Na relagio acima, foram escritas as turmas 01 ¢ 02 do Curso do
Segundo Grau. Com as disciplinas codificadas  conforme o itcm
“DISCIPLINAS”. Fica cvidente que uma turma ndo poderd conter
disciplinas que nao estejam relacionadas naquele item. No caso de
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ESCOLAS ESTADUAIS, vocé poderd usar os cddigos determinados
pela Secretaria de Educagio do scu estado.

Uma vez prontas estas relagdes. o Sistema pedird também uma relagio
dos ALUNOS POR TURMA, que poderdo ser substituidos por arquivo
pré-formatado em TXT ou DBF. ¢ uma relagdo dos PROFESSORES ¢
dos FUNCIONARIOS.

Quanto a relagio DE ALUNOS POR TURMA (somente nome). vocé
podera utilizar os Didrios de Classe em uso, sem necessidade de fazer
uma relagdo, desde que os referidos Didrios estejam rigorosamente
atualizados, e o curso scja seriado.

Cursos ndo seriados, providenciar relagio de disciplinas e turmas de
cada aluno, ou arquivo que contenha estas informagdes ¢ contacte nosso
suporte para conversao dos dados.

Quanto a2 RELACAO DE PROFESSORES ¢ 3 RELACAO DE
FUNCIONARIOS, elas também poderdo ser dispensadas, desde que
vocé possua 0s nomes dos mesmos em algum outro documento (tipo
folha de pagamento).

Quando este trabalho todo estiver pronto. vocé estard apto a comegar a
implantagio do sistema. Anles. porém, leia com atengiio o capitulo
seguinte referente a TECLAS E FUNCOES ESPECIAIS. Caso vocé Ja
esteja familiarizado com o uso de microcomputadores, basta uma breve
leitura mas, se vocé ainda nio esta habituado com ecles, leia com mais
calma..

Estas teclas serdo bastante usadas no dia a dia do Sistema. e logo vocé
terd memorizado todas elas : portanto nio se preocupe em “decord-las™
agora - basta saber onde clas estio descritas.

OBS : Se vocé possuir dados dos acima citados em algum computador,
contacte o nosso suporte para saber da possibilidade de
conversao automitica, com aproveitamento total ou parcial dos
dados cxistentes.
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Capitulo 1 - Instalando o Sistema

Normalmente

Q

MENTOR

serd instalado por um técnico da

SISTEMAS BLUMENAU ou de um de seus representantes.

Caso vocé jd tenha alguma experiéneia em informdtica ¢ pretenda
instald-lo vocé mesmo, siga com cuidado as instrugdes abaixo :

1) Cric um diretdrio chamado MENTORW:

2) No caso de Sistema
SISTEMAS BLUMER

3) Cologue o disquete d
digite A: INSTALA {
ou execute 0 comandc

4) Se vocé utiliza o Madu
CONSULTA. proceda

colocando na linha de

5) Se vocé Também adqu
VAGAS, o procedime

serd AWOVAGAS.EX

6)
comandos :

Alterc o seu AUTO

Multi-escola, entre em contato com a
VAU ou com sua revenda:

C instalagio no drive correspondente ¢
ou B:INSTALA) na linha de comandos
Com o0 mouse.

0 de SENHAS PARA TERMINAL DE
como descrito no  item  anterior.
tomando SENHAS.EXE:

riv 0 Médulo de ATUALIZACAO DE
110 serd 0 mesmo e a linha de comando
E;

FXEC.BAT. colocando os seguintes

- SET COBDIR=\MEN[TORW

- SET COBSW=+B

7) Verifique o CONFIG.SYS. Ele deveri conter. no minimo :

-BUFFERS = 25
-FILES=99
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Para que vocé possa fazer um bom uso do MENTOR ¢ necessdrio que
sua instalacdo tenha sido feita corretamente. Em caso de qualquer
divida, entre em contato conosco.

Parametros Iniciais

Agora que seu Sistema estd instalado, vocé ji pode comegar a utilizd-lo.
As etapas de Padronizagdo ¢ Parametros Iniciais normalmente serdo
executadas uma tdnica vez durante todo o tempo em que vocé estiver
utilizando o MENTOR. Nada impede, todavia, que vocé venha a fazer
pequenas alteragdes no decorrer de sua utilizagdo.

Aparecerd entdo a (ela abaixo, onde sio solicitadas a indicagio do
usudrio ¢ sua senha :

Usudério: I:I
Senha:

Tela 01

Como ¢é a primeira vez que voce csta exccutando o Sistema, cle se
encontra desprovido de senhas. Deixa para mais tarde o cadastramento
delas. pois assim vocé jd estard mais familiarizado com o MENTOR ¢
scus arquivos. podendo entio determinar com maior precisdo “quem
terd acesso a que’.
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Tela 02

Cada icone na tela de entrada corresponde a um médulo do Sistema,
Clique no icone “Secretaria” e a tela do seu video deverd ter o seguinte
aspecto :

il ESCOLA DEMONSTRACAO

FCCIGEIRER Cedastros Movimentos
Instituicdo
Eadronizacties
Cursos :

" Disciplinas

Giades Curriculares

Salas

Turmas

CaractImprezsom

Tebela de Cancaitos

MENTOR V.7.09

Belatinos  Serr

]

Tela 03

A Barra de Menus, no alto da tela, mostra os grandes blocos do maédulo
“Seccretaria”,

Posicione o mouse em “Parimetros™ ¢ em seguida desloque o cursor
para baixo até¢ “Institui¢io™ e clique. Agora vocé estd posicionado na

Manual do Usudrio Mentor Escolar Capitulo 1 - Instalando o Sistema » 3



opedo “Instituicao™ e ¢ dentro dela que serfio registrados os dados gerais
de sua escola, como vocé verd a seguir.

Instituicao

Serd apresentada uma orientagdo para o preenchimento de cada campo.
Nio detalharemos instrugoes para preenchimento dos campos cujo
conteddo scja 6bvio. tais como NOME, ENDERECO. ectc.... a fim de
nio tornar este manual muito extenso ¢ repetitivo.

Vocé agora estd pronto para cadastrar 0s dados de sua Escola.
! PRSRPRBIRIN COLE GIO SAGRADA FAMILLA |

!

Endc.g;a;@a Republica Argentina, 383 ] |

Bairro:]a!l'lllﬂ J 1
Cep: (89050 l_

Cidade:[BLUMENAU | UF:

| Céd. instituigio no cstado:l:
i Unidade no eslado:El
Lei.fresuIu;ﬁa!autorizucﬁu,:@
Data ::iagﬁnfautnrizai;io:

Tela 04

Cliguc sob o campo “Nome Fantasia™. A partir dai inicie ©
cadastramento, campo a campo, avangando com a tecla “TAB™. A seguir
vocé encontra instrugdes para a digitagio dos mesmos, menos daqueles
com contetdo 6bvio, conforme dito anteriormente.

Nome Fantasia..: Nome pelo qual a Escola é mais conhecida, para uso
em determinados relatérios.

Céd. Instituicio...: Cédigo da Instituicio junto ao 6rgdo  Superior ou
de controle caso haja.

Unidade no Estado..... Nimero da Regido de controle caso haja.

Lei/resolucio/autorizacio : Decrcto de criagdo da Instituigao;

Data de Criacio/autorizacio : Data de criagdo ao emissdo deste
decreto.

Clique em avangar e vird para o seu video a scgunda tela onde serio
complementadas as informagdes, como segue .
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Cadastramento da Inslituig5o - Padronizagtes

Tamanho cddigo do aluno (de 3 a 9]:@

Codigo do aluno de: até 1999999999

Num. casas decimais (1 ou 2]:

Pesos: 298765432 Digitos: [12345678900
Dias de intervala entre bnnkup:E Impressora: |[EMILI

Data do Gltimo backup: 20{05/1997

Cadastramento [AnofSequéncia); [1997 ![]

Cad. relat. automatico cadastramento:@ Copia: EI

Cad. relatorio autamatico Iinanceiru: Cﬁpia:D

Avancar i Anterior { Cancelar I

Tela 03

Tamanho do Cédigo do aluno : Ndmero de digitos para os cédigos de
alunos. 3(trés) digitos (mais digito de controle) até Y(nove) digitos
(mais digito de controle). Com codigo de 3 digitos, vocé pode cadastrar
até 999 alunos.

Cdédigo do aluno de /até : Nimero a partir do qual o sistema atribuird
cddigo aos Alunos, Professores ¢ Funciondrios. Se informado zeros, o
primeiro aluno cadastrado serd o 00001. Nas proximas inclusdes o
MENTOR forneceri o proximo cddigo vago no intervalo. Informe
também o nimero do dltimo aluno que poderd ser cadastrado (
normalmente 99999),

Nimero de Casas Decimais : Nimero de casas apds a virgula para o
arredondamento de notas (1 ou 2),

Pesos e digitos : Para cvitar erro de digitagdo nos cédigos de alunos.
professores ¢ funciondrios. 0 MENTOR utiliza o sistema de digitos
verificadores (semelhante ao digito de sua conta bancdria). Os pesos e
digitos aqui informados sdo padrées do chamado "médulo 11" e ndao é
conveniente que scjam alterados). Todavia, caso vocd deseje fazé-lo,
chame a sua Distribuidora ou a Sistemas Blumenau.

Dias de Intervalo entre Backups : Este ¢ um dado muito importante
para a sua scguranga. Casos de defeitos em Winchester nio sio muito
comuns. mas também nio sdo raros. Recomenda-sc que vocé faga copia
de seus arquivos DIARIAMENTE (veja mais detalhes sobre cépias de
seguranca no modulo de utilitdrios “Cépias de Seguranca”). O nimero
que vocé cadastrar neste campo corresponde ao ndmero mdximo de dias
que o Sistema funcionard sem copia de seguranca. Passado cste prazo. o
MENTOR ird forgd-lo a fazer estas copias para depois continuar
trabalhando. Por exemplo : Se vocé digitar *5” neste campo. quando
chegar o sexto dia apds a dltima cpia o sistema ird avisi-lo do fato ¢
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forcard a execugio do processo de salvamento dos scus dados, visando a
sua seguranga contra danos do equipamento ¢ até mesmo roubo ou
incéndio.

Impressora : Nome ou c6digo da Impressora acoplada ao seu
equipamento.

Céd. Relat. Automitico Cadastramento : Neste campo serd
informado o cédigo do relatério (previamente formatado). que serd
impresso no ato da matricula (uma declaragio de matricula, por
exemplo).

Céd. Relat. Automitico Financeiro : Codigo de um relatorio
Financeiro a ser emitido no ato da matricula, por exemplo um recibo.

Neste ponto vocé acabou de preencher a primeira tela de cadastramento
da Instituicio. Clique novamente cm Avangar ¢ continue 0
cadastramento de sua Escola :

stramento da Instituigo - Apresentacio dos fatos

Tota] ~Deserigio__| [impresses | | chicaa | [ Valor
00,00 .ovvvveoeeceeennnns Nao informada |0
01,00 Um UM
10,00 pDez  |PEZ
9200 s .. Adaptagdo ADAP
93,00 ....... Inexistente no periodo bl Nio |
94,00 ............. Matricula trancada M.TR Nio |
95,00 iciiuiaiatic . Niio compareceu NfC [—__i
86,00 ..vvoverrensnsrsneenenn: Dispensado  [DISP Sim ]
97,00 ....... R .... Trans{erido TRAN Nio -
[ 1] | R Desistente DES! (N0 ~
SR Zero ”ZELUJ

Gravar I Anterior | Cancelar

Tela 06

Nesta tela vocé informard a relagio entre as notas ndo comuns (z€ro.
dez, hum..) e a mancira como elas serao impressas. Na segunda coluna
serdo informados alguns parametros para cdlculo das médias.

Na cépia que vocé acaba de instalar jd existem valores padronizados ¢
utilizd-los como estdo seria uma boa opgdo, se bem que nao haja
inconvenientes em mudd-los.

Observe que :

- Na coluna “Impressos™ aparece a mancira pela qual as notas
codificadas na coluna "Notas™ seriio mostradas nos relatdrios ou no
video.

- Na coluna “assumir no cdlculo” na sua informagio de “Sim™ ou “Nio”
fard com que o MENTOR execute procedimentos completamente

6 « Capitulo 1 - Instalando o Sistema Manual do Usudario Mentor Escolar



diferentes para cada uma; leia com atengio os topicos abaixo para poder
informar corretamente :
Na linha “NOTA NAO INFORMADA" :

Se for informado “Nio™ o sistema assumird que s6 existem para
cdleulo das médias os bimestres com notas. Sejam quantos forem.

Exemplo : Aluno : JOAO DA SILVA
12 Bimestre - 7.50
2% Bimestre - 9,50
3% Bimestre - 0,00
42 Bimestre - 0,00

Meédia = 7.50+9.50 = 8.50
2

Se todavia. for informado “Sim". serdio considerados para a média todos
0s Bimestres. Naqueles onde nio houver nota informada. o MENTOR
assumird como nota do bimestre o contetido do campo “VALOR"
informado entre [ ]. i direita.

Exemplo : Aluno : FABIO OLIVEIRA
19 Bimestre - 5.00
22 Bimestre - 7,00
3° Bimestre - 0,00
42 Bimestre - 0,00

Informagdo “Sim™ e valor [9.00]
Média = 3.00+7.00+9.00+9.00 = 7.50
4
Na linha “INEXIST. NO PER{ODO" :

Se na coluna “Assumir no cdlculo™ estiver informado “Nio™ a
média serd calculada considerando a soma das notas existentes. dividida
pela quantidade de notas.

Exemplo : Aluno : DEBORA CRISTINA
1% Bimestre - 9.00
2% Bimestre - 8.00
3“ Bimestre - 93.00
4% Bimestre - 93.00
Média = 9.00+8.00 = 8.50
7
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Se estiver informado “Sim”, serd observado o mesmo critério de
soma, mas cla serd dividida PELO NUMERO DE BIMESTRES. A
média calculada seria:

Média = 9.00+8.00+0.00+0.00 = 4.25
4

O procedimento acima descrito também ¢ vilido para Matriculas
Trancadas™. “Dispensado”, “Transferido™ ¢ “Desistente”. A linha * Nio
compareceu” serd tratada apenas nos casos de EXAMES FINAIS E 24
EPOCA. O valor informado no campo [ ].2 direita . serd considerado
como nota para todos 0s alunos, que possuam o referido cAdigo no lugar
da nota.

Prosseguindo na tela resta informar :

Ao terminar esta tela vocé terd cadastrado todos os dados quc ©
MENTOR necessita sobre a sua Escola para iss0 clique no botdo
GRAVAR.

Padronizacao

Completada a ctapa referente A Instituigiio. vocé precisa agora informar
a0 Sistema uma séric  de pardmetros gue serdo usados nos cilculos de
médias. emissio de boletins, certificados e outros relatorios.

Estes dados complementam “Regimento da Escola ou Curso”, ¢ podem
“variar” em funcio de critério para cada curso ou até turma. num total
de até 9 (nove) opgdes para cada Escola; Ex.: Ensino Fundamental 1*a
42 gérie as faltas podem ser por dia letivo ¢ nao existe 2% época. jd de 5t
2 8% série. as faltas sio por disciplina ¢ pode existir 2% época; Ter-sc-ia
entdo padrio | para as turmas de 1% a 4* séric e padrdo 2 para 5% a 8*
série.

Vocé verd a seguir, rés telas referentes a cstes parametros. Procure
cadastrar as informagdes com bastante critério pois elas terdo influéncia
em vdrios pontos do processo, principalmente no cileulo das médias.
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ramento de PadronizacGes - Janela inicial

1
|
‘ Nimero da padronizagio: D OK f Cancelar I

Descrigao: (IEN
Ano/seqiiéncia correntes: {D
‘= Namero de notas no periodo: (g ]

Carga horéria Forma de digitagdo de notas por disciplina
‘ ~ Turma | Mostra o cddigo. digita nota e faltas
 Disciplina  Digita o cadigo, nota e faltas

‘ | Mostra o cadigo, digita o digito, nota e faltas

{ R T — =

‘|_ Gravar | Avangar | Voltar { J

Tela 07

Nimero da padronizacio : Atribua um nimero de (1 a 9) para cada
critério de comportamento ¢ avaliacdo, identificando-o no campo
descrigio; Ex.: N® 1 Descrigdo : 122 42 Série 19 Grau: N2 2 52 5 82 Série
12 Grau; N2 3 2° Grau.

Ano/Segiiéncia correntes : Ano c periodo atuais a serem assumidos
“automaticamer

Niimero de Notas no Periodo : Indica a quantidade de periodos
“bimestres” do ano ou série, de 1 a 8.

Carga Hordria : podc ser Turma ou Disciplina. Informe Turma se na
sua escola existe o caso em que uma disciplina tem o mesmo cédigo ¢
nome em diversas séries. porém conteddos ¢ cargas diferentes
dependendo da série ou curso; Informe Disciplina nos demais casos ( a
maioria dos cursos técnicos e terceiros e quarto graus).

Forma de digitaciio de notas p/disciplina : Entre as opeles existentes,
escolha a maneira que melhor se adapta as suas nccessidades quando
vocé for digitar as notas dos alunos :

O sistema mostra o cédigo e digito. vocé digita notas e faltas
(ordem de chamada) - E o mais utilizado.

Vocé digita tudo (cddigo, nota e falta);
O sistema mostra o Cédigo. vocé digita o digito, notas e faltas:

O sistema mostra nome. cédigo e digito. vocé digita as notas ¢
faltas (ordem de nome)

Clique em avangar para dar continuagio ao cadastramento,
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Cadastramento de Padronizacdes - Segunda janela

Hesuhﬂdo S —

Com aprovagio: |Aaaltd /WY Em pendéncia: [PROVA FINAL i

| Em pend. seg. época: [2A CHANCE Em repravagao: [REPROVADO
Em dependéncia: [DEPENDENCIA

Pasguj s S— . i N - S

Exame:[Sim ] Segunda época:|NGo -  Dependéncia:|Nzo -]

Aprov. por média dos periodns: Arredondamento nas médias:‘l].S jl

Faltas: & Por disciplina
 Por dia

. Gravar ] Avangar _l Anterior _l Infcio _! Cnncelafj

Tela 08

Com aprovacio : Comentirio a ser impresso nos boletins . histdricos ¢
demais documentos na ocorréncia da situagio. Ex.: “APROVADO S/
EXAME", “"APTO P/ AVANCAR” ...

Em pendéncia : Comentdrio a ser impresso nos boletins. histéricos e
demais documentos na ocorréncia da situagio. Ex.: “EM EXAME";
“EM RECUPERACAO"...

Em Pend. Seg. época : Comentdrio a ser impresso nos boletins,
historicos e demais documentos na ocorréncia da situagdo. Ex. kol
EPOCA™.

Em Reprovacio : Comentdrio a ser impresso nos boletins. histéricos e
demais documentos na ocorréncia da situagio. Ex.: “REPROVADO™.

Em Dependéncia : Comentdrio a ser impresso nos boletins. historicos e
demais documentos na ocorréncia da situagdo. EX.: “DEPENDENCIA™.

Possui Exame/2a I:IPOCAIDEPEND]::NCIA . Informe “Sim™ ou
“Nio". dependendo do critério da Escola.

Aprovacio por média dos periodos : Informe “Sim’ se a escola utiliza
o sistema de aprovagio sem exame. Informe “Nio” se o exame for
obrigatério, independente da média.

Arredondamento nas Médias : Ulimo digito com arredondamento
"sim”, "Nao" ou "0" e "5".

Faltas : Clique em por Disciplinas se as faltas forem computadas por
disciplina ou em por dia sc forem por dia letivo. Esta dltima hipotese
normalmente se aplica ao ensino fundamental e pré-escola enquanto que
a primeira aos demais cursos.

Ap6s a digitagio do dltimo campo. 0 MENTOR abrird uma nova tela, na
qual vocé continuard cadastrando  informagdes necessdrias a0
processamento, como seguc
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Cadastramento de PadronizacBes - Teiceira janela %}
- Pesos dos bimestres na média bimestral e —

. 39 4¢| 1.000
~Para aprovagio sem exame [DIRETO)

| Média bim. maior ou igual a: | 7.000 e freq. maior ou igual a: % ou

Média bim. maior ou igual a: [8.000 | ¢ freq. maior ou igual a: | 50.00 ’ %

- Para Icprovagao dhela [SEM EXJ\MEI ............ ——— PR

| Média do bimestre menor que: m ou freqiiéncia menor que: m %

Namero méximo de disciplinas em cxame:

Gravar i Avancar Anterior ’ Infcio ] Cancelar

Tela 09
Peso dos bimestres na média bimestral : Informe os pesos das médias
mensais ou bimestrais no cdlculo das médias mensais ou bimestrais no

cdlculo da média anual. Lembre-se que 0 MENTOR considera apenas a
quantidade de periodos informado na tela anterior.

Para aprovacio sem exame (DIRETO) : Informe a média anual ¢
percentual de freqiiéneia necessdrios para que o aluno seja aprovado
sem exame (Nota e freqiiéncia).

Para reprovacio Direta (SEM EXAME) : Informe situagdes que
desqualificam o aluno. tanto relativas a nota quanto a freqiiéncia.

Niimero miximo de disciplinas em exame : Se o aluno ficar em exame
em uma quantidade de disciplinas superior a informada. o Sistema
considera 0 mesmo REPROVADO. Informe 99 caso niio haja limitagio.

ApGs a digitagio do dltimo campo. clique em avancar, o Sistema abrird
a proxima tela para cadastramento, como segue :
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Cadastramento de Padionizagtes - Quarta janela | x|

~Pesos para média com exame ————

Peso para média bimestral: Peso para exame: | 3.000

~Para aprovagio com exame -~ —— -—

Média exame maior ou igual a: e freq. maior ou igual a: % ou
e freq. maior ou |gun| a; | 50.00

Média exame maior ou igual a:

~Pesos para média com segunda época—-

Peso para média do bimestre:

]
Peso segundn epnca [:

Namero maximo de discipli em sequnda época: I:]

Gravar ] AvangarJ Amcriur_{ Inicio I Cancelar

Tela 10

Pesos para média com exame : Informe o peso da média dos meses ou
bimestres € 0 peso do exame.

Para aprovacio com exame : Condigoes de média e freqiiéncia para
aprovagio apés o exame; Na linha scguinte especifique uma segunda
opgdo para o item acima aprovagio com exame) ou repita a primeira
linha caso ndo exista outra.

Pesos para média com 2% época : Informe os pesos para obtengiio da
média final com segunda época. colocando peso zero para a(s) média(s)
que sc deseja desprezar.

Niimero maximo_de disciplinas para 2™ época : Niimero a partir do
qual o aluno serd considerado REPROVADO. Caso niio haja limitagio
informe 99.

Clique cm avangar, o Sislema mostrard a dltima tela referente a
padronizagdo :
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Cadastramento de Padronizagfies - Quinta janela

i~ Para aprovagdo sequnda época .
¢ freq. maior ou igual a: | 50.00 e gy
000 |e freq. maior ou igual a: i 50.00 |%

Média 2¢ &poca maior ou igual a:

| Média 2! época maior ou igual a:

Niimero méximo de disciplinas para depcndéncia.:l

Tipos de avaliagio: @ Digita e imprime notas de zero a dez
¢ Digita notas de zero a dez e imprime conceitos
¢ Digita e imprime conceitlos
€ Digita ¢ imprime notas de zero a cem

 Total de ceéditos por discipling |ainda sem lungha)

Nt da tabela de conceitos: EJ N® méximo de reprovagdes na série: |99
Total de faltas:‘@uanlidadej
Gravar I Anterior | Excluir | Inicio I Cancelar |
Tela 11

para aprovacio 2a época : Siga 0 mesmo critério utilizado no item
“Para aprovagio com exame”.

Nimero_mdximo de disciplinas para Pendéncia : Numero de
disciplinas a partir do qual o aluno serd considerado REPROVADO.
Informe 99" se nio houver limitagdo ¢ “007 se a Escola nio utilizar o
sistema de Pendéncia.

Tipos de avaliaciio : Selecione a maneira de avaliagiio da sua Escola.

Niimero da Tabela de Conceitos : Informe o nro da tabela de
conceitos, caso sua Escola utilize conceitos ao invés de notas. veja mais
detalhes no médulo “Tabela de Conceitos™.

Niimero Miximo de reprovacdes na série : Nimecro mdximo de
reprovagdes em uma mesma séric permitido ao aluno, se o aluno
reprovar lantas vezes quanto especificado neste item e uma nova
matricula for realizada o sistema lhe avisari que o ndmero maximo de
reprovagoes do aluno foi alcancado, mas nio lhe impedird de efetuar a
matricula.

Total de Faltas : Informe se a sua Escola utiliza percentual de
freqiiéncia ou total de faltas no histérico escolar.

Apos a digitagio desta tela clique em gravar para concluir a fase de
cadastramento de padronizacaes.

A partir de agora vocé comecard a utilizar as relagées mencionadas no
item I deste manual (“PRE-REQUISITOS PARA INSTALACAO").
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Capitulo 2 - Cadastramento

Cursos

A préxima tarefa serd o cadastramento dos Cursos. Disciplinas ¢
Turmas. Clique em Cancelar e selecione na barra de menu 0 item
Cursos. Vocé obterd a tela de cadastramento de Cursos como segue :

|

Cédigo do curso:[: Consultar i 0K i Cancelar I

Nome do curso.: F _J —‘
Grau: D
Parecerfautorizagao: l:] Data CEE: I:J
Carga horéria: [:]
Eslégiu:@] Duragdo: I:]

Observacio: [

Curso especial: I _-j

Gravar I Excluir Voltar

Tela 12

Como vocé estd no infcio dos trabalhos. informe o cddigo do curso e
clique no botdo OK, apés cadastrados alguns cursos vocé poderi alterar,
consultar ou excluir as informacdes existentes.

Cddigo do curso : Codificagio adotada de acordo com os padrdes ¢
critérios da Escola para identificar o curso (use a sua relacdo).

Grau: 12, 22 ou 32 de acordo com 0 Curso.

Parecer : Nimero do parecer/autorizacio/Portaria/LLET fornecido pela
Secretaria  de Educacdo (estadual ou municipal), com relagio a
instalagiio do curso.
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Data CEE : Data de emissio do parecer.
Carga Hordria : Carga Hordria total do curso.

Estagio : “Sim” ou “Nao” de acordo com o caso.

Duraciio : Duragdo total do estigio.
Observacio : Observacdes gerais a respeito do curso.

Curso especial : “Sim” ou “Nio™ - Cursos especiais s40 08 cursos que
ndo pertencem ao ensino regular. Ex:. Curso de seguranga no trabalho.
Clique em gravar para atualizar as informagdes ¢ repita 0 processo
acima até que todos 0s cursos estejam cadastrados.

Agora que vocé jd cadastrou todos os cursos. ¢ necessdrio cadastrar
também as disciplinas deles. Use a relagio que voct ji deve ter
preparado conforme mencionado nos “Pré-requisitos para Instalagio™.
OBSERVACAOQ : Se vocé quiser uma listagem dos Cursos cadastrados
para uma conferéncia visual, veja como obté-la na parte refercnte a
Relatérios deste manual.

Disciplinas

Clique em cancelar e sclecione na Barra de menu a opgdo Disciplinas.
Vocé terd em seu video a tela para cadastramento de disciplinas,
conforme abaixo:

T SRR T 1
Codigo da disciplina: | Consultar | OK | Cancz:larj
Disciplina: l

Tipo: Pesojcréditos: D Carga hnréria::]

Requisito paralelo:

Pré-requisitos:|

mij

{ Gravat 1 ifxr.fuifJ Vaollar 1

Tela 13

Da mesma forma que em cursos, vocé estd no inicio do trabalho de
cadastramento, portanto, informe o cédigo da disciplina ¢ clique no
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botao OK para iniciar o armazenamento de informagdes. Mais tarde
vocé poderd voltar ao menu Disciplinas e realizar alteragoes, exclusdes
ou consultas das disciplinas cadastradas.

Cadigo : Numeragao/Codificagio adotada de acordo com os padrdes e
normas da Escola para identificar a disciplina. Conforme sua relacio
anteriormente mencionada:

Disciplina : Nome da Disciplina;
Tipo : Sclecione “Normal” para disciplinas Normais ou “Optativa” para
disciplinas Optativas;

Peso/Crédito : Peso da Disciplina ou nimero de créditos que cla
representa;

Pré-requisitos : Cursos de 30 Grau - Cdédigo das disciplinas que
deverdo ter sido cursadas anteriormente. Na matricula, o sistema
verificard se esta condigdo foi ou ndo satisfeita. Em caso negativo,
mostrard uma mensagem de alerta. mas permitird sua realizagio ;

Requisitos Paralelos : Cédigo das Disciplinas que deveriio ter sido
cursadas anteriormente ou que devem fazer parte da matricula atual
(Cursos de 32 Grau).

Clique em Gravar para atualizar as suas informagdes. Vocé deve repetir
O processo de cadastramento de disciplinas até que todas as disciplinas
constantes de sua relagio tenham sido gravadas.

Grade Curricular

Cadigo da grade curricular.:[ 1 Consultar | ok | Cancelar |

Descrigio.: [CURSO DE FILOSOFIA - 95 |

Curso.; (0002 Consultar | FILOSOFIA

Cargu.::]

Crédito:[ |

Turno.:
LeifPortaria.: | I T
Observagio:| |

RG] Excliir | Voltar_ |
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Cédigo da Grade Curricular : Atribua um cddigo para identificar a

Grade;

Descriciio : Descri¢io da Grade Curricular (curso - ano- Seg/Mat)
Curso : Identificacdo do curso a que a grade s refere:

Carga : Carga Hordria total do Curso;

Crédito : quantidade total de créditos do curso;

Turne : Identificagio do turno do curso;

Lei/Portaria : Lei ou Portaria da criagio (aprovagao) do curso;
Data : Data de Criagio (aprovagio) do curso;

Observacio : Alguma observagio da Grade Curricular;

Para incluir as disciplinas da grade que estd cadastrando clique no botdo

"Avangar”. O Mentor ird lhe disponibilizar a scguinte tela :

I}_';‘o:émstms Cadastros  Movimenlos Felaitrios  Seir

Disciplina.: [00019 | Consultar | EDU sédes[1]
Carga horaria.: | 30 Créd‘llns.‘,‘__z-]
Tipo.: |Mormal "-i RAeprova.: |Sim "i

EEI

Disciplina : Informe o cédigo da disciplina a ser incluida;

Série ; Série ou fase da disciplina;

Carga Horiria : Carga Hordria da disciplina na séric ou fase:
Créditos : Quantidade de créditos da disciplina na série ou fasc:

Tipo : Tipo da disciplina : Normal ou Optativa;

Disciplina equivalente:| | Consult
Observagdo.: l_.
. Tipo de Avaliagio - : - Pré-requisitos — ~Req. Paralel
| @ Digita ¢ imprime notas de zero a dez 12 [:] 10
| ¢ Digita notas de zero a dez e imprime conceitos — 1
21 | 2t
" Digita e imprime conceitos |:l :
| ¢ Digita e imprime notas de zero a cem 3 I: A D_—|
| " Total de pontos por disciplina A2 i
|_ N! da tabela de conccilos‘,l:! 5 ‘
0K Voltar | J

Reprova : Informe "Sim” sc a reprovagdo na disciplina implica na
reprovagiio da série ou fase, ou "Ndo" se a reprovagio na disciplina ndo

influencia na reprovagdo da séric ou fase;
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Disciplina Equivalente : Cédigo da disciplina (jd cadastrada na grade
curricular). & qual a disciplina que estd sendo incluida ou alterada ¢
equivalente;

Observaciio : Aleuma observacao que seja necessdria para a disciplina
na série ou fase.
Tipo de Avaliacio : Forma de avaliacdo da disciplina. Dependendo da

forma € necessdrio que se informe o cddigo da tabela de conceitos:

Pré Requisitos : Informar as disciplinas que siio pré-requisitos para a
disciplina que esta sendo incluida ou alterada,

Requisitos Paralelos : Informar as disciplinas que sio requisitos
paralclos para a disciplina que esta sendo inclufda ou alterada.

O Mentor permite que vocé consulte as disciplinas pertencentes a uma
grade curricular. Com a tela abaixo sio possiveis a seguintes  operacies

Belatorios  Sair

Movimentos

Grade Curricular

Cédigo da grade curri:ular.:f_ | i Carcelar I
| . Hone da disciplina CH Cred. Tipo Reprova  Equiu, -
EDUCACAD FISICA 030 Hormal Sim

METODOLOGIA CIENTIFIGA 030 B2 Hormal
HETODOLOGIA CIENTIFICA nio o0z Hornal Sim

sin

LR

[ia] UBOGY  HISTORIA ANTICA E HEDIEUA B&0 oy Hormal Sim :i'
(ih] 80452 [NTRODUCAOD f FILDSOFIA 60 o4 Hormal 5im b
m BO4S3  HISTORIA DA FILOSOFIA ANT B&0  on Hormnal Sim

o1 BO4SYH  ANTROPOLOGTA CULTURAL 060 py Hormal Sim i
m BONSS  CULTURM RELIGIOSA a6e A4 Haornal sin ‘ i
m BO4S6  TECHICAS DE REDACAD 045 03 Hornal sim

LiR] BOAS7  ESTUDD DOS PROBLEMAS BRAS 3o p2 Hormal Sin

02 00019 EDUCACAD FISICA 03e  p2 Hornal Sim

o2 BRO72  HISTORIA MODERHA 0ag  p2 Hormnal Sinm

02 0007%  HISTORIA DA FILOSOFIA HED 068 B4 Hormal Sin 5
a2 Bo076  TEORIA DO COHHECIMENTO 060 oy Hornal Sim :
nz BRA79  PSICOLDGIA 060 py Hormal sin i
02 00478 ESTRUTURA E FUNC.EHS. FUH 060 04 Hornal sinm

o2 B0479  OHTOLOGIA I ans w3 Hormpal Sim >

“f ; i »

‘ Gravar { Incluir r Allerar | Esxcluir i

Recuperar l Voltar f

Incluir : Posicione-se na linha desejada para inclusio ¢ pressione
“"Incluir", Caso jd exista uma disciplina na linha descjada para a
inclusiio, esta serd reposicionada na linha abaixo;

Alterar : Posicione-se na linha que deseja fazer a alteragio e pressione
"Alterar”, ou ainda clique duas vezes sobre a linha (duplo-clique):
Excluir : Posicione-se na linha que deseja excluir e pressione "Excluir”
Recuperar : Posicione-sc na linha descjada para a recuperagio da
tltima disciplina que foi excluida e pressione "Recuperar”. Caso nesta
linha jd exista uma disciplina, a mesma seri reposicionada na linha
abaixo.
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Salas

Para melhor controle de suas turmas O MENTOR possibilita o
cadastramento de suas Salas de aula. Para isso sclecione na Barra de
Menu Parimetros a opgio Salas. O sistema lhe apresentard a seguinte
tela:

Salas de Aula
|

Cédigo da sala.: | _ OK l Cancelar 1 ]
e ]

Lucal.:‘ . Do andar.: l
..-.Ouanlilindc = ) .
Mesaa,:‘ Tomadas.. (:] | '

IV 1..0[:3“2&!;‘50 e » S ~Nimero: - oy Possui

DCSCfil}a“-'-l—_ ] . Dasala I:j Cortinas.: | |

‘ Lugares.:

Cadeiras.:[ | Area m2).: | ]

Complement - _

Tipo de cadeiras.: I Huminagdo.:

Outrus.:L I
Ohser_v.m;.?:n,:!— ——__|

Giavur _} Iixdnriz_i Voltar _I

Tela 14

Os campos siio auto-explicativos ¢ por isso ndo nos detalharemos nesta
secdo. Para confirmar suas [nformagdes clique no botao GRAVAR.

Turmas

Encerrando o cadastramento das disciplinas, a préxima ctapa do seu
trabalho serd o cadastramento  das TURMAS de sua Escola E
aconselhdvel antes de iniciar esta etapa, (er uma listagem dos cursos ¢
das disciplinas jd cadastradas.

Clique em cancelar ¢ sclecione na barra de menu a opgio TURMAS.
Vocé terd em seu video a tela abaixo
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Cadastiamento de Turmas

Cddigo da turma: Consultar I oK J Cancelar ]
~Operagio -

Curso:[:] Consultar Inclusio
Série: |:| Turnu:! =
Max. aruno:C’ Professor regente: | Consu{la_rf
Data inicio: L—__’ Data fim: |
Hora iniciu:'_ﬂl]:li_lfl_; Haora 1im:\__l_}|].'l_]__[_]m
Local: f Padrnniragﬁa:r:l ‘ :
_Ohsewagin:L | Cont. turma: D [

Gravar i Avangar i Excluir i Voltar i J

Telu 15

Novamente vocé deverd informar o codigo do curso e clicar no botdo
OK para iniciar o trabalho de cadastramento da turmas. No canto direito
da tela sera mostrada a operagio (inclusdo, alteracio ou exclusio).

Codigo : Cdédigo da wrma, de acordo com os padrées e as normas de
sua Escola (use sua relagdo).

Curso : ¢ddigo do curso a qual a turma pertence.

Série : Série ou ano a qual a turma estd vinculada.

Turno : Selecione o turno correspondente da turma.

Max Alunos : Nimero mdximo de alunos que a turma comporta, de
acordo com a escola (no ato da matricula o sistema deixard que se
efetuem matriculas acima deste nimero, no entanto apresentard uma
mensagem de alerta cada vez que 0 mesmo for alcangado).

Data inicial : (somente para cursos especiais);

Data Final : (somente para cursos especiais);

Hora Inicial : (somente para cursos especiais);

Hora Final : (somente para cursos especiais);

. ¥ 73 a ey .
Local : Sala onde a turma se localiza, Ex.: “Lab02/3% ¢ 5%, Aqui para
cursos de Linguas c/ou Informdtica, anotar dias da semana e local para
facilitar consultas,

Padronizacio : Escolha o cédigo de uma das padronizagdes que vocé
definiu no inicio do processo:

Observacio : Observagdes gerais a respeito da turma, em cursos
especiais usar nome do coordenador ou professor responsdvel.
Cont.Turma : Serve para “ligar " uma turma a outra nos casos de
padronizagdes diferentes para determinados conjuntos de disciplinas.
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ou acrescentar mais disciplinas a um grupo de alunos, aumentando o
limite de disciplinas de 18 para 36.

Cligue em avangar para obter a grade curricular da turma :

Cadasiramento das disciplinas da turma

Anofscqiifncia de malricula: @!B Turma: 141G
Disciplina Protessor Sem. 5t.  Disciplina Professor Sem. St
o Jucronr [0
00311 | ING-INGL [ srsa (]
0203 |eargpuc | 6249
(00307 ]errcouc W
ESO-ESTU 1 6249
ERE-ENS EWEI,.

00301 | MAT-MATE 4244

IEEEEEEEE
COCo0000

i

EE6
EOO0OE

il
I

=
gl
N
=
A

L |

CPS-CIEN 8249

—

AREN
EREE

00584 | MUA-MUSI 205

:
1

Gravar ! Anterior _! Excluir _l HL‘-[::,'Ii(I_I Cancelar

I

Grade Curricular:
Cada turma terd cadastrada a sua “grade curricular” conforme scgue:

Digite os cédigos das disciplinas que pertencem a esta turma e também
os codigos de seus respectivos professores, (veja sua relagdo). 0 namero
de aulas por semana, 0 nimero maximo de aulas no mesmo dia.

Sem: Semestre da disciplina no curso;
t.: Admite “#” ou “R”

# - Se disciplina ecm teste ou nao obrigatoria

w

R : Se disciplina ndo reprova. Ex.: Religido. Educagdo Fisica.

Apés digitar a dltima disciplina . clique no botio gravar para atualizar
as suas informagoes.

Observagio : cada vez que for feita uma alteragio nas disciplinas no
meio de um perfodo letivo, o MENTOR apresentard uma mensagem
caso existam alunos matriculados nesta turma. Neste caso estes alunos
devem ter sua matricula alteradas e, dependendo da situaciio, VOCE
DEVERA VERIFICAR SE SUAS NOTAS E FALTAS DEVEM OU
NAO SER REDIGITADAS.

A ordem aqui cadastrada serd a ordem da emissdo das disciplinas nos
documentos.
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NOTA : Quando vocé matricula um aluno em uma turma, o Sistema
assume que este aluno esta matriculado em todas as disciplinas
constante na grade desta turma.

Clique em gravar para confirmar as informagdes e repita o processo até
que todas as turmas estejam incluidas. Clique em cancelar para retornar
a barra de menu.

Outro item importante para o correto funcionamento da sua instalagio é
a configuragdo da impressora.

Impressoras

Como a maioria das impressoras sio importadas. normalmente de paises
de Lingua inglesa que nao usam acentuaglo. torna-se necessdrio
configurd-las para atender as necessidades do nosso idioma, nos casos
de relatérios que ndo passam pelo gerenciador de impressdo do
Windows.

Selecione na barra de menu o item Caracteres da Impressora. Coloque
N0 campo impressora o nome ou o cddigo de sua impressora, o
MENTOR mostrard uma tabela de caracteres de impressdo, usada pela
maioria dos equipamentos com a impressora Epson, como scgue :

[

FarBmetros  Cadastos

ot

Fon

Belatonos

Nome da impressnra: 0K ’ Cancelar
’_Corﬂch:l Caracter Caracler Caracter ]
Video Impres. Video Impres. Video Impres. Video Impres,

Ermj_ @:225_ E- D=m?
&:199 |'C|j:233 B-@ D:[ﬁs
E- - [154 D~@ D:mu
E: :123 [ﬂ:[{sz E[-,i_s_s_]
E]-fw] =|su_ []-[es []=[oa
Ezzu :193 %:IH D:IBS

0| = [224 =131 = |163

Ezzza ;133 E:{E
|_ Gravar. l Excluir | Vaitar ; J

Tela 17

Os caracteres que aparcceram no  video nio correspondem
obrigatoriamente aos que aparecerio na impressora (embora isto seja
verdade para a maioria dos casos).
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Caso vocé perceba que  scus relatérios ndo estdo corretamente
acentuados, verifique o manual da sua impressora ¢ altere a tabela acima
de acordo com ele. Se encontrar dificuldade para isso, chame sua
Distribuidora ou ligue para SISTEMAS BLUMENAU.

Conceitos

Caso sua escola trabalhe com conceitos, a0 invés de notas que variam de
zero a Dez, ¢ necessdrio  criar uma tabela que faca a devida
correspondéncia entre cONCEitos ¢ notas. Para isso selecione na barra de
menu a opgdo “Tabela de Conceitos” e o sistema exibird uma tela
conforme a seguir :

Namero da tabela de conccitus:E‘ OK _1 Cancelar _1
r 1
Descrigﬁo:'m
Conceito  Mota de Nota até Conceito  Nota de Nota até

]
]

] o
I .
N - .

m
]
L

JOUO
U
U

Gravar l Excluir l Voliar_! Inserir Limm!

Tela 18

Cédigo : Informe o Cédigo da tabela de conceitos para que possa ser
identificada posteriormente, de acordo com as normas ¢ regras de sua
escola;

Descricio : Descri¢io da Tabela de conceitos;

Conceito: Descrigio do que deve ser impresso no lugar da nota;

Nota de : Nota inicial a partir do qual o conceito ¢ vilido.

Nota até : Nota final da validade do conceito;

Os campos “Nota inicial” ¢ “Nota final” vio determinar as faixas de
notas permitidas para cada conceito.

Clique em Gravar para con firmar as suas informagocs.
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Capitulo 3- Cadastrando Alunos,
Professores e Funcionarios

Neste ponto vocé ji tem o seu Sistema completamente parametrizado e
estd apto a comecar o cadastramento propriamente dito. Clique em
Cancelar para retornar a barra de menu e sclecione o tépico “Cadastros”.

[:]EScoLA DEMONSTRAGAD MENTOR V.7.00

| Parimetios [INERITS] Movimenlo: el Sai

lentor

€
ESCOILLAR

Tela 19

Clique na op¢io Alunos, sua tela deverd apresentar o seguinte aspecto :

Codigo.:[ 29556 ]c.unsunarj
Nume.:i j

oK | Cancelar i Prix. Cod. | Foip [

Tela 20
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Se vocé estiver iniciando o seu trabalho, clique em préximo cédigo e
OK; a opgio consultar serd usada posteriormente para verificar os
alunos cadastrados.

Incluindo Cadastro do Aluno

fetefone. .....: (047 ) 323 - 8000 | Anledar

pata de nasc..: @05“5?3 23 Anu;]
I Gravar

tidade nasc...: @"Bnau

Estado nasc...: sC I

Enderego. .....: EJ Jardim das Acacias

Bairro.......-t Agua Verde Voltar
Ceparnnes ... 89120 -000

Cidade.nnenn-t IE"'"“““" _] Avangar

‘ Excluir

ANl

Tela 21

As telas mostradas acima tém a base da rotina de manutengio cadastral
de alunos, professores e funciondrios.

A sistemdtica de cadastramento do MENTOR permite que vocé escolha
quais as informagbes que vocé quer manter em seus cadastros bem
como a ordem que vocé achar mais conveniente digitd-las.

A janela mostrada na tela acima. com data de nascimento, local. etc. €
um simples exemplo, pois as telas € 0 cadastro sio montados para cada
situagdo, de acordo com suas necessidades e conveniéncias.

A c6pia que vocé acaba de instalar contém as telas para preenchimento
dos campos que foram considerados nccessdrios por alguma das Escolas
em que 0 MENTOR foi implantado.

No Apéndice I deste manual vocé encontra uma tabela mostrando todos
os dados que fardo parte de scus cadastros. Vocé deverd estudd-la com
atencio e verificar se realmente todos s3o necessdrios para 0 scu caso
em particular.

Para excluir um campo desta tabela que vocé julgue desnccessdrio, basta
colocar um “*" no infcio da linha como mostrado nos campos tipo de
identificagdo e religido.

Os campos restantes, aparccerao na tela na mesma ordem que estiverem
relacionados.

Caso vocé necessite guardar alguma informagdo que ndo conste da
relacio, basta cscolher um campo que vocé nio esteja utilizando .
cquivalente em tamanho, ¢ apds a sua referéncia, escreva sua nova
denominagiio com 13 caracteres enire “&"” como mostrado na tabela
apéndice L, onde foi trocado “Renda do aluno™ por “Saldrio do Alu.: ™.

As telas de cadastramento aparecerdo no seu video quando o botio
Avangar for clicado e. para retornar uma tela, basta clicar no botio
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voltar. No final do trabalho de inclusio clique em gravar para atualizar
suas informagdes.

Nio serd feita neste manual a descrigdo para preenchimento de todos os
campos de todos os cadastros, devido ao seu conteddo Gbvio. Vale
destacar apenas os seguintes :

Cédigo : ¢ um nimero de 3 a 9 posi¢des (veja seus parimetros) que
identificard o Aluno, Professor ou Funciongrio. Quando se tratar de uma
inclusdo (ALUNO NOVO), o MENTOR assumird como cddigo o dltimo
nimero cadastrado mais 1.

Situaciio: Apcnas quando se tratar de Professor. Selecione o estado
corresponde do  professor ¢ informe a data desta situagio. Esta
informagdo serd utilizada para a montagem de horirios.

O contetido dos demais campos ¢ auto explicativo pela prépria defini¢io
de cada um.

Repita a operagiio de cadastramento para todos os Alunos, Professores e
Funciondrios.(Utilize as relagdes mencionadas no infcio deste manual),
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Capitulo 4 - Digitando Movimentos

Matriculas

Finda a etapa de cadastramento. vocé estard apto a registrar as
matriculas dos alunos. Antes. porém, ¢ conveniente que vocé se
familiarize com alguns conceitos abaixo descritos.

Sclecione no Menu de barra a opgdao “Movimentos™ ¢ em seguida
matriculas e o seu video mostrard a tela 22 :

MENTOR V.7.00

[zdescoLa DEMONSTRACAD
i e el Movimento: [ TR

Geral do shuno ns huma
Helas e Fallaz b Marditens 3o da grade par hema »
Estaic Berratncalar tuma
Sudas Diaclaz Matileuda p Diseping
LacaHodna E=tides Cursador

Himeio de Lota

Tela 22

Na opgiio matricula vocé terd as seguintes opgdes:

Geral do Aluno na Turma : Onde vocé matricula o aluno em uma
lurma ¢ o sistema assumird que cle estd matriculado em todas as
disciplinas da referida turma. conforme vocé registrou quando cadastrou
as diversas turmas.
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Manutencio da grade da turma : Usada para automatizar as
alteragoes das grades de todos os alunos de uma turma.

Rematricular Turma : Efetua automaticamente a matricula de toda a
turma em outra turma ¢ perfodo, segundo os pardmetros informados.

Matricula por Disciplina : Fornece uma grade onde vocé podera
informar disciplina por disciplina nas quais vocé pretende matricular o
aluno.

Periodos cursados : Forncce dados sobre todos os cursos ¢ periodos
que aluno esteve na sua Escola.

Niimero de Lista : Opcio que permite a geragio ou a alterag@o dos
nameros da lista de chamada.

Agora que vocé jd estd informado dos conceitos acima, selecione o item
Geral do Aluno na Turma para obter a tela para cadastrar as matriculas
por turma.

Matricula por Turma

anlcu'la nnos
Muno: [ 36463 | Consultar |  ALEXANDRE WANKA
Anofseq: [1997_Yfi ] | sirie.: Hordrio.: 00:00 &s 00:00  Turno. M

Ve l | S
I Allesanda Matricula do Aluno

Hova i Consultar i ~Oltima Matricula ————— -
Ano.: 1997
Nt do aluno.:| 4 Vagas I ond AR5

_____j] Seriel Turma.; 3P-B

i Turma.: |3P-B Cansultar | Local.: Obs.:

OK _i Excluir ] Cancelar i

Situagan.: |Alivo i
: Situagio.: Ativo

i -|23/01/1997
. Data da matricula.; [23/01] Resultado.: Incompletn
2 Data da saida. ’1 " :
) — Turma Anterior [matricula atual) —— .
| Observagio.: [/_!

I Curso.:
i Nf de matriculas na lurma.: Shrie.
| Gravar ; Especial } Voltar _!  Turma.: J

Tela 23

Cédigo do Aluno : Informe o cédigo do aluno a ser matriculado. Caso
vocé nao conhega o nimero do aluno clique em consultar ¢ vocé obterd
uma relaciio alfabética na tela. Selecione o codigo do aluno desejado.

Ano ¢ Segiiéncia da Matricula : Informe o ano ¢ 0 periodo de
matrfcula. podendo ser o semestre, quadrimestre, trimestre ou bimestre;
para as anuais aconselhamos o nimero 1.

Cédigo da Turma : Digite a turma a qual o aluno ird pertencer ¢ que
doverd cstar cadastrada nos pardmetros com sua respectiva grade.de
disciplinas; caso vocé desconhega 0 c6digo da turma, poderd pesquisi-
lo clicando no botio consulta.
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Niimero do Aluno : é o nimero seqiiencial do aluno na turma. e serd
informado pelo sistema utilizando sempre o préximo disponfvel
(utilizado para a lista de chamada).

Situaciio : Se vocé estiver incluindo a matricula do aluno, este campo
estard desabilitado. o sistema o considera como ativo. Este campo s é
alterado em caso de desisténcia, trancamento de matricula ou
transferéncia.

Especial : Ao clicar no botio Especial, o sistema disponibilizard uma
nova tela, na qual devem ser explicitadas as condigdes de matricula
para o aluno. Se tratar de uma matricula normal, ndo ¢ preciso acionar
esta tela pois isto indicard que nio se trata de uma matricula especial.
Quando se tratar de uma matricula especial, clique no botio especial e
fornega ao MENTOR as seguintes informagocs :

Tipo de Matricula : Selecione o tipo da matricula conforme as opgoes
disponibilizadas;

Formando : para indicar formandos:
Dependéncia : para alunos em dependéncia;
Adaptagio : para indicar adaptagdes;
Repetente : caso se queira indicar:

Repita este procedimento  até que todos os alunos de todas as turmas
estejam cadastrados.

O recurso de exclusio de matricula normalmente ¢ usado quando vocé
cometeu um engano ao cadastrar a matricula ¢ sé percebeu o fato mais
tarde.

Para efetuar a exclusio realize a consulta da matricula do aluno ¢
quando esta estiver em seu video clique no botio excluir,

Rematricula de Turma

Na mudanga de periodo 0 MENTOR permite que vocdé matricule a
turma em uma nova série, observando as seguintes condigdes :

Clique na opgdo rematricular turma. Seu video mostrari a tela abaixo :
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Rematricular Turma

]
Turma.: [1A-1G \ Consultar l OK J Cancelarj

Novo anofseq.: f
Nova turma.: Consultar |

Situagdo.: Ativo

AnofSeq.:

Data da matricula.: [R3/05/1897
Observagdo.: | _l

I~ Rematricular todos os alunos

Gravar Especial Yoltar ! J

Tela 24

Esta opgio faz matriculas de todos 0s alunos em uma nova turma a
partir de uma turma cursada. Este ¢ um fato que ocorre normalmente em
toda escola no inicio de cada periodo letivo.

IMPORTANTE :

Caso vocé esteja fazendo a rematricula para uma turma SUPERIOR a
turma anterior (Exemplo :  colocando na 52 série os alunos que no
perfodo anterior cursaram a 4%, o Sislema fard a nova matricula apenas
para os APROVADOS na turma antiga.

Se a rematricula for para a mesma scrie no novo periodo, os alunos
matriculados na nova turma serio apenas os REPROVADOS no periodo
anterior.

O sistema permite, todavia, que vocé faga rematricula para todos os
Alunos da turma anterior, independentemente de Aprovados ou
Reprovados no periodo  anterior. Para tanto clique no campo
rematricular todos os Alunos antes de confirmar o processo.

Lembre-se que, em qualquer situagio, a turma nova deverd estar
também cadastrada. Caso vocé niio saiba seu codigo clique no botao
Consultar,

Ap6s feitas as rematriculas, ou mesmo antes, © MENTOR permite que
vocé matricule um aluno em determinadas disciplinas ou que vocé
inclua uma disciplina extra para determinado aluno em determinada
turma. Este 6 um procedimento bastante usado no caso de Dependentes.
quando o aluno cursard apenas algumas matérias de determinada turma.
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Matricula por Disciplina

Para fazer este tipo de matricula. normalmente usado em escolas de 32
Grau. selecione na barra de Menu a opedo Matricula por disciplina ¢
obtenha a seguinte tela :

\MD‘.':'mEn'lUB Relatarios ﬁcu'r. 5
Matricula por Disciplina E
| Aluno.:[ 95100450 | Consultar | ADILSON ALCIOMAR KOSLOWSKI

AnofSeq.: ;E OK I Cancelar ;

Disciplina Turma  C.H. Situagio Observagio

‘ 00085 |FILOSOFIADARELIGIA  [FOF | [ ][aivo ] [Normal -]

|| Disciplina Turma  C.H. Situagio Observacio

‘ 00885 FILOSOFIA DA RELIGIA  FB85 060 Ativo Nornal
00090 s0CIOLOGIA 11T F06 000 Ativo Hornal 1
#0094 HISTORIA DA DOUTRIHA F o6 Lils 1] fitivo Hormal _J
00641 ETICA GERAL o6 000 fitive Hornal
BB627  SEMIMARIO 11 B Fo& ana ftivo Hormal

/|| o764 £TIc EsPEciaL FO6 008 Ativo Hormal

| 00765 HERNMEMEUTICA FILOSOF  Fo6 0an Ativa Hornal
Qo766 CSTETICA Fo6 oo Ativo Hormal

/|| ooB96 FILOSOFIA DA LIBERTA  Fos 000 fitivo Mormal

‘ 00019 EDUCACAD FISICA Fo6 000 fitive Hornal

Ll | N

[ Gravar Disc. Cursadas Incluir il Voltar JI

e

Tela 25

Digite o cddigo do aluno, ou se vocé nio o souber clique no botio
consultar para pesquisd-lo. Informe ainda o ano e a seqiiéncia da
matricula. Se vocé quiser saber as disciplinas ji cursadas por este aluno
clique no botdao Disc.Cursadas.

A seguir informe a disciplina que vocé quer incluir na matricula ¢ a
turma onde csta disciplina serd cursada. Caso vocé nio saiba o cadigo
da turma, pressione a tecla F5.

O campo Carga Hordria ¢ utilizado para Histdrico escolar.

Situaciio : Selecione a situaciio do aluno.

Observacdo : Selecione o estado da matricula do aluno. Se durante a
matricula vocé quiser ver as disciplinas que o aluno jd cursou. clique no
botdo “DISC.CURSADAS". para obter a tela abaixo :
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Disciplinas Cursadas

|
SIT CARGA SER |
19671 | 80881 LLL-PORTUGUES [T B | B3|
|96/1 | 00311  IHG-INGLES (72 S| | 03 |
|96/1 | 00203 EAR-EDUCACAD ARTISTICA (.72 S | | 03 |
|96/1 | 08307 EFI-EDUCACAO FISICA (72 SO | | 03 |
|96/1 | 09363 ESO-ESTUDOS SOCIAIS (LA SO | 03 |
19671 | 00602 ERE-EHSINO RELIGIOSO | w1 | | 03 |
19671 | 00301 HAT-HATEMATICA (T2 SR | | 03 |
|96/1 | 00204 CPS-CIENCIAS E PROG DE SAUDE (72 S | | 83 |
|96/1 | 00584 MUA-MUSICA [T S | | 03 |
|97/1 | 00081 LLL-PORTUGUES [T O | | 03 |
19771 | 00311 IHG-THCGLES [ | | 03| ~]

Fechar 1

Tela 26

Ainda no t6pico referente a matricula, o MENTOR permite que vocé
alterc as grades das turmas, mesmo com o0 ano letivo em andamento. O
objetivo é possibilitar a alteragdo de uma ou mais disciplinas que
venham a ser substituidas apds o cadastramento inicial da turma.

Manutencao das Grades Curriculares

Quando vocé necessitar  desta opgio, selecione na barra de Menu a
opgio Manutengdo da Grade por turma, para obter a seguinte tela :

Manutencdo da Grade por Turma | X |

Anu{Seq.:fE‘
Turma.: Consultar ]

Disciplina.: [llUIW] | Consultar I

Nova disciplina.:‘ I ConsultarJ

OK I Cancelar ’

Telu 27

Alterar matricula de todos os alunos de uma turma.
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Vocé pode, através desta funcdo, incluir. alterar ou excluir disciplinas
nas grades de matriculas de todos os alunos de um turma, com um sé
comando.

Para incluir uma disciplina para todos os alunos de uma determinada
turma selecione na barra de Menu a opgio “Inclui” . Apds o sistema
disponibilizar a tela, indique o ano ¢ seqiiéncia e a turma a serem
alterados ¢ a seguir a disciplina a incluir, se vocé selecionou na barra de
menu a opedo “Exclusio™ a disciplina informada serd excluida da grade
ou alterada se opgio sclecionada foi “Alteracio”.

Os alunos da turma que nio possuirem a disciplina, nos casos de
alteragiio ou exclusio, niio sofrerio modificagao.

Os alunos que ji possufrem a disciplina a incluir ou a nova nos casos de
alteragiio ndo serdo modificados.

Para alunos que jd possufrem notas efou faltas registradas nas
disciplinas a serem excluidas ou trocadas, o MENTOR emitird um aviso
¢ pedird a sua confirmagiio caso a caso.

Periodos Cursados

Este médulo lhe dd a opgio de consultar, incluir ou excluir os periodos
cursados por um aluno, detalhando sua turma, situagio. tipo de
matricula dentre outras informagdes. Para isso selecione na barra de
Menu de Matriculas a opc¢io "Periodos Cursados”. O sistema lhe
disponibilizard a seguinte tela :

Periodas Cursados

Aluno.: 16667 Cansultar i ALESSANDRA TEIXEIRA DE FREITAS

oK i Cancelar J
R e LY T _. — _‘

Ano Seq.  Turma Situagio Resultado

1904 _'I-’B 141G Alivo Aprovado —

Ano/Seq Turma Situagdo Resultado T.Mtr. Dep. Adap. Formando
1985/1 1A-16  Ativo Aprovado Hormal

198541 20-16  ntive Aprovado Hormal

198671 3A-16  ative Aprovado Hormal Hin Mio Hio pod
1987/1 4n-16  ative Aprovado Hormal Nao HWio Nio
1988/1 5A-1G  Atiuve Aprovado Hormal Hdo MWiao Nio
198971 60-1G  Ative Aprovado Hormal Nio Hio Hio
1990/1 7A-16 Ativo Aprovado Hormal Hio Hio Hio
1991/1 #A-1G Ative Aprovado Hormal Nio Hio Hio
199271 1A-2C Ative Aprovado Hormal Sim Sim  Sim -

Gravar i Voltar |

Tela 28
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Informe o c6digo do aluno e clique em OK para obter os dados. Se vocé
precisar consultar o cédigo do aluno, utilize-se do botio CONSULTAR
para realizar a pesquisa.

Gerar Numero de Chamada

Quando da matricula dos alunos. estas s¢ dio de forma alcatéria. Para
organizar os alunos em sua ficha de chamada. ou didrio de classe, vocé
deve gerar os nimeros de chamada. Selecione na Barra de Menu de
Matriculas a opgio “Niumero de Lista” ¢ em seguida “Gerar para
Turma’. A geragio dos nimeros se da conforme exemplo abaixo :

Geragao do Namero de Alunos v
~Sexo- |
| @ hlfabética i  Masculino |
‘ " Codigo do aluno ‘ ¢ Feminino

|
S eV 2 e L & Afibis [
|

| (" Separa (M/F)

l " Separa [FIM]

~Dados

Anoseq.: [1997 1]
Turma.: I: Consultar 1

OK I Cancelar I

Tela 29

Sclecione a ordem em que devem ser geradas as fichas de chamadas de
acordo com as normas e regras de sua Escola, ¢ informe o cddigo da
turma para a qual voc€ quer gerar 0s nimeros. Em seguida clique no
botio OK para cfetuar a operagao. Se o codigo da turma ndo for
informado o MENTOR ird utilizar a ordenagio informada para gerar o
ndmero de todas as turmas de sua escola. Se vocé precisar pesquisar o
codigo da turma, para gerar os ndmeros de uma tnica turma, utilize o
botdo CONSULTAR para realizar a pesquisa.

Se for necessdrio alterar 0 nimero de um ou alguns alunos vocé pode
fazé-lo sem ter que gerar os nimeros para toda a turma. Para tal.
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selecione na Barra de Menu de Matriculas a opgdo “Nimero de Lista” ¢
em scguida “Alterar por Aluno”. Seu video terd a scguinte aparéncia ;

Alleragdo da Lista de Chamada dos Alunos
Ano/Seq.: J' OK I
Turma.; 141G Consultar I Eonala |

Codigo Nome Nimero _
1228 Alessandra Helena Vi E
Cédigo Nome do Aluno Nimero

Alessandra Helena Vieira
Amanda Heira Junges 2
Andre Felipe Domning 3
32832 BRUNA LUISA GESSNER 4
28983 Barbara Cristina Alves 5
6

7

8

9

24015 Bruno Feuser
29980 Camila de 0liveira

868 Carolina Boleman Passold
3530 Caroline Ferreira Da Silua

Yoltar l

Tela 30

Informe o ano ¢ a seqiiéncia de matricula da turma que vocé deseja e em
scguida o codigo da turma. 0 MENTOR disponibilizard o nimero de
cada aluno para que vocé possa alterd-los. caso queira.
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Notas
Encerrando o processo de matriculas, a parte seguinte do movimento
refere-se ao lancamento de notas c faltas dos Alunos.
Para que vocé possa registrar as faltas ¢ as notas proceda da seguinte
maneira :

Sclecione na Barra de Menu Notas e Faltas a opgio

COLA DEMONSTRACAD MENTOR V.7.00
Paamchos  Cadavros [JILGUEgll] Relatdios Sak
Manicua: 2 [
Estégia
Audas Dadas

Notas pot Disciplina

Tela 31

“Notas por Disciplina” e vocé terd no seu video a tela abaixo :
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AnoJSeq.:@!D Discipnna,:W] Consultar [ Calcular Bimcsllal[
Turma_: Consultar Bimestre.: ﬁ[mj ﬂ:pciirﬂimcsuef
0K i Cancelar i
Aulas dadas.: [123 ] LLL-PORTUGUES
Nome Nro Chdigo Dv Nata Faltas ‘

AMlessandra Helena Vi 1 122 —EJ W)ﬁ Ij‘ ‘

99=2ER0 98=DEST 97=TRAM 96=DISP 95=N/[ FU=M.TR 93-=wxx  92=0DAP

Hone Hro Cédigo Hota Falta
flessandra Helena Ui 1228 9.00

Ananda Meira Junges 922 DIsSP Calcular Nota
29114 5.00

findre Felipe Donning

l

Barbara Cristina nlu
Bruno Feuser

Canila de Oliveira
Carolina Dolenan Pas

28983 5.00 Pesos
25015 6.00
29980 H/I

H68  B.00 Voltar

1
2
3
BRUHA LUISA GESSHER L) 32832 B.60
5
6
7
8

Tela 32

O preenchimento de todos os campos desta tela ¢ auto-explicativo.
Lembre-se de utilizar o recurso do botdo Consultar. caso vocé nio tenha
memorizado a disciplina ou a Turma.

No campo Bimestre selecione o nimero do Bimestre do qual vocé estd
digitando as notas, se forem notas bimestrais ou :

Exame se vocé for digitar notas de exame

Segunda época para notas de segunda época

Meédia para média de todos os Bimestres ou

M¢dia Final para média final.
Observe que o Sistema lembra vocé dos cddigos das notas conforme
vocé definiu nos “Parametros da Instituiciio”.

Notas Por Aluno

Caso vocé queira digitar as notas ou faltas por aluno, selecione entdo a
opgao "Notas por Aluno”. Nesta opcio 0 MENTOR mostrard as
disciplinas em que o aluno estd matriculado. Veja o exemplo abaixo ;
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DigitagBo de Notas por Aluno

Aluno.: | 33316 Consultar_l ADRIAND ROCHA LEITE DA SILVA
AnojSeq.: rﬁ:l Turma.: Consultar

Bimestre.: [1f Bimestre :j
Repetir Bimestre OK 1 Canceiar_i
Cadigo Disciplina Nota Faltas

00001 LLL-PORTUGUES 0.000 ] (:|

L_ 99=-ZERD  98=DES1 97-TRAH 96=DISP 95=H/C 9u=H.TR 93=nexs 92-nDAP

codigo  Disciplina He Turma Hota Falta
88081 LLL-PORTUGUES 001
au3t 1HG-THGLES oot
nozo3 EAR-EDUCACAD ARTISTICA 601

Avangar Aluno 1

0o3oe7 EF1-EDUCACAD FISICA 081

Bo3o3 ESO-ESTUDOS SOCIAIS a0t

00602  ERE-EHSIND RELIGIOSO 001 oS P T 1

[SRTR HAT-HATEMATICA o081

06204 CPS-CIEHCIAS E PROG DE 001

= [t A
L
Tela 33

Calculo das Medias

Ao término de cada periodo 0 MENTOR, sob o scu comando. calculard
automaticamente a média dos alunos bem como a situagio final de cada
um (APROVADO, REPROVADO. ETC.).

Vocé verd a seguir que este cdlculo poderd ser feito para toda a escola.
por turma ou individualmente por aluno.

Selecione na Barra de Mcnu a opgio "Calcular Médias", ¢ vocé cstard
na tela abaixo :

i Calculo de Médias

& Antes do Exame Antes da Segunda Epoca " Meédia Final

0K l Cancelar |

Tela 34

Na op¢io “ANTES DO EXAME”. o Mentor fard o cdlculo da média
dos bimestres. colocando uma observagio que vocé poderi verificar em
futuras consultas :

“A” Para os alunos que conscguiram aprovagio direta  (sem
exame). respeitando as condigdes que vocé descreveu nas
padronizagoes.

“E™ Para os que deverdio fazer exame. isto €. nio atingiram 0s
indices definidos na referida Padronizagio.
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Na opgdo ANTES DA 22 EPOCA, a média serd calculada levando em
conta o peso ¢ a nota obtida no exame. Neste caso o MENTOR colocard
nos alunos outra observagio :

“A” Para os que foram aprovados ¢
“S” Para indicar os alunos que ficaram em 22 época.

Na opg¢io MEDIA FINAL, o cdlculo serd fcito levando em
consideragio a nota da segunda época e serd colocada uma das seguintes
observacdes :

“A” Para os aprovados,

“R™ Para os reprovados ou

“P” Para indicar dependéncia, dependendo dos critérios definidos

na sua padronizagio.

IMPORTANTE : Em caso de nota nio informada, tanto nas médias

bimestrais quanto nas notas de cxame ou nota de scgunda época, o
Sistema adotard um dos seguintes procedimentos :

Se nos parametros da instituigio estiver indicado "Assumir" igual a
“Sim”, o Sistema assumird como nota o valor indicado no campo “valor
a assumir’”.

Se, todavia, estiver indicado “Nio" nessc campo, nas médias bimestrais
o sistema considerard somente as médias difcrentes de zero e. no cxame
¢ segunda época, ndo calculard a média(vide padronizacdes no inicio
deste manual),

Apos selecionar a opgdo escolhida clique no botio OK. o Sistema
apresentard uma outra tela onde vocé informari -

Ano.:!lﬂ
Awno:[ | Consultar |
Disciplina:| | Consultar |
Turma:[ | Consultar |

OK ' Cancelar ]

Tela 35

Complemente as informagdes para cilculo de média informando -

Ano: Ano ¢ seqiiéncia da turma ou do aluno do qual vocé quer calcular
a média.
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Aluno : Cédigo e digito do aluno cuja média serd calculada. Caso nao
informado o MENTOR assumird “TODOS™. Ulilize 0 recurso do botdo
“Consultar” caso vocé queira pesquisar 0 aluno.

Disciplina : Informe o cddigo da disciplina cuja média serd calculada.
Vale aqui 0 mesmo critério de nido informar o c6digo da disciplina bem
como o recurso do botdo Consultar para pesquisar a disciplina.

Turma : Informe o Cédigo da turma cuja média serd calculada. Caso
vocé queira pesquisar o c6digo da turma, utilize o recurso do botao
Consultar para realizar a pesquisa da mesma.

Para confirmar o célculo da média clique no botio OK. Caso tenha
ocorrido algum problema apds o cdlculo das médias ¢ vocé precise
anular este cdleulo, revisar informagdes e entao calcular novamente,
faga primeiro o zeramento das médias. selecionando no menu de notas ¢
clicando na opgdo Zerar Médias. O zeramento obedece as mesmas
regras de cdleulo descritas na tela anterior.

Movimentos Anteriores

Vocé poderd. a qualquer momento. colocar no Sistema 0s movimentos
que se verificarem antes do cadastramento dos alunos. Para tanto
selecione na Barra de Menu a opgio “Movimentos Anteriores” do menu
de Notas para obter a tela abaixo :

DigitagSo de Movimentos Anteriores do Aluno i
Aluno.: [ 33316 | Consultar t ADRIANDO ROCHA LEITE DA SILVA OK }
AnojSeq.: |1997 JD Turma,: Caonsultar l Cancelar I

Dias letives.: ,__l]__—l Disciplinas Curuadasi
Chdigo Disciplina Média final  Carga T.Fallas  Aulas Dadas Ohservagan i

00001  LLL-PORTUG ] ] ] [Noma 1

99=2ERD 98=DESI 97=TRAH  96=DISFP 9u=N.TR G3=senx 92=ADAP

cédigo Disciplina H.Final Carga Faltas fulas Observagdo
00001 LLL-PORTUGUES H/1 aon aoe 000  Hormal

00311 IHG-THGLES H/L av0 [T ue0  Hormal i
10203 EAR-CDUCACAD ARTISTI H/ T oW @e@ 008 Hormal ot
00307 EFI-EDUCACAD FISICA H/1 a0n ann npo Hormal |
00383 ESO-ESTUDOS SOCIALS H/1 009 000 000 Hormal |
00602 ERE-ENSINO RELIGLOSO H/1 gos 6o 008 Hornmal i
00201 HAT-HATEMATICA H/T 000 000 0e0  Hormal |
QU204 CPS-CIENCIAS E PROG H/ T 000 000 00 Hormal -{!
4 : )
Gravar Incluir _] Excluir Escolz J ri_\:qlhg_r_awl Voitar_l |
Telu 36

O preenchimento do conteddo dos campos ¢ auto-explicativo, com
excecdo do campo “OBS”, onde vocé deverd informar as condigdes das
disciplinas como seguc :

Selecione na caixa de didlogo a situagiio do aluno na disciplina.
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Para informar os dados da Escola onde se verificaram 0$ movimentos
anteriores (casos de transferéncia) clique no botdo "Escola”, o sistema
disponibilizard uma tela para cadastramento dos dados da escola e para
o resultado no botao "Avaliagio”.

Adaptacéo e Observagoes

Para encerrar o capitulo de notas 0 MENTOR reserva duas telas ondc
vocé poderd fazer um pequeno histérico das informagoes  sobre
determinado aluno ou registrar anotacdes que vocé julgar dteis e
necessarias. Essas informagdes irdo constar do histérico de cada aluno.
Selecione na Barra de Menu a opcio “Adaptacdes do Aluno”. Na tela
mostrada a seguir vocé dispde de um bom espaco para este fim,

L‘.admhantu das Adaptaces [Hi:téﬂcos]

Aluno.: ] 33316 Consultar ’ ADRIANO ROCHA LEITE DA SILVA
Ano.: 1997 ;D BToK | Cancelar ’ Cunsullnri

~Consulta RS A

Gravar | Voltar Avancar Anterior oK Cancelar j

Telu 37

Caso suas informagdes nio tratarem de movimentos anteriores, mas sim
de observagdes atuais acerca do aluno, vocé pode sclecionar na barra de
menu - a opgio “Observagio do Aluno”. onde o Sistema disponibilizard
um espago scmelhante aos “Movimentos Anteriores™ para que vocé
possa armazenar informagdes que vocé julgar necessdrias.
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ObservagGes do Aluno i

Aluno: [ 33316 | Consultar | ADRIANO ROCHA LEITE DA SILVA
s 9T o | Comenc|  Lcomr]
A e = — e e
oF | E:mm‘m:
Tela 38

Estagio

O MENTOR gerencia também a situagdo dos alunos Estagidrios. Ele
trata o estdgio como se fosse uma “mini-matricula” ¢ um “mini-
historico™.

Quando vocé desejar tratar com estagiarios :

Posicione-se no menu de movimentos ¢ selecione a opgao Estagio ¢
vocé obterd a scguinte tela no seu video :
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| Cadastramento de Estagio 1
Aluno.:| 33316 | Consultar |abR1aNe ROCHA LEITE DA SILUA

nna.:,JB OK | Cancelar |
Cédigo da Disciplina.: [00205 | Consultar I —‘

Instituigao.:

jL

Data Inicio.:
Data Término,:
Carga Horaria.:

Avaliagao.:

Média Final.:

Gravar I Voltar i

1]

Tela 39

O preenchimento dos campos ¢ auto-explicativo. Lembre-se que voeé
possui o auxilio do Botdo Consultar para localizar os alunos.

Aulas Dadas

Nesta op¢io do Sistema vocé registra as aulas dadas no periodo. Estas
informacdes  serdo utilizadas quando do cdleulo dos percentuais de
faltas para aprovacio. Para registri-las posicione-se na op¢io Aulas
Dadas do Menu Movimento ¢ preencha os dados ali solicitados ;
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Turma.: Consultar 1 AnofSeq.: [Ta97 lj' Bimestre.: E‘ OK 1
Cancelar !

Cidigo Disciplina Aulas Dadas

00001 LLL-PORTUGUES |

Cddigo pisciplina Aulas Dadas
LLL-PORTUCUES

ne3a1 IMG-THGLES

an2a3 EAR-EDUCACAD ARTISTICA oag

00367 EF1-EDUCACAD FISICA noo —
ap303 ES0D-ESTUDOS SOCIAIS noo

o6 a2 FRE-EHSIHO RELIGIOSO L]

o301 HAT-UATEMATICA oea

00204 CPS-CIEHCIAS E PROG DE SAUDE ooa hd
. _ ]

I_Gravar ! Incluir 1 Excluir Voltar 1

Tela 40

Carga Horaria
A informacdo sobre Carga Hordria € utilizada para o Histdrico Escolar ¢
para a Emissdo de Certificados de Conclusio. A tela é auto-explicativa.
Para cadastramento da carga hordria : Posicione-se na opgao “Carga
Hordria” do Menu de Movimento ¢ digite as informagoes solicitadas na
tela a seguir :

Carga Horaria

Gﬂa série ¢ Mo cu.rso - Turma.: 530-1(5 ! Consultar ! oK I
Curso.: (00150 C.onsultar ! Série.: E AnofSeq.: @ Cancelar
|VDiss letivos.: I_U__l _|

— ]
Codigo Disciplina Carga Horaria ‘
nooot LLL-PORTUGUES Ij I
Cadigo Disciplina Carga Horaria

LLL-PDRTUGUES

80311 IHG- THGLES [T

o203 EAR-EDUCACAD ARTISTICA pow

noae? EFI-EDUCACAD FISICA 0on

anp3os ESO-ESTUDODS SOCIATS woo

006 a2 ERE-EHSIHO RELIGIDSD opa

o3 MAT-HATEHATICA nan

nn2oy CPS-CLEHCIAS E PROG DE SAUDE Boa -
af {»

Gravar | Incluir 1 Excluir | Voltar J
Tela 41
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Carga Hordria : selecione sc vocé deseja informar a carga hordria por
Série ou por Curso.

O preenchimento dos demais campos ¢ auto-explicativo.

Ocorréncias

Nesta op¢iio vocé pode armazenar informagdes que os professores
Julguem necessdrias sobre o aluno durante o ano letivo. Para isso
selecione na Barra de Menu Movimentos a op¢io “Ocorréncias”. O
sistema ird lhe disponibilizar a seguinte tela para armazenamento das
ocorréncias dos alunos. Nio esquega do Botio CONSULTAR para
auxilid-lo na pesquisa dos cédigos dos alunos.

| Codigo:| 33316 Consultar | Dom.:[23:‘l15!199? Consultar | Ano.:riﬂa? fE‘

ADRIANO ROCHA LEITE DA SILVA Posigao Responsévcl.:m OK r Cancelar |

Turma.: 301G Série.: 3 Curso.: 00150

Codigo Responsavel.: 65064 Consultar I Tipo Ocorréncia.: [:] i
|

Gravar I Excluir I Voltar iJ

Tela 42

Esta tela encerra o ciclo de informacdes sobre os movimentos do
Sistema. Volte a Barra de Menu Principal.
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Capitulo 5 - Relatérios

O Mentor traz consigo uma séric de relatérios. confeccionados a partir
das necessidades  constatadas nas cscolas onde ji sc encontra
implantado,

Além disso, possui geradores de Relatérios préprio . que permitem criar
tantos relatdrios novos quanto vocé quiser, a partir das informagdes
cadastradas no Sistema. A sistemdtica para cria¢io de novos relatdrios.
ou mesmo de adaptacio dos jd existentes aos modelos atuais. encontra-
se descrita no apéndice 11 deste manual.

Lembre-se : vocé ndo estd limitado aos relatérios existentes no Sistema.
Caso os drgios publicos de seu estado exijam informacdes ¢ cstatisticas
peculiares. vocé poderd gerd-las facilmente usando o “Gerador”

Para sua maior comodidade , 0 MENTOR Ihe di a opcdo de ter um
prévia de cada relatério como se ele fosse “impresso™ no video. evitando
desperdicio de tempo e papel.

Este manual traz apenas alguns modelos de relatérios impressos pelo
Sistema. mas vocé verd que ¢ bastante simples emitir os restantes.

Para acessar os relaidrios selecione na barra de Menu a opcio
Relatdrios. Na tela mostrada abaixo vocé verd uma relagido dos médulos
nos quais os relatérios estio divididos :
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MENTOR V.7.00

{2]ESCOLA DENDNSTRACAD
Padmetios Cedathos s Relanos BEY
Palmelio: ¥
Cadazhas
Tumas
Histaricns
Ecieding
Especizs »

Tela <43

Como vocé pode verificar. os relatdrios estao dispostos em mddulos,
Assim, vocé pode obter relatérios sobre parimetros. cadastros, turmas.
cte. Os relatérios de parimetros ¢ 0s especiais. sio grupos de relatérios
jd definidos pelo Sistema. 0s demais sio produzidos pelos diversos
gcradores. Para exemplificar melhor, sclecione no menu de relatérios a
opedo Cadastros. Vocé obterd a tela abaixo :
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Modelos de Relatérios |

81 Ficha de Matricula (branco) |

81 Ficha de HMatricula {branco) A
B2 Ficha de Matricula({completa)-n

83 Ficha de Matricula(Completa)-T

84 Ficha Cadastral (completa)-80c

85 Ficha Cadastral Prof. {(branco)

86 Ficha Cadastral Prof. (complet

87 Quadro do Pessoal Docente

88 Quadro do Pessoal Administrati

89 Relacao Geral de Todos Alunos

18 Relacao Geral dos Alunos Ativo

11 Alunos por Turma ¢/ Endereco

12 Relacao de Professores Atiuvos

13 Relacao de Todos Professores

14 Etiqueta - (3 por Linha)

15 Etiqueta - (4 por Linha)

16 Etiqueta - por Turma ]
17 Atestado de Escolaridade

18 Atestado de Frequencia

19 Atestado de Matricula

280 Guia de Transferencia

21 Atestado de Uaga

22 Ocorrencias da Turma ]

0K Cancelar j

Tela 44

Surgird uma relagiao dos relatérios que o MENTOR ji tem prontos.
referentes a cadastro. Basta agora clicar sobre o relatério desejado e em
scguida no botdo OK para que cle surja no seu video ou seja impresso.
a seu critério.

O procedimento aqui descrito ¢ vilido para obter qualquer um dos
relatérios do Sistema,

Alguns modelos de relatdrios sio mostrados no apéndice III deste
manual. Através da barra de rolagem no lado direito da tela vocé pode
observar a continuagio da lista de relatérios disponiveis.

Para explorar os demais médulos do sistema selecione na barra de a
Opgao “Sair”, ¢ em seguida a opgdo “Sair do Mddulo™. Pronto. Agora
vocé jd esta na tela principal do MENTOR selecione o madulo
Utilitdrios clicando sobre o seu jcone correspondente, conforme tela
abaixo :
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Telu 43
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Capitulo 6 - Utilitarios

Além  das consultas, relatérios e outras informagées, o MENTOR
possui um médulo de utilitdrios que vocé poderd utilizar para manter
suas senhas e para outros fins como mostrados na tela abaixo -

BIFEBE MENTOR V.7.09 EEE
Satvameanto Bestmuracio  Fecupersr ndices Manutencio BEls
Senhas

Geradares de Ralalgnas

Tela 46

Senhas

Um t6pico de suma importancia a observar no MENTOR 4 a I|m]ldg¢m
de acesso a suas mfo]ma(,m.s Vocé pode (¢ deve) determinar "quem
pode acessar o que” a fim de assegurar-se que somente pessoas
habilitadas manipulem seus dados.

Para estipular as senhas. selecione na Barra de Menu a opcio
Manutengio e em seguida Senhas. Vocé terd no seu video a tela abaixo :
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Manuteng3o de Senhas

& Inclus@o | Usuérins.a:] Checagnm.:[:l
C Alteragio :I Senha.: oK I 'Canne!arJ

’i mrar_c;n;“a; _Sc_ma;s = Mé_du_h, e —_—

. G © & Secretaria ‘
& & e Mensalidades '
& o G Biblioteca !
G c G Terminal de Consultas .i
] L ¢ Controle de freqiiéncias :
o G o Utilitarios l

Gravar 1 A-rapg:sf_l Voltar i J

Tela 47

A primeira senha cadastrada ¢ considerada pelo MENTOR como senha
do Usudrio Principal. Verifique qual a pessoa mais indicada para
controlar o Sistema ¢, uma vez escolhida, somente cla poderd modificar
os niveis de acesso ¢ senha das demais.

Supondo que vocé seja o Usudrio Principal, digite seu nome no campo
“Usudrio “. A seguir escolha uma senha ¢ cadastre-a.

Evite usar como senha sua data de nascimento ou nome da esposa ou
ainda nomes bem triviais pois estes s30 08 primeiros a serem usados
quando alguém ndo autorizado tente descobri-la.

ANOTE SUA SENHA E GUARDE-A EM UM LUGAR SEGURO -
DEPOIS DE CADASTRA-LA VOCE NAO PODERA MAIS
ACESSAR O SISTEMA SEM ELA. NAO CONFIE EM SUA
MEMORIA.

A scguir cadastre os demais usudrios e suas Senhas ¢ usc a tabela de
niveis para limitar o acesso de cada um deles.

Cépias de Seguranca

E recomendével que vocé tenha copias de seguranca dos seus dados.
Conforme foi mencionado neste manual, problemas com Winchester
ndo sio muito comuns mas também ndo sio improvaveis.

Faca DIARIAMENTE uma copia de seus arquivos para disquetes ¢
guardc-os de preferéncia em local diferente de onde se encontra o
computador. Use disquetes alternados (no minimo 3) pois vocé ndo estd
livre do fato de que um destes disquetes também venham a apresentar
defeito.
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Caso vocé esquega, o Sistema fard um blogueio depois de ultrapassado
0 prazo para “Cépias de Backup™ que vocé estipulou quando definiu os
pardmetros de sua institui¢iio.

Para fazer ¢opias de seguranga selecione na barra de menu a opg¢ao
Salvamento ¢ em seguida Copiar para. Coloque um disquete na unidade
para onde vocé vai copiar s dados e informe:

Drive origem : Drive onde estd instalado o MENTOR:
Drive destino : Drive onde estd o disquete;

Conforme a tela abaixo :

Drive origem.:

Drive destino.: |B: L’

Cancelar l

Telads

Uma vez informado os dados corretamente. basta clicar no botio OK,
que o sistema iniciard o processo de salvamento dos seus dados.

Caso vocé necessite restaurar seus arquivos, repita o processo descrito
no item acima. selecionando a opgio da barra de Menu Restauraciio ¢
em seguida Copiar De. Coloque o disquete no qual vocé fez o dltimo
salvamento na unidade de Ieitura ¢ observe se o drive de origem e o
drive de destino estio corretos. (esta informagio € exatamente o inverso
da informagdo utilizada para realizar o salvamento). conforme tela
abaixo :

j
Drive origem.:

Drive destino.: |C: J

Cancelar l

Tela 49
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OBS. : quando houver recuperagao de arquivos. todos os dados
digitados entre a dltima cépia ¢ 0 momento atual estardo perdidos ¢
vocé terd que redigitd-los.

Este ¢ o principal motivo para ndo espagar muito os periodos entre as
cépias ( FACA COPIAS DIARIAS - EM CASO DE PANE NO SEU
WINCHESTER VOCE PERDEU SO AS INFORMACOES DE HOJE).
A Préxima opgio da Barra de menu “Recupera Indices™ deve ser
utilizada quando houver queda de energia durante 0 processamento.
Para explorarmos os demais mddulos do sistema selecione na barra de

Menu a opgio “Sair”, ¢ em seguida a opgao Sair do Madulo. Pronto.
Agora vocé jd csta na Tela Principal do MENTOR.

Geradores de Relatorios

A opgio de Manutengdo ainda nos oferece a possibilidade de montagem
¢ alteragdo de Relatdrios conforme descrito no Apéndice II deste manual
¢ selecionar os campos que serfio utilizados no seu cadastro. de acordo
com a descri¢iio do Apéndice L.

Caso vocé decida utilizd-los selecione na barra de menu 2 opgan
Manutencio e em seguida Geradores de Relatérios. Desta forma vocé
obterd a tela abaixo :

Geradores de Relatdrios

-Geradores ————— ]

& Acesso ao cadastro

" Cadastros ‘

C Turmas

" Historicos Cancelar l

" Boletins

" Mensalidades |

Tela 50

4 « Capitulo 6 - Utilitarios Manual do Usuério Mentor Escolar



Capitulo 7 - Mensalidades

O MENTOR dispée de um médulo para controle financeiro de sua
Escola. Para iniciar as atividades do scu financeiro, selecione o médulo
Mensalidades clicando sobre o seu fcone correspondente, conforme lela
abaixo

Tela 51

A seguir o Sistema disponibilizardi uma nova tela com as opgdes do
controle de mensalidades conforme tela a seguir :
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JESCOLA DEMONSTRACAD MENTOR V.7.00

Parcelss  Caiva Belsténos  Pardmetior S

<

Mentor

EsSCOLAR

Telu 52

Parametros

O primeiro passo ¢ configurar 0s pardmetros do seu controle de
Mensalidades. Para isso selecione na Barra de menu Principal a opgao
parametros ¢ em sceuida Baixas. O seu Video deverd apresentar a
seguinte tela:

Dstss e Paioales it e b s |

[~ Utilizar fechamento diario

Gravar l Cancelar 1

Tela 53

Informe ao Sistema se a sua Escola utiliza autenticagdes. Em caso
positivo informe 0 ndmero de autenticagbes que sio realizadas por
documento; informe também  sc¢ ¢ norma da sua Escola realizar
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fechamento de caixa didrio ¢ em scguida clique no botio OK para
confirmar as suas informagacs.

Retorne a Barra de Menu dos Pardmetros ¢ selecione entdo a opg¢io
Indexadores. O exemplo abaixo ilustra o cadastramento de uma classe
de indexadores ;

SelegBo Indexadores

Moeda.: {I__J MEs.:E Ano.: IQF_J
0K i Cancelar [

Tela 54

Informe o cédigo da moeda. o més ¢ o ano do referido indexador. ¢ em
seguida clique no botio OK. seu video ird entao disponibilizard a
seguinte tela ;

Valores do Dia E3
Dias Yalor Dias Valor Dias Valor

1 ]IBI].IJI][I[I 1 a.00o0o 21 l 18.0000

2[ Too.oo00 | 12 9.0000 l 22 [ 19.0000 j

3[ 150.0000 13[ 100000 23| 200000 |

1.0000 14 11.0000 24 21.0000
2.0000 15 12.0000 25 22.0000

4

5

6[ _awo0 | 16 13.0000 | 26 _TTW—]
7| a0 | 17[ 140000 | 27 Lzz'ma—'-‘[
a
9
n

5.0000 18 15.0000 28| 25.0000
6.0000 19 16.000 26.0000
1 7.0000 ] 20| 17.0000 30| 27.0000 ]
78.0000
Descrigao.: [DOLAR | Gravar I A I——.j

Yalor médio do més.:| 120.000000 Voltar ,

Tela 55

=
[
]

Estes pardmetros sdo necessdrios se sua Escola trabalhar com cobrancas
que niio sejam de valor fixo na moeda corrente. Ex.- Créditos. Os alunos
possuem uma determinada quantidade de créditos a pagar mensalmente.,
dependendo do curso, série... Como estes créditos podem possuir valor
diferentes, para transformar o valor da mensalidade de créditos para a
moeda corrente ¢ necessdrio preencher os campos acima. Se os valores
ndo forem mensais. onde vocé utiliza o valor médio para o cdleulo, vocé
deve informar o valor do Indexador a cada dia. 0 seu nome ¢ o seu valor
médio ¢ em scguida clicar no botio Gravar. Este trabalho de
cadastramento de indexadores pode ser realizado diariamente, ou seja,
sempre que vocé dispuser de um valor do indexador vocé pode entrar
neste modulo e cadastrd-lo ou. se a sua Escola tiver por norma utilizar o
valor médio. basta preencher o campo Valor médio do més assim quc
dispuser dos valores didrios de scu indexador.
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Caso a sua Escola tenha bolsas de estudos. convénio ou planos
diferentes de pagamento . 0 Mentor permite que vocé tenha um Cadastro
de Descontos para cada aluno. Para cadastrar os descontos selecione na
Barra de Menu de Parcelas a opgdo Cadastrar Descontos. Seu video
deverd ter a seguinte aparéncia :

Dados Financeiros do Aluno B3
Codigo do aluno.: 0 Consultar I

F'lano.:l:l

Responsavel financeiro.: D

Tipo de holsaJConvEniu.:D

Desconto percentual 1.: :1%
Desconto percentual 2. I:l%
Desconto em reais.: !:RS

(iravar l Cancelar l

Tela 56

Informe o c6digo do aluno portador da bolsa, convénio ou plano de
pagamento. Se vocé precisar pesquisar o c6digo do mesmo. clique no
botio Consultar para realizar a pesquisa.

Plano : Informe o cédigo do plano a ser utilizado. Caso ndo existam
planos de pagamento o sistema assumird zero como sendo o plano
padrdo. Se sua Escola trabalhar com planos de pagamentos diferentes,
informe entdo o nimero deste plano.

Responsavel Financeiro : Indica o padrio. Pode ser o aluno, o pai. a
mie ou o responsdvel.

Tipo de Bolsa/Convénio : Informe o cédigo da Bolsa ou convénio que
o aluno possui. Estc campo serve para diferenciag@o dos alunos ¢ suas
mensalidades quando suas parcclas forem gcradas, ou  relatorios
referentes a mensalidades forem impressos.

Desconto Percentual 1: Informe o percentual de desconto que a bolsa
ou convénio concede a este aluno ou, se 0 valor do desconto for na
moeda corrente, informe o valor no campo “Valor em Reais™.

Desconto Percentual 2 : Sc sua escola trabalhar com dois descontos.
um sobre o outro. para 0 mesmo aluno. o valor do segundo percentual
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de desconto deve ser informado neste campo. Ex. : O aluno Jodo da
Silva possui um desconto de 20% sob a mensalidade. Sobre o valor
obtido ele tem direito a mais um desconto de 5%. Estes valores devem
estar informados respectivamente nos campos desconto percentual 1 ¢
desconto percentual 2, para que o desconto nio seja de 25 % mas sim de
5% sobre o valor atualizado com o desconto inicial de 20%.

Para confirmar as suas informacaes clique no botdo “Gravar”

Gerar Parcelas

Para gerar as parcelas de scus alunos selecione na barra de menu a
op¢do Parcelas e em seguida Gerar; seu video deverd ter a aparéncia a
seguir.

Ano/Seq.: .PE'

- Ennilar matrimala seguinte .
Ano + 1 ] Seq. + 1 l [
| ot i

atri'cuh_;} Cancelar I

Tela 57

Informe 0 ano ¢ a seqiiéncia de matricula dos alunos para os quais vocé
ird gerar as parcelas.

Se vocé quiser gerar as parcelas somente para o ano ¢ periodo em que o
aluno estd matriculado, clique no botio “=MATRICULA". Se vocé
precisar gerar as parcelas para o proximo periodo em que o aluno estd
matriculado ( no exemplo acima segundo semestre de 1997), clique no
botdo “SEQ + 1. O MENTOR ainda Ihe fornece a opgao de gerar as
parcclas para o préximo ano em que o aluno se encontra matriculado
(No exemplo acima para 1998), Para isso cligue no botio “ANO + 1",
O Sistema ird pedir a confirmagio de sua escolha. Para confirmar clique
no botdo “SIM”, para cancelar a sua escolha clique no botido “NAO™,
Ap0s realizada a sua escolha o Sistema ird dispor uma tela para que
vocé informe para quem vocé quer gerar as mensalidades, de acordo
com o exemplo abaixo:
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Selecdo

¢ Todos urso " Turma " Aluno
0K ] Voltar 1
Tela 38

Estas opgdes permitem que vocé gere mensalidade para todos os alunos
da Escola. para todos os alunos de um curso. todos os alunos de uma
furma ou somente para um aluno. Selecione a maneira que mais lhe seja
conveniente de acordo com as normas da sua Escola.

Apo6s sclecionado para quem vocé deseja gerar as mensalidades clique
no botdo OK, para que o Sistema Ihe disponibilize a seguinte tela :

Dados da Parcela 1997/1 [x]
Plano.‘,E
Parcela inicial,:m Incluir I

N? de parcelas..
1, 2=dias ] Cungsullur !
Moeda.:

Alterar
Data de vencimento.: [28/05/1997 __..I
Valor bruto.:| 25.0000 e N - "
e [ Gerar parcelas com desconto Excluir l

Valor desconto.:
Valtar !

Forma de venci to.:

(e

| I Gerar parcela quitada

Tela 59

Plano : Informe o plano de pagamento. Ex.: Se vocé informar plano 1. 0
sistema ird gerar parcelas somente para 0s alunos que possuam este
plano no scu cadastro de descontos;

Parcela Inicial : Informe o nimero da primeira parcela;

Niimero de Parcelas : Quantas parcelas voct descja Gerar;

Forma de Vencimento: Informe 1 se¢ 0 vencimento for mensal ou 2 se 0
vencimento for por um certo periodo de dias (Ex. de 15 em 13 dias);

Data de Vencimento : Informe a data do vencimento da primeira
parcela;

Valor Bruto : Informe o valor bruto da parcela;

Valor Desconto : Informe o valor do desconto. se houver. Este
desconto serd concedido a todos que vocé sclecionou. Desta forma o
sistema ird calcular o valor base : Valor Bruto - Desconto. Este valor
base serd o valor em que serdo aplicados os descontos cadastrados nos
dados financeiros do aluno.
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Valor Extra : Informe o valor do acréscimo. se houver. Este valor serd
acrescido no valor base de todos os alunos que vocé selecionou.

Gerar _parcelas com desconto : Sc vocé selecionar esta opgdo. o
Sistema ird criar as parcelas com os valores informados nesta tela mais
os descontos cadastrados nos dados financeiros do aluno. Caso contririo
os valores contidos nos dados financeiros para desconto  serdo
ignorados.

Gerar_parcelas_quitadas : Esta Opgdo permile que vocé gere as
parcelas quitadas. Esta opciio deve ser ativada no caso do aluno jd estar
pagando a mensalidade quando vocé a estd gerando; isso ird lhe  poupar
0 trabalho de gerar a parcela e em scguida quitd-la.

Apés fornecimento de todas as informagdes acima, clique no botdo
Incluir ¢ suas mensalidades estario geradas.

Baixar Parcelas

Quando os alunos pagarem as mensalidades ¢ hora de realizar as baixas
das mesmas no Sistema. Para isso selecione o item Baixar na barra de
Menu das Parcelas. Esta opgao lhe disponibilizard a tela conforme o
exemplo abaixo :

SelegSo [ ]

& Aluno " Nossa nlimero ” Arguive retorno © Hecehimentos € Pagamentye

Cancelar i

Tela 60

Selecione, entdo, de que forma vocé quer realizar a baixa. ¢ em seguida
clique no Botio OK :

Aluno : Se for pelo cédigo do aluno

Nosso Nidmero : Sc for pelo nimero do banco.

Arquivo Retorno: Se o banco lhe fornecer um arquivo contendo as
baixas do dia.

Recebimentos : Esta op¢io permite que se vocé possa dar entrada no
Sistema de outros documentos que ndo mensalidades. Esta op¢ao estard
disponivel apenas para as escolas que realizarem fechamento de caixa.
Pagamentos : Com esta opedo vocd pode dar baixa de outros
documentos que nio mensalidades. Esta opgao estard disponivel apenas
para as escolas que realizarem fechamento de caixa.

Na tela seguinte vocé pode realizar a baixa das mensalidades seguindo
as orientagoes do exemplo abaixo {op¢io selecionada - ALUNO) -
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Baixa de Parcelas

Ano/Seq.: ;
Aluno.: lPU__j Consultar ]
Parcela.: D
Nosso nimero.: L J

0| voltar |

Tela 61

Ano/Seq : Ano e seqiiéncia da matricula dos alunos que vocé quer dar
baixa;

Aluno : Cédigo do aluno que estd pagando a parcela. Dependendo da
opgiio selecionada na ctapa anterior. este dado pode ser o “Nosso
Nimero” . No caso da scle¢io por aluno, ndo esquega do Botio
Consultar para pesquisar o codigo do aluno.

Parcela : Informe o nimero da parcela que deseja quitar.

Nosso Nimero : Este campo deve ser preenchido somenic se a sua
escolha foi dar baixa pelo nosso nimero. Informe entao o ndmero do
banco.

Clique no botdo OK. O sistema lhe disponibilizard trés telas: uma com
os dados da mensalidade que vocé esta quitando, outra para voct
realizar a quitagdo ¢ uma terceira com um extrato do aluno selecionado.
A seguir mostrarcmos a tcla onde vocé realiza a quitagio da
mensalidade. Para quitd-la siga as instrugdes abaixo e em scguida clique
no Botdo OK:
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Quitacdo da Parcela E3|
Codigo.: 18643
Nome.: AFONSO HERNRIQUE FLESCH

Data de pagamento.: [28/05{1997

Valor do pagamento.: | 250.00

Observacgio.: ] ‘

Tipo de baixa.: | 0 4

" Pagamento parcial '
r Comprovante de pagamento

| !Nenhum :Jl
|

OK i Voltar l o

Os campos sdo auto-explicativos, com excecdo de :

Tipo de baixa : Utilize este campo para explicitar em que conta de
Banco esta mensalidade foi creditada. Este campo € opcional

|
|

Teja 62

Comprovante de Pagamento : Caso vocé queira emitir um
comprovante de pagamento  quando realizar a baixa da parcela,
selecione 0 nome do seu comprovante neste campo.

Caixa

Para realizar o fechamento do seu caixa. ¢ preciso antes de mais nada
que os parimetros do seu financeiro estejam configurados de maneira a
permitir o fechamento.

Para realizar o fechamento Selecione na barra de Menu Principal a
opg¢do Caixa e em scguida Fechamento, O sistema lhe disponibilizard a
seguinte tela :
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Fechamento [ X
Usuario.: ‘:‘

r-opghes S -

¥ Imprimir historico I

Tela 63

Identifique-se no campo usudrio ¢ informe ao sistema se ele deve
imprimir o histérico do fechamento ¢lou zerar 0 arquivo caixa ¢ em
seguida clique em OK para efetivar a operagiio de fechamento.

Estorno

Se vocé realizou um lancamento ¢ mais tarde verificou que 0 mesmo se
deu de forma incorreta, vocé pode estornd-lo ¢ depois lancd-lo
novamente. Para isso sclecione na Barra de Menu a opgao caixa e em
seguida estorno. Seu video deverd lThe mostrar a tela de estorno como 0
exemplo abaixo :

T A |

Usuario.:
Langamentn.:

OK I Yoltar l

Tela 64

Identifique-se e informe o langamento que deseja estornar e em seguida
clique no Botao OK para confirmar 0 processo de estorno.

Da mesma forma que no médulo = Sccretaria ” 0 MENTOR fornece
uma série de relatdrios e bloquetes ou carnés. A forma de utilizagdo dos
relatérios deste médulo ¢ cquivalente a utilizagdo no Mdadulo
“Secretaria”. Para tal selecionc na barra de Menu Principal a op¢io
Relatérios ¢ em seguida escolha a classe de relatérios que vocé deseja
utilizar. Se vocé precisar emitir um carné sclecione entdo a opgao
Bloquetes/Carnés. Caso contrdrio selecione a opgao
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relatérios/Consultas: o MENTOR ird lhe mostrar entio a lista de
relatdrios disponiveis.
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Capitulo 8 - Terminal de Consultas

O mentor pode disponibilizar aos alunos a consulta de seus cadastros.
suas notas do periodo, disciplinas j& cursadas ¢ sua posicio financeira
podendo ainda permitir que os proprios alunos fagam suas matriculas
nas escolas de terceiro grau,

IMPORTANTE : NESTE MODULO 0§ ALUNOS PODEM APENAS
REALIZAR CONSULT{\S. NAO E POSSIVEL REALIZAR
INCLUSOES. ALTERACOES OU EXCLUSOES.

Para isso ¢ necessdrio que vocé crie uma senha para cada aluno de sua
escola que poderd ter acesso a este Servigo

Criando Senhas

Para criar as senhas de acesso para os alunos feche o MENTOR
selecionando na barra de menu principal a op¢iio Sair e em seguida Sair
do Sistema. Junto ao fcone do mentor existe um fcone chamado Senhas.
Clique neste icone para ter acesso a0 programa que cria as senhas. O seu
video deverd ter o seguinte aspecto :

0z
anofSeq 1597 ]
Tunna.::,
Cadigo Alune.:[:
Arquive Safda,: SENHAS TXT ]

Mensagem.:

Telu 65

Ano/Seq : Informe o ano ¢ a seqiiéncia de matricula dos alunos para os
quais vocé vai gerar as senhas.
Turma : Informe o codigo da Turma. Se nada for informado neste
€ampo ¢ nem no campo “cddigo aluno™ o sistema ird gerar scnhas para
todos os alunos de sua Escola.
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Cédigo _aluno : Informe o cédigo do aluno ou deixe sem informagio
para gerar senhas para todos os alunos da escola ou de uma turma
selecionada.

Arquivo saida : Especifique 0 nome do arquivo que ird conter as senhas
dos alunos.

Para informar as senhas aos seus alunos basta abrir o arquivo
especificado no campo “arquivo saida™ em qualquer editor de textos.
Uma vez que o aluno tenha a senha inicial para acessar 0 terminal de
consultas pela primeira vez ele mesmo pode realizar a alteragiio da sua
senha se assim o desejar.

Para sair do médulo que cria senhas basta clicar no botio CANCELAR.

Efetuando Consultas

Inicie © MENTOR novamente ¢ clique no icone Terminal de Consultas:

g = W o= ®

I

Tela 66

O Sistema disponibilizard entdo a tela em que os alunos poderio realizar
as suas consultas, conforme exemplo abaixo :
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IS Terminal de Consullas do Aluno

ESCOLA DEMONSTRAGAO

SMlentor

ESCOTAR
Identificar e - =

Codizo de Aluna a7
Senha :t"'

QK' Sah‘r

Telu 67

Para que o sistema disponibilize os dados para consulta o aluno deverd
informar o seu codigo, sua senha ¢ em scguida clicar no botio OK. O
MENTOR ird apresentar ao aluno uma tela dando-lhe as opcdes de
consulta como a seguir :

MENTOR

[Codigo: 95200180 ' N
| Nome: ACARI NILDO VALLE JUNIOR ;ﬁm_l
" Bolen Discip. Cursadas J Mensalidades 1

Matricula ' Alterar Senha I

Vv.7.09

Tela 68
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Para efetuar a consulta basta que o aluno clique no botio que indica

opcio descjada.
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APENDICE | - FORMACAO DOS
CAMPOS DO CADASTRO

Cadastro de Alunos

000 ALU 0005
000 ALU 0006
000 ALU 0173
000 ALU 0007
000 ALU 0008
000 ALU 0009
000 ALU 0010
000 ALU 0011
000 ALU 0012
000 ALU 0013
000 ALU 0016
000 ALU 0017
000 ALU 0018
000 ALU 0019
*000 ALU 0177
000 ALU 0020
000 ALU 0021
000 ALU 0178
000 ALU 0179
000 ALU 0022
*000 ALU 0023
000 ALU 0024
000 ALU 0025
000 ALU 0014
000 ALU 0141
000 ALU 0142
000 ALU 0143

{ data de nascimento }

{ cidade onde nasceu )

{ continuaciio da cidade onde nasceu }
{ estado onde nasceu |

{ endereco do aluno |}

{ fone do aluno )

{ cep do aluno }

{ bairro do aluno )

{ cidade onde mora |

{ estado onde mora )

[ sexodoaluno )

[ macionalidade )

{ naturalidade |

{ estado civil )

{ tipo de identificagdo }

{ nimero da identidade )

{ estado da identidade }

{ orgio expedidor da identidade )
{ data da expedicio )

{ epfdo aluno }

{ religido do aluno }

[ médico do aluno }

| telefone do medico do aluno }

{ trabalho do aluno |}

{ endereco do trabalho do aluno |
{ telefone do trabalho do aluno }

{ cep do trabalho do aluno |

Manual do Usuario Mentor Escolar

APENDICE | - FORMAGAQ DOS CAMPOS DO CADASTRO » 1



000 ALU 0144 { bairro do trabalho do aluno |

000 ALU 0145 { cidade do trabalho do aluno }
000 ALU 0146 { estado do trabalho do aluno 1
000 ALU 0187 { fungdio do aluno no trabalho }
000 ALU 0188 ( ramo da empresa do aluno )
000 ALU 0189 { codigo de atividade do aluno |}
000 ALU 0190 { numero de empregados da empresa )
000 ALU 0015&Saldrio do { renda do aluno )
Alu&

000 ALU 0148 ( numero da carteira de trabalho }
000 ALU 0149 { série da carteira de trabalho }

000 ALU 0186 | situagdo eleitoral }

000 ALU 0026 { numero do titulo de cleitor )

000 ALU 0027 | zona eleitoral |

000 ALU 0028 { segiio eleitoral |

000 ALU 0029 { cidade do titulo }

000 ALU 0030 { data da emiss@o do titulo ]

000 ALU 0031 { ultima eleigao |

000 ALU 0181 { estado do titulo )

000 ALU 0032 { ministério (carteira de reservista) |
000 ALU 0033 { numero da carteira de reservista |
000 ALU 0034 { série da carteira de reservista |
000 ALU 0035 { data da carteira de reservista |
000 ALU 0036 { local da carteira de reservista }
000 ALU 0180 { estado da carteira de reservista |
000 ALU 0037 { oreanizagio da carteira de reservista |
000 ALU 0038 { categoria da carteira de reservista |
000 ALU 0041 { certidio de casamento }

000 ALU 0042 { livro }

000 ALU 0043 | nome anterior |

000 ALU 0044 { conjuge }

000 ALU 0045 { data do casamento

000 ALU 0046 { local do casamento

000 ALU 0047 { cartdrio }

000 ALU 0194 { lista 1

000 ALU 0195 { versdo do crachd |

000 ALU 0199 { tabela de hordrios |

000 ALU 0040 { data da biblioteca |

000 ALU 0078 { data do financeiro  }

000 ALU 0079 { telefone 01 }
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000 ALU 0080
000 ALU 0081
000 ALU 0048
000 ALU 0049
000 ALU 0050
000 ALU 0051
000 ALU 0052
000 ALU 0053
000 ALU 0054
000 ALU 0055
000 ALU 0056
000 ALU 0057
000 ALU 0058
000 ALU 0124
000 ALU 0127
000 ALU 0128
000 ALU 0132
000 AL 0133
000 ALU 0134
000 ALU 0135
000 ALU 0059
000 ALU 0060
000 ALU 0061
000 ALU 0062
000 ALU 0063
000 ALU 0064
000 ALU 0065
000 ALU 0136
000 ALU 0137
000 ALU 0138
000 ALU 0139
000 ALU 0140
000 ALU 0147
000 ALU 0166
000 ALU 0066
000 ALU 0067
000 ALU 0068
000 ALU 0069
000 ALU 0070

[ telefone 02 }

{ telefone 03 }

{ colégio anterior )

{ municipio anterior
[ estado anterior 1

{ data anterior }

{ nome do pai (30) |

{ continuagio do nome do pai2 (20) }
{ trabalho do pai }

{ renda do pai }

{ telefone do pai }

{ religido do pai }

{ instrugdo do pai )

{ enderego do pai |

{ cidade do pai }

[ bairro do pai }

{ estado do pai }

{ cep do pai }

{ cpf do pai }

{ identidade do pai )

[ nome da mae (30) )

{ continuagdo do nome da mae ( 20y )
{ trabalho da mae )

{ renda da mae )

| telefone da mae }

{ religido da mae )

{ instrugdo da mie }

{ endereco da mac )

{ cidade da mae )

{ bairro da mae }

{ estado da mae |

{ cep da mie )

{ cpf da mde }

[ identidade da mie }

{ nome do responsivel |
| enderego do responsdvel |
{ cidade do responsivel }
{ bairro do responsivel )

{ estado do responsivel |
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000 ALU 0071
000 ALU 0072
000 ALU 0073
000 ALU 0074
000 ALU 0075
000 ALU 0182
000 ALU 0183
000 ALU 0150
000 ALU 0151
000 ALU 0152
000 ALU 0153
000 ALU 0154
000 ALU 0167
000 ALU 0174
000 ALU 0155
000 ALU 0162
000 ALU 0163
000 ALU 0156
000 ALU 0157
000 ALU 0158
000 ALU 0159
000 ALU 0160
000 ALU 0176
000 ALU 0175
000 ALU 0161
000 ALU 0164
000 ALU 0165
000 ALU 0090
000 ALU 0118
000 ALU 0119
000 ALU 0120
000 ALU 0091
000 ALU 0121
000 ALU 0122
000 ALU 0123
000 ALU 0168
000 ALU 0076
000 ALU 0077
000 ALU 0082

{ cep do responsdvel |

{ cpf do responsdvel |

{ identidade do responsdvel }

{ emitente da identidade do responsivel |
[ telefone do responsivel |

{ data da conclusio do vestibular |

{ data da colagiio de grau ]

{ ano do primeiro vestibular )

[ pontos 1 do primeiro vestibular 1

[ pontos 2 do primeiro vestibular }

{ pontos 3 do primeiro vestibular )

{ pontos 4 do primeiro vestibular |

{ pontos 5 do primeiro vestibular }

{ total de pontos do primeiro vestibular }
{ estabelecimento do primeiro vestibular )
{ cidade do primeiro vestibular }

{ estado do primeiro vestibular |

{ ano do segundo vestibular }

{ pontos 1 do segundo vestibular }

{ pontos 2 do segundo vestibular }

{ pontos 3 do segundo vestibular |

[ pontos 4 do segundo vestibular }

{ pontos 5 do segundo vestibular }
 total de pontos do segundo vestibular }
| estabelecimento do segundo vestibular |
{ cidade do segundo vestibular }
 estado do segundo vestibular }

{ colégio onde concluiu o 1° grau }

{ cidade onde concluiu o 1° grau }

[ estado onde concluiu o 1" grau }
{ano daconclusio do 1° grau )

{ colégio onde concluiu 0 2° grau }

[ cidade onde concluiu o 27 grau )

{ estado onde concluiu o 2% grau |

{ano  daconclusio do 27 grau ]

| cadigo do responsivel }

{ dependentes }

{ dependentes que estudam |

{ cédigo biblioteca 01 |
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000 ALU 0083
000 ALU 0084
000 ALU 0085
000 ALU 0086
000 ALU 0196
000 ALU 0087
000 ALU 0088
000 ALU 0184
000 ALU 0185
000 ALU 0169
000 ALU 0172
000 ALU 0191
000 ALU 0192
000 ALU 0193
000 ALU 0089
000 ALU 0170
000 ALU 0171
000 ALU 0197
000 ALU 0198

000 PRO 0005
000 PRO 0006
000 PRO 0173
000 PRO 0007
000 PRO 0008
000 PRO 0009
000 PRO 0010
000 PRO 0011
000 PRO 0012
000 PRO 0013
000 PRO 0016
000 PRO 0017
000 PRO 0018
000 PRO 0019
000 PRO 0177
000 PRO 0020
000 PRO 0021

{ eddigo biblioteca 02 )
{ factor financeiro 01 )

{ fator financeiro 02 )

{ fator financeiro 03 )

{ fator financeiro 04 }

{ cddigo financeiro )

{ responsivel financeiro |
{ origem }

{ deficiéncia }

{ novo codigo |

{ quantidade de irmios }
{ data de entrada )

{ data da saida )

{ situacgdo }

{ observagio }

{ observagio 01 )

{ observagio 02 )

{ observagio 03 )

[ observagio 04 )

Cadastro de Professores

{ data de nascimento }

| cidade onde nasceu }

{ continuag¢iio da cidade onde nasceu ]

{ estado onde nasceu }

{ enderego do professor }
{ fone do professor |
{ cep do professor )
 bairro do professor |
| cidade onde mora }

{ estado onde mora )

{ sexo do professor  }
{ nacionalidade )

{ naturalidade }

{ estado civil )

{ tipo de identificagio )
{ numero da identidade

{ estado da identidade )
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000 PRO 0178
000 PRO 0179
000 PRO 0022
000 PRO 0023
000 PRO 0024
000 PRO 0025
000 PRO 0014
000 PRO 0141
000 PRO 0142
000 PRO 0143
000 PRO 0144
000 PRO 0145
000 PRO 0146
000 PRO 0187
000 PRO D188
000 PRO 0189
000 PRO 0190
000 PRO 0015
000 PRO 0148
000 PRO 0149
000 PRO 0186
000 PRO 0026
000 PRO 0027
000 PRO 0028
000 PRO 0029
000 PRO 0030
000 PRO 0031
000 PRO 0181
000 PRO 0032
000 PRO 0033
000 PRO 0034
000 PRO 0035
000 PRO 0036
000 PRO 0180
000 PRO 0037
000 PRO 0038
000 PRO 0041
000 PRO 0042
000 PRO 0043

{ 6rgio expedidor da identidade |

{ data da expedigio }

{ cpf do professor }

{ religido do professor |

{ medico do professor |

{ telefone do medico do professor |
{ trabalho do professor }

{ enderego do trabalho do professor
{ telefone do trabalho do professor |
{ cep do trabalho do professor |}

{ bairro do trabalho do professor |
{ cidade do trabalho do professor |}
{ estado do trabalho do professor }
{ fungio do professor no trabalho  }
{ ramo da empresa do professor |
( cédigo de atividade do professor }
{ numero de empregados da empresa )
{ renda do professor ]

{ numero da carteira de trabalho }

({ série da carteira de trabalho }

{ situagdo eleitoral |

{ numero do titulo de cleitor |

{ zona ecleitoral }

{ segiio eleitoral |

{ cidade do tiwlo }

{ data da emissiio do titulo }

{ ultima eleigio }

{ estado do titlo |

{ ministério (carteira de reservista) |
{ numero da carteira de reservista }

{ série da carteira de reservista |

[ data da carteira de reservista

{ local da carteira de reservista |

{ estado da carteira de reservista

{ organizagio da carteira de reservista |
{ categoria da carteira de reservista }
{ certiddo de casamento }

{ livro 1

{ nome anterior }
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000 PRO 0044
000 PRO 0045
000 PRO 0046
000 PRO 0047
000 PRO 0194
000 PRO 0195
000 PRO 0199
000 PRO 0040
000 PRO 0078
000 PRO 0079
000 PRO 0080
000 PRO 0081
000 PRO 0096
000 PRO 0097
000 PRO 0098
000 PRO 0099
000 PRO 0100
000 PRO 0101
000 PRO 0102
000 PRO 0103
000 PRO 0104
000 PRO 0105
000 PRO 0106
000 PRO 0107
000 PRO 0108
000 PRO 0109
000 PRO 0110
000 PRO 0111
000 PRO 0112
000 PROO113
000 PRO 0114
000 PRO 0115
000 PRO 0116
000 PRO 0117
000 PRO 0125
000 PRO 0126
000 PRO 0129
000 PRO 0130
000 PRO 0131

{ conjuge 1

{ data do casamento |}

{ local do casamento )

{ cartorio 1

{ lista }

{ versio do crachd |

{ tabela de hordrios |

{ data da biblioteca |}

| data do financeiro  }

{ telefone 01 }

{ telefone (02 }

{ telefone 03 ]

{ nome do pai )

{ nome da mie }

[ segundo grau I

{ graduacio 1

{ habilitagio da graduagio 1 }

{ habilitagio da graduagiio 2 |

{ habilitagdo da graduagio 3 )

{ pos graduacio )

{ habilitacio da pés graduacio | |
{ habilitagio da pds graduagiio 2 )
{ habilitagiio da pos graduagio 3 )
{ registro do mec }

| matricula )

{ nivel }

[ cargo }

{ disciplina 01 }

{ disciplina 02 }

{ disciplina 03 )

{ disponibilidades do professor |
{ observacio |

{ conta corrente |

{ agéncia }

[ pis/pasep }

{ tipo de moradia )

{ ano do primeiro emprego )

{ data de investidura )

{ matricula do professor CIASC |

Manual do Usudrio Mentor Escolar

APENDICE | - FORMACAO DOS CAMPOS DO CADASTRO » 7



000 PRO 0501 { data de nascimento do pai }

000 PRO 0502 { data de nascimento da mde |
000 PRO 0503 { data da carteira |

000 PRO 0504 { data da identidade }

000 PRO 0505 { data do senai }

000 PRO 0506 { data de experiéncia inicio }
000 PRO 0507 { data de experiéncia final }
000 PRO 0308 [ horas de trabalho )

000 PRO 0509 [ associado | }

000 PRO 0510 { data do associado | }
000 PRO 0511 [ associado 2 }

000 PRO 0512 | data do associado 2 }
000 PRO 0513 [ associado 3 1

000 PRO 0514 | data do associado 3 }
000 PRO 0515 { nome do dependente | 1
000 PRO 0516 { grau de parentesco 1 )
000 PRO 0517 { dependentes que estudam 1}
000 PRO 0518 { nome do dependente 2 ]
000 PRO 0519 { grau de parentesco 2 }
000 PRO 0520 { dependentes que estudam 2
000 PRO 0521 { nome do dependente 3 }
000 PRO 0522 { erau de parentesco 3 1
000 PRO 0523 { dependentes que estudam 3 )
000 PRO 0524 { nome do dependente 4
000 PRO 0525 { grau de parentesco 4 }
000 PRO 0526 { dependentes que estudam 4}
000 PRO 0527 { nome do dependente 5 }
000 PRO 0528 { grau de parentesco 5 }
000 PRO 0529 { dependentes que estudam 5}

Cadastro de Funcionarios e Outros

000 OUT 0005 { data de nascimento }

000 OUT 0006 { cidade onde nasceu |

000 OUT 0173 { continuagdo da cidade onde nasceu }
000 OUT 0007 { estado onde nasceu }

000 OUT 0008 { enderego do professor )

000 OUT 0009 { fone do professor |

000 OUT 0010 ( cep do professor |

000 QUT 0011 { bairro do professor |
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000 OUT 0012
000 OUT 0013
000 OUT 0016
000 OUT 0017
000 OUT 0018
000 OUT 0019
000 OUT 0177
000 OUT 0020
000 OUT 0021
000 OUT 0178
000 OUT 0179
000 OUT 0022
000 OUT 0023
000 OUT 0024
000 OUT 0025
000 OUT 0014
000 OUT 0141
000 OUT 0142
000 OUT 0143
000 OUT 0144
000 OUT 0145
000 OUT 0146
000 OUT 0187
000 OUT 0188
000 OUT 0189
000 OUT 0190
000 OUT 0015
000 OUT 0148
000 OUT 0149
000 OUT 0186
000 OUT 0026
000 OUT 0027
000 OUT 0028
000 OUT 0029
000 OUT 0030
000 OUT 0031
000 0UT 0181
000 OUT 0032
000 OUT 0033

{ cidade onde mora )

{ estado onde mora )

{ sexo do professor |

{ nacionalidade )

{ naturalidade }

{ estado civil }

{ tipo de identificacio )

{ numero da identidade }

{ estado da identidade |

{ drgdo expedidor da identidade |

{ data da expedicio |

{ epf do professor }

{ religido do professor

{ medico do professor |

{ telefone do medico do professor }
{ trabalho do professor )

{ endereco do trabalho do professor }
{ telefone do trabalho do professor |
{ cep do trabalho do professor |}

{ bairro do trabalho do professor |
{ cidade do trabalho do professor |
{ estado do trabalho do professor )
{ funcao do professor no trabalho }
{ ramo da empresa do professor |}
{ cédigo de atividade do professor |
{ numero de empregados da empresa }
{ renda do professor }

{ numero da carteira de trabalho }

{ série da carteira de trabalho !

{ situagdo eleitoral |

{ numero do titulo de cleitor !

{ zona eleitoral }

{ segdo eleitoral }

{ cidade do titulo }

{ data da emissiio do titulo }

{ ultima eleigiio |

{ estado do titulo }

{ ministério (carteira de reservista)

{ numero da carteira de reservista }
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000 OUT 0034
000 OUT 0035

{ série da carteira de reservista }

{ data da carteira de reservista }

000 OUT 0036 { local da carteira de reservista }
000 OUT 0180 { estado da carteira de reservista |
000 QUT 0037 { organizagio da carteira de reservista |
000 OUT 0038 { categoria da carteira de reservista |
000 QUT 0041 { certidio de casamento |}

000 OUT 0042 { livro }

000 OUT 0043 { nome anterior )

000 QUT 0044 [ conjuge }

000 OUT 0045 { data do casamento  }

000 QUT 0046 { local do casamento |

000 OUT 0047 [ cartério }

000 QUT 0194 { lista 1

000 QUT 0195 { versiio do crachd ]

000 OUT 0199 { tabela de hordrios ]

000 OUT 0040 { data da biblioteca ]

000 OUT 0078 { data do financeiro  }

000 OUT 0079 { telefone 01 }

000 OUT 0080 { telefone 02 }

000 QUT 0081 { telefone 03 }

000 OUT 0096 { nome do pai }

000 QUT 0097 | nome da mie }

000 OUT 0098 { sewdndo grau }

000 OUT 0099 { graduagio }

000 QUT 0100 { habilitagdo da graduagao 1}
000 OUT 0101 { habilitagio da graduagio 2 }
000 OUT 0102 { habilitagio da graduagio 3 }
000 OUT 0103 { pos graduagdo )

000 OUT 0104 { habilitagio da pos graduagio | }

000 OUT 0105
000 OUT 0106

[ habilitagdo da pds graduagio 2 }

{ habilitagio da pés graduagio 3)

000 OUT 0107 { registro do mec )
000 OUT 0108 { matricula }

000 OUT 0109 { nivel }

000 OUT 0110 [ cargo }

000 QUT 0111
000 OUT 0112
000 OUT 0113

{ disciplina 01 }
{ disciplina 02 }
{ disciplina 03 }
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000 OUT 0114
000 OUT 0115
000 OUT 0116
000 OUT 0117
000 OUT 0125
000 OUT 0126
000 OUT 0129
000 OUT 0130
000 OUT 0131
000 OUT 0501
000 OUT 0502
000 OUT 0503
000 OUT 0504
000 OUT 0505
000 OUT 0506
000 OUT 0507
000 OUT 0508
000 OUT 0509
000 OUT 0510
000 OUT 0511
000 OUT 0512
000 OUT 0513
000 OUT 0514
000 OUT 0515
000 OUT 0516
M0 OUT 0517
000 OUT 0518
000 OUT 0519
000 OUT 0520
000 OUT 0521
000 OUT 0522
000 OUT 0523
000 OUT 0524
000 OUT 0525
000 OUT 0526
000 OUT 0527
000 OUT 0528
000 OUT 0529

[ Vispunibilidades do professor )
{ observagio )

{ conta corrente |

{ agéncia )

{ pis/pasep )

{ tipo de moradia |

{ ano do primeiro emprego |

{ data de investidura }

{ matricula do professor CIASC }
{ data de nascimento do pai }

{ data de nascimento da mie }

{ data da carteira )

{ data da identidade }

{ data do senai )

{ data de experiéncia inicio }

{ data de experiéncia final |

{ horas de trabalho }

{ associado | 1

{ data do associado | )

{ associado 2 }

{ data do associado 2 }

{ associado 3 }

{ data do associado 3 }

{ nome do dependente | 1

{ grau de parentesco | 1

{ dependentes que estudam 1 )
{ nome do dependente 2 J

{ grau de parentesco 2 }

{ dependentes que estudam 2 |

{ nome do dependente 3 !

{ grau de parentesco 3 !

{ dependentes que estudam 3 )
{ nome do dependente 4 )

{ grau de parentesco 4 !

{ dependentes que estudam 4 )
{ nome do dependente 5 }
{ grau de parentesco 5 ]

{

dependentes que estudam 5 )
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O MENTOR permite que vocé escolha quais campos descja ter em seus
cadastros. Para tal vocé pode suprimir campos ou alterar seu nomes.
Para suprimir campos basta vocé colocar o caracter * antes do
identificador do gerador.

Ex.: *000 OUT 0529 { dependentes que estudam 51

Para alterar o nome dos campos informe 0 novo nome do campo ( no
méximo 15 digitos) entre &. logo apds o cédigo do campo seguido de
um espago.

Ex.: 000 ALU 0054 &Nome do Filho:&

Desta forma o campo que era Trabalho do Pai passa a cstar disponivel
no seu video como Nome do Filho.
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APENDICE Il - GERADORES DE
RELATORIOS

O MENTOR possui um controlador/montador de tela dos cadastros e 5
geradores de Relatdrios, o que lhe permite montar as telas de cadastro
de alunos, professores ¢ funciondrios ¢ criar seus préprios relatdrios,
caso ndo cxista dentro dos padrdes que vocé recebeu,

Cada Gerador trata de um grupo de dados que vocé selecionars
conforme mostrado na tela abaixo, Assim se vocé pretende montar um
relatério a partir do cadastros de alunos, por exemplo. clique na op¢iao
cadastros

Geradores de Relatédrios

..... G era dO s — ___]

@ Acesso ao cadastro |

C Cadastros |

" Turmas

. C Histéricos |J Cancelar l

" Boletins

. " Mensalidades

Tanto o controlador/montador de telas. quanto os geradores de
relatdrios, sdo comandados a partir de cédigos ¢ instrucdes relacionadas
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em arquivos Lipo texto existentes no diretério da basc de dados da
escola. Os arquivos sao:

ACPRO00.ARQ
ACPR100.ARQ
ACPR200.ARQ
ACPR300.ARQ
ACPR400.ARQ
ACPR500.ARQ

A seguir vocé terd uma séric de instrugoes que Ihe proporcionardo todos
os meios de gerar seus proprios relatérios.

Gerador 1 - Cadastros

Este gerador necessita que sejam informados OBRIGATORIAMENTE
alguns tipos de comandos no formato “nnn CCC CCC XXXX EEE”
onde :

nnn = Nimero do Gerador + nimero do relatério
CCC = Cédigo do comando (repetir)
XXXX = Nimero do campo descrito no final deste apéndice
EEE = Opgoces de selegiio

Na primeira linha do exemplo abaixo temos :
nnn = 101, OU SEJA, GERADOR 1, RELATORIO 01:
CCC = ORD, indicando que refere-se a uma ordenagio;
XXXX = 0289, que indica o campo curso.

Ou seja vocé ird GERAR APARTIR DO GERADOR 1. O RELATORIO
01. ONDE AS INFORMACOES SERAO IMPRESSAS EM ORDEM
DE CURSO.

* ORD - Ordem em que serd organizado 0 arquivo;
Organiza c quebra;
No maximo trés ORD um debaixo do outro, por relatério:
EX : 101 ORD ORD 0289 { Organiza pelo Curso}
101 ORD ORDO 403 QUE { Organiza ¢ quebra pela turma}
101 ORD ORD 0004 { Organiza pelo Nome}

# VDO = Pede Informagio na Tela

Pode pedir o cédigo do Aluno, codigo da turma ou do curso ;
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Somente um VDO por relatdrio

0001 = Cédigo do Aluno 0002 = Cdédigo da Turma 0003 =
Cddigo do Curso

Ex: 101 VDO VDO 0001 { Pede o cédigo do aluno na tela}

* APO = Identifica de quem seriio os dados no relatério
0001 = alunos 0002 = Professores 0003 Outros;
Somente um APO por relatério;
Ex : 101 APO APO 0001 { OS dados sio referéncias a alunos)

* SEL = Seleciona os alunos conforme a situagiio
TODOS = Todos os alunos:
ATIVOS = Somente os Ativos;
DESISTENTES = Somente os desistentes;
MATRICULA TRANCADA = Somente com Matricula Trancada:
Somente um SEL por relatério
Ex.: 101 SEL SEL TODOS { Seleciona todos os alunos }

*TAM = Identifica o ndmero médximo de alunos por folha;
somente em TAM por relatério
EX: 101 TAM TAM 0066 { 66 alunos por folha)}

* ETI = Identifica o Niimero de alunos por linha ( Etiqueta)
000 ou 001 = Normal 002 = 2 alunos por linha... etc.
Somente um ETI por relatério:

Ex: 101 ETI ETI 000 { Nio ¢ Etiqueta}

* INT = Identifica o Intervalo das ctiquetas, se caso anterior verdadeiro:
O valor identificado serd somado as colunas informadas;
somente um INT por relatério.

Ex : 101 INT INT 010 { Serd somado 10 para as préximas
colunas)

*VVV = Condigées Verdadeiras :
&=& - igual &#& - Diferentc &>& maior &<& Menor
no Miximo 20 VVV um debaixo do outro por relatdrio
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# TTT = Identifica o Titulo do relatdrio que ird constar na sua tela de
emissdo

Somente um TTT por relatério:

Ex : 101 TTT TTT Relatdrios de alunos por turma
Até aqui vocé informou o0s parimetros que Scrio utilizados para
formatagdo do seu relatorio. Informe agora © que vocd quer que seja
impresso como segue

#C01 = Primeira linha de cabegalho ¢ em que coluna deve comegar;
No méximo 20 linhas de cabegalho:
Ex : 101 CO1 0001 & Relagio dos Alunos de Minha Escola &
(ENTER).

Estc exemplo mostra que a primeira linha de cabegalho ird comegar na
coluna 1 e serd impresso “Relagio de Alunos de Minha Escola™.

%P1 = Nimero da linha de detalhe e em que coluna a informagio
deverd aparccer. Se esta informagio for um campo do cadastro informe
logo a seguir o nimero deste campo ( Vide relagio no final deste
“Apéndice”); se for uma palavra ou um literal, informe 0 mesmo entre
&.

No Miximo 80 linhas de detalhe:

Ex: 101 DO1 015 0004 020, Indica que na coluna 15 da primeira
linha de detalhe, serd impresso 0 campo 0004 ( nome do aluno)
com no méximo 20 caracteres. Se ao invés do nome do aluno
vocé quisesse imprimir a palavra ALUNO, o comando teria 0
seguinte formato : 101 DOI 015 & ALUNO&

#* ROl = Linha de rodapé (Mesmo procedimento do cabegalho)
No maximo 10 linhas de rodapé:
Ex 101 RO1 001 & Rodapé de Relatorio

# PLL = Identifica o nimero de linhas a screm saltadas nas quebras.
# PLF = Identifica o nimero de piginas a sercm saltadas nas quebras.

EXEMPLO PRATICO :

Caso vocé ndo tenha entendido perfeitamente as explicagdes acima,
experimente resolver o seguintc problema :

Seu Diretor pediu uma relagio dos alunos da Escola, em ordem

alfabética, onde conste 0 nome da mie dos mesmos ¢ a data de
nascimento delas para que o colégio envie uma mensagem pela
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passagem do aniversdrio de cada uma. Como vocé montaria este
relatério ? Tente primeiro ¢ depois verifique se ficou igual ao modelo
abaixo : (atribua o niimero 23 a0 seu relatdrio).
123 ORD ORD 0004 {Nome do Aluno}
123 VDO VDO 0000 { Nio pedird informacdes na tela}
123 APO APO 0001 { Os dados serio oriundos dos alunos }
123 SEL SEL TODOS { Seriio considerados todos os alunos }
123 TAM TAM 0060 { Lista 60 alunos por pagina}
123 ETI ETI 0000 { relatdrio nio se trata de ctiquetas )
123 INT INT 0000 { idem}
123 VVV VVV 0000 { Nio hd secdo especial )
123 TTT TTT Relagdo das Mies dos Alunos { Titulo do relatério
na tela de selegio)
123 CO1 010 &Relagdo das Mies dos alunos com data de
nascimentods
123 C02 003 & NOME DO ALUNO&: { Segundo cabecalho}
123 C02 033 & NOME DA MAE& | Segundo cabegalho)

123 C02 065 & DATA DE NASCIMENTO DA MAE} & { Segundo
cabecalho}

123 DO1 003 0004 { Nome do Aluno)

123 DOT 033 0059 { Nome da Mie}

123 DO1 065 0061 { Data de nascimento da Mig)

123 PLF 001 { Pula uma folha apos encher a anterior. )

Confira seu relatério com o exemplo e faga os ajustes necessdrios. Os
textos do exemplo acima que estao entre { } sdo apenas comentirios
documentacionais.

Gerador 2 - Turmas
O Gerador 2 (Turmas) ¢ utilizado sempre que voc€ quiser fazer relaces
pelas diferentes turmas ( como Didrios de classe). Ele também utiliza
alguns comandos para a formatagdo, como segue :
* nnn = Tipo nimero do relatério. Os relatérios de turmas devem
tomegar com o nimero 2 (lembre-se que no cadastro eles comegavam
com 1)

Ex.: 201, 202, cte...

* SEL = Sele¢io : TODOS, APROVADOS. REPROVADOS. EXAME.
SEGUNDA EPOCA.
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Ex.: 201 SEL SEL APROVADOS

# CON = Condigio = CON XXXX ">" 010 - Campo XXXX maior que
10

Ex.: 201 CON CON 0123 “>"0. significa que constardo do relatdrio
todos os alunos APROVADOS, cuja campo 123 seja maior que
6.

# ORD = Ordem : Ordem de selegiio ao entrar na opgiio ( 130- Op¢ao
le3)

O comando ORD nos relatrios de turmas em uma funcdo diferente da
descrita no cadastro de alunos. Aqui ele ¢ composto por trés digitos
“pnn’” geram os seguintes procedimentos :

Primeiro digito =
1. ordem alfabética;
2. ordem de cédigo

3. ordem de niimero na chamada

Segundo digito =
1. sexo masculino;
2 sexo feminino
3. ambos 08 SCX0S

4, Separa sexo masculino do feminino nesta ordem

L

. Separa sexo feminino do masculino, nesta ordem.

Terceiro digito =
0, sempre

Ex. 201 ORD ORD 220. Significa que serio listados os alunos cm
ordem de ¢édigo e que sejam do sexo feminino.

* TAM = Tamanho : Nimero de Alunos por folha (TAM = 000 ndo sai
aluno)

Ex.: 201 TAM TAM 0045 { 45 Alunos por folha}

% TTT = Titulo : Tiulo do relatério que ird aparecer na seleciio como
no cadastro de alunos..

Ex.: 201 TTT TTT Relagio de Alunos por Turma.

# 01 : Cabegalho : Linha de cabegalho (Miximo 70 Linhas)
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Ex.: 201 CO1 010 RELACAO DE ALUNOS POR TURMA. define
que a primeira linha do cabegalho comega na coluna 10 e

imprime “RELACAO DE ALUNOS POR TURMA"".

* D01 = Detalhe : Linha de detalhe ( Mdximo de 70 linhas)

Idem ao relatério de cadastro

*ROI = Rodapé : Linha de rodapé ( Mdximo de 20 linhas)

Idem ao relatério de cadastros

EXEMPLO PRATICO
Montar um relatério por turma. em ordem alfabética. que selecione as
alunas com média superior a 6 (scis). Atribuir o nimero 04 ao relatorio.

204 SEL SEL TODOS ({ Selegio de todos os alunos }

204 CON CON 0431 > 006 { Campo 431 (Méd), maior que 6}
204 ORD ORD 120

204 TAM TAM 030

204 TTTTTT Alunas Com Média Final

204 CO1 C10 & Alunas com média superior a 6.000& { Primeira
linha do cabegalho a ser impressa a partir da coluna 10}

204 C02 005 & Nome da Aluno & { Scgunda linha de cabecalho.
inicio na coluna 5)

204 C02 045 & Média Final& { Segunda Linha do Cabecalho,
inicio na coluna 45}

204 D01 005 0004 { Contetido do campo 0004 - Nome da Aluna}

204 DO1 048 0431 { Conteddo do campo 0431 - Média Fina;}

Gerador 3 - Histéricos
Através do gerador de Histéricos vocé poderd  confeccionar os
Certificados, Diplomas, Histéricos Escolares e demais  relatérios
referentes a dados Histéricos dos alunos. A sistemdtica de geragio é
semelhante a dos geradores anteriormente  descritos. Observe os
scguintes campos :

*nnn = Nidmero do relatério.
Os relatérios de histérico devem comegar com 3.
Ex.: 301,302,345.ctc..
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* GRA = Grau em que o aluno csta matriculado

Ex.: 302 GRA GRA 0001 { Aluno do primeiro Grau}
302 GRA GRA 0002 { Aluno do Segundo Grau)
302 GRA GRA 0003 { Aluno do Terceiro Grau}
302 GRA GRA 0004 { Aluno do Terceiro Grau)

* TAM = Namero da ltima linha do relatdrio antes de saltar pdgina
Ex.: 302 TAM TAM 025 {pula pagina apos imprimir a linha 25}

# TTT = Titlo do relatério na tela de indice

Ex.: 302 TTT TTT Certificados de Conclusao

#NLI = Indicador da linha inicial e da quantidade maxima de linhas de
detalhe que serdo impressas em cada pdgina.
Ex.: 302 D01 NLI 005 020 { A linha DOI serd impressa a partir da
quinta linha do formuldrio o qual poderd ter no mdximo 20
destas linhas)

# Cnn = Mesma funcio ¢ definigio dos cabegalhos dos demais
geradores.

* Dnn = Mesma funcio e defini¢io das linhas de detalhe dos demais
geradores.

Gerador 4 - Boletins e Fichas Individuais

Como o préprio titulo diz, este gerador ¢ utilizado para a confecgdo de
boletins (bimestrais, semestrais, finais...) ¢ de fichas individuais no caso
de transferéncia de alunos entre escolas.

Os relatérios de boletins e fichas devem comegar com 0 nimero 4 ¢ 0s
comandos assemelham-se aos dos demais relatérios como segue :

# nnn = Nimero do Relatério

Ex.: 401,402.414...

* NDS = Nimero mdximo de disciplinas que constardo de cada
formuldrio.

Ex.: 402 NDS NDS 0015 { 15 disciplinas por formuldrio}
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* SEL = Selecdo dos alunos que irio constar no relatdrio. Escreva por
¢ q

cxtenso : TODOS, EXAME, SEGUNDA EPOCA. APROVADOS..)
Ex.: 402 SEL SEL APROVADOS { Relaciona sé os aprovados )

* TTT = Titulo do relatério na tela de indice
Ex.: 302 TTT TTT Relaciio dos aprovados

* PLL = Namero de linhas que scrdo saltadas entre um boletim ¢ outro
ou entre uma ficha e outra.

Ex.: 402 PLL 003 (Sem Repetir)

* PLF Nimero de pédginas que serdo saltadas apds o preenchimento da
anterior, também sem repetir.
EX.: 402 PLF

Gerador 5 - Financeiro

Este gerador ¢ utilizado para a confecgdo de carnés, comprovantes de
pagamento, bloquetes bancirios e arquivos de remessa para os bancos.

Os relatdrios financeiros possuem algumas variagoes em seus formatos
¢ nimeros de chamada. A seguir segue especificacio de cada variacio
do mesmo.

a) Comprovantes de Pagamento :

Estes relatérios devem comecar com o nimero 5 ¢ 0s comandos para
este tipo de relatério sio :

*TTT = Tiwlo do relatério na tela de indice
Ex.: 502 TTT TTT Recibo de Pagamento

*Cnn = Mesma funcio e definigio dos cabegalhos dos demais
geradores.

* PLL = Nimero de linhas que serio saltadas entre um boletim e outro
ou entre uma ficha e outra.

Ex.: 502 PLL PLL 003

Este tipo de Relatério ndo utiliza linhas de detalhes.
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b) Carnés e Bloquetes

Devem comegar também com o ndmero 5. e possucm 05 seguintes
comandos:

#*QUA = Indica o nimero de bloguetes na posi¢io horizontal.
Ex.. 503 QUA QUA 002 { Significa que serdo impressos dois
bloquetes por linha}

* TTT = Titulo do relatério na tela de indice
Ex.: 503 TTT TTT Bloquete Banco do Brasil

% Dnn = Especifica o Ndmero da Linha a ser impresso. a coluna inicial,
o campo ou literal a ser impresso, 0 tamanho méiximo do campo
(opcional) ¢ para qual bloguete ele ¢ vilido, no caso de emitir mais que
um bloquete por linha.

Ex.: 503 DO1 005 004 020 001 { Significa que na linha de detalhe 1 ¢ na
coluna 5 serd impresso o nome do aluno com no maximo 20 caracteres ¢
que esta informagio € para ser impressa no primeiro bloquete da linha}

Este tipo de relatério ndo utiliza linhas de cabegalho e a especificacio
da dltima linha a ser impressa por bloquete bancdrio se da com a
especificagiio de impressdo de espagos na tltima linha.
Ex.: Se as suas linhas de detalhe vdo até a linha 15 ¢ a dltima linha
a ser impressa ¢ a 24, para que a partir da 25 sc comece um
novo relatério, vocé deve ter a seguinte especificagao :
503 D17 005315 001
503 D24 001 & &

¢) Arquivos de Remessa

Estes relatérios devem iniciar com o nimero 5. Possuem 08 scguintes
comandos :

* QUA = Indica o nimero de bloguetes na posi¢do horizontal. Deve ser
sempre 1.

Ex.: 506 QUA QUA 001

# TXT = Indica Que é um arquivo remessa. Deve ser sempre A, desta
forma o Sistema gera um arquivo ao invés de imprimi-lo.

Ex.: 506 TXT TXT &A&
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*TTT = Titulo do relatério na tela de indice
Ex.: 506 TTT TTT Arquivo Remessa - Banco do Brasil

* Cnn = Mesma funcio ¢ defini¢io dos cabecalhos dos demais
geradores.,

* Dnn = Especifica o Nimero da Linha a ser impresso, a coluna inicial,
0 campo ou literal a ser impresso ¢ o tamanho mdximo do campo
(opcional). Como se trata de arquivos de remessa o campo que
especificaria para qual bloquete se refere a informagio deverd ser
sempre (01,

Ex.: 506 D01 005 004 020 001

d) Relatérios de Consulta das parcelas.
Estes relatérios devem comegar com o ntiimero 7.
Ex.: 701,702,715...

* ORD - Ordem em que serd organizado o arquivo;
Organiza e quebra;
No miximo trés ORD um debaixo do outro. por relatério;
EX : 701 ORD ORD (289 { Organiza pelo Curso)
701 ORD ORD 0403 QUE { Organiza ¢ quebra pela turma)
701 ORD ORD 0004 { Organiza pelo Nome)

* VDO = Pede Informacio na Tela
Pode pedir o cédigo do Aluno, codigo da turma ou do curso
Somente um VDO por relatério

001 = Cédigo do Aluno 0002 = Cédigo da Turma 003 = Cadigo
do Curso

Ex: 701 VDO VDO 0001 { Pede o cadigo do aluno na tela}

* SEL = Seleciona os alunos conforme a situagio
TODOS = Todos os alunos:
ATIVOS = Somente os Ativos:
DESISTENTES = Somente os desistentes;
MATRICULA TRANCADA = Somente com Matricula Trancada:
Somente um SEL por relatério
Ex.: 701 SEL SEL TODOS { Scleciona todos os alunos}
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# TAM = Identifica o nimero méximo de alunos por folha;
somente em TAM por relatdrio
EX: 701 TAM TAM 0066 { 66 alunos por folha}

* VVV TEL = Solicita no Video a data de Vencimento ¢/ou a Data de
Pagamento. Este campo pode ser usado como pardmetro de selecio,
utilizando-se as mesmas condigdes verdadeiras descritas no comando
VVV.

605 - Data de Vencimento 0611 - Data de pagamento.
Ex.: 701 VVV TEL 0605 &=& &=& &Data Vencto.....: [ I &

Ird selecionar as mensalidades que possuem a data de vencimento igual
a data de vencimento informado pelo usudrio.

#= VYV = Condigdes Verdadeiras :
&=& - igual &#& - Diferente &>& maior &<& Menor

no Miximo 05 VVV um debaixo do outro por relatorio

# TTT = Identifica o Titulo do relatério que ird constar na sua tela de
emissio

Somente um TTT por relatorio;

Ex:701 TTT TTT Relatérios de alunos por turma

* Dnn = As linhas de detalhe no gerador de mensalidades devem
informar o ndmero da Linha a ser impresso. a coluna inicial. o campo ou
literal a ser impresso ¢ o tamanho médximo do campo (opcional), além
disto deve-se incluir, depois das informagdes acima, um nimero de trés
digitos que indicard os campos a serem totalizados.
Ex.: 701 DO1 0050673 001 { Significa que na linha de detalhe 1
a partir da coluna 5 serd impresso o valor liquido e a cada
registro impresso o sistema ird totalizando os valores. }

As totalizagdes podem ser tantas quantas definidas no parimetros ORD.
Nos relatérios que devem imprimir somente os totais informe antes do

indicador de totalizagio o comando NIP. isto fard com que as linhas de
detalhe ndo sejam impressas mas sejam totalizadas.

# Tnn = Assemelha-sc a0 a linha de detalhe porém somente nas linhas
com este comando pode-se imprimir os totais acumulados nas linhas de
detalhe.

As linhas que imprimem os totais devem obedecer a limites impostos
pelo nimero de quebras (VIDE COMANDO ORD) do scu relatorio.
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* As linhas TO1 a TO3 serdo as linhas de totalizagdo da primeira quebra;
* Linhas T06 a T10 totalizario a segunda quebra;

*Linhas T11a T15 totalizardo a terceira qucbra;

* Linhas T16 a T20 Totalizagio Geral.

Nio € necessdrio realizar a totalizagd@o para cada quebra, basta indicar as
linhas Tnn para as quebras desejadas.

* PLF = Nimero de piginas que serdo saltadas apds o preenchimento da
anterior :

EX.: 701 PLF
Ou nas quebras apds a totalizagiio
Ex.: 701 TO1 PLF 001

* PLL = Ndmero de linhas que serdo saltadas
EX.: 701 PLL

Ou apds as quebras
Ex.: 701 TO1 PLL 001

Exemplo :

701 ORD ORD 0290 QUE

701 ORD ORD 0403 QUE

701 ORD ORD 0004 QUE

701 VDO VDO 0000

701 SEL SEL ATIVOS

701 TAM TAM 0055

701 VVV TEL 0605 &>& &=& & Data Inicial.: [ / / ]&

101 VVV VVV 0673 &#& &#8: &000000000 &
TOLVVVVVV 0611 &=& &=& &00000000 &

701 TTT TTT Parcelas em Aberto

701 CO1 001 0200 {Nome da instituicao

701 CO3 001 & Relatério de Parcelas em Aberto &
01C04001 & &
701 CO5 001 &Curso.:&

701 C05 009 0290 {Curso}
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701 C06 001 &Turma.:&

701 C06 009 0403 {Turma}

701 CO8 001 &Cddigo Aluno P. Vencimento Valor Bruto&
701 C09 001 & & |

701 DO1 001 0001 {Cédigo do aluno)
701 DO1 009 0004 030 {Nome do aluno}

701 DO1 043 0622 { Parcela}

701 DO1 050 0605 {Data de vencimento}

701 DO1 063 0682 001  {Valor bruto}
701 T02 001 &Total do Curso.: &

701 TO2 063 0682 001  {Valor bruto}
701 T02 PLF 0001

701 T06 001 &Total da Turma.: &

701 TO6 063 0682 001 {Valor bruto}
701 T06 PLF 0001

701 T12 001 &Total do Aluno.: &

701 T12 063 0682 001  {Valor bruto}
701 T12 PLL 0001

701 T17 001 &Total Geral....: &

701 T17 063 0682 001  {Valor bruto}
701 PLF 001

0 exemplo acima lista o valor Bruto das mensalidades em aberto com
vencimento entre a data de hoje ¢ a data informada pelo usudrio. O
relatério sera dividido por cursos, turmas ¢ alunos. Isso significa que ao
listar todos os débitos de um aluno o sistema ird totalizar o valor bruto
de suas mensalidades e iniciard o préximo aluno apés uma linha em
branco. Depois de listar todos o0s alunos de uma turma o Sistema
totalizard seus valores brutos de mensalidade e iniciard a proxima turma
em uma nova pagina. O mesmo procedimento € adotado para oS CUrsOs.
ApGs listar todas as turmas de um curso 0s valores sio totalizados e um

novo curso ¢ iniciado em outra pagina.
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APENDICE Iil - MODELOS DE
RELATORIOS

Os relatérios a seguir sio apenas sugestoes pois o Sistema permite que
se criem novos relatérios ou se alterarem os relatdrios existentes no seu

Sistema.
SISTEMA DB ADMINISTRACAO ESCOLAR - MENTOR 11/J0LE0 /1997 PAGINA.: 1
ESCOLA DEMONSTRACAQ Rua Republica Argentina, 383 (eatro B9050-100 BLUNENAD - §¢C

RELATORIO FINAL DE NOTAS - TURMR 5B-1G - 1996/1

001-LLL 311-TRG 203-BAR 307-BFI 304-RIS 302-GE0 602-BRE 301-MAT 469-CFR

CODIGO WOME DO ALUNO MEDI FRQ MEDI PRQ MEDI FRQ MEDI FRQ MEDI FRQ MEDI FRQ MEDI FRQ MEDI PRQ NEDI FRQ R
4545 Aline Perrao Inocencio 1,197 9.8 98 8,8 97 9,4 99 §,8 100 8,0 98 8,6100 8,1 97 4,1 984
4596 Ana Paula Pereira 7,5,9% 7,8 100 8,5 100 B4 99 8,1 98 8,5 98 8,5 100 5,9 100 6,6 100 A
6830 Andre Luis Dos Santes T,5100 7,1100 8,6 100 9,3 100 8,0 100 8,8 100 83100 6,2 100 7,9 100 A
5703 Caroline Liana Memschhein 7,2.100 8,3 100 9,8 100 7,6 100 3,0100 8,3 98 88100 9,0 98 9,1100 2
4332 Bduardo Xottmann 7,3 99 98,1100 8,8 100 7.8 98 §,3100 7,5100 8,8 100 T4 97 8,4 992
4693 Pernanda Cristina Miranda 7,6 58 B4 97 9.5 97 9,5 97 4,5 97 T8 5 B,5100 69 97 7,9 982
4731 Gabriel Girardi 7,5 100 7,8 100 8,9 100 8,3 100 8,9 100 8,3 100 8,1100 8,1 99 7,6 100 &
7579 Georgia Schramn Spengler 8,0 100 8,4 200 9,6 200 9,3 100 3,9 100 1,9 100 3,0 100 B4 99 6,6 100 &
4286 Heidy Xarla Nasson 6,0 100 5,6 100 6,5 100 7,6 93 6,3 100 7,9 100 61100 6,4 100 6,1 984
6203 Helio Brito Jaenisch Neto 6,8 98 8,1100 7,5 100 8,1 99 7,5 98 7,6 100 7,9 100 6,6 100 6,4 100 A
4820 James Felipe Piazza 8,5 97 9,6100 9,3100 8,8 99 3,1 58 38,8100 9,6100 9,4 97 8,8 9F 2
4804 Joao Vitor Marcon 1,5 99 8,8100 8,9 100 9,6 99 8,8 98 8,6 98 9,0100 9,5 98 9,0 100 A
6505 Juliana Sgrott 6,3 100 6,0 100 7,8 100 7,9 100 6,900 7,4 100 7,9 100 5,4 100 6,6 100 2
§858 Leonardo Priese 7,4 100 8,1 100 8,3 100 DBZ 100 8,8 100 84100 8,3 100 9,1 100 7,8 100 &
1269 Luiz Hearique Pranca 6,2 100 7,100 7,0 100 7,3 100 6,8 100 5,3 100 7,9 100 3,7100 3,8 100 R
4642 Mabel Tibes Da Silva 7.8 99 7,1100 68,6100 8,1 100 8,0 100 8,4 100 8,5 100 §,9 100 6,6 100 A
4294 Rafael Allan Nueller 7,4 100 6,3 100 §,8 100 &,8 100 7,9100 8,0 100 8,1100 7,3 100 6,1 100 A
5452 Robson Martins 6,5 98 6,800 7,8 97 4,6 100 £,8200 7,1 96 7,4100 6,2 95 5,1 934
7389 Roger Robson Bstevam Theiss 5,2 93 5,710 7,5 97 9.3 99 6,3 9 6,2 9 T,6 100 53 98 5.0 954
4812 Shirlei Regina Haskel 1,3 97 B,1100 7,9 97T 7,9 99 79100 7,9 9% 8,0100 8,5 94 6,9 100 A
6807 Sylvio Gabriel Bdesio Pacheco 5,5 98 6,9 9 7,7100 8,9 99 6,9 97 6,8 100 7,5100 5,5 97 6,2 %5 A

29032 Tullio Ricarde Souza da Rocha 6,100 6,9 100 €,4 100 8,9 100 6,0 100 7,0 100 7,1 100 6,7 100 5,0 100 &
4383 Tassiana Lara Beckhauser 7,5 100 7,5 100 8,3 100 8,4 100 86,1100 8,7100 €,0100 8,5 100 6,8 100 A
7404 Teresa (ristina limmersann 7.2 096 8,4 98 9,0100 9,4 98 T,60%8 83,4100 8,8 97 §,4 96 7,2 984
7790 Thais Moraes Lange 6,3 96 6,6 37 B,1100 5,5 93 7,2 % 6,5 %4 7,9 97 5,7 95 5,7 8514
4756 Thiago Curti Vasconcelos 67100 7,100 7,5100 8,5 5 £,8100 7,7 98 7,3100 7,3 98 7,1 100 &
6688 Vanessa De Borba .3 096 7,9 35 7,400 7,1 94 8,1 97T B1 9% 8,1 %4 63 93 7,1 384

MEDIA DA DISCIPLINA 7,1 1,7 g2 8,7 1,8 1,8 8,1 1,2 7.0
TOTAL DE DISCIPLINAS........... | LEGENDA DOS RESULTADOS
TOTAL DB ALUNOS ABROVADOS......: 2¢ A = AFROVADO D = DESISTENTE
TOTAL DE ALUNOS REPROVADOS.....: 1 R = REPROVADO T = TRANSFERIDO
TOTAL DB ALUNOS BM BXANE.......: 3§ B = BXAME P = DEPENDENCIA
TOTAL DB ALUNOS EM 2a EPOCA....: § = SEGUNDA EPOCA L = INCONPLETO
TOTAL DE ALUNOS TRANSPERIDOS...: N = MATRICOLA TRANCADA

TOTAL DE ALUNOS DESISTENTES....:
TOTAL DE ALDNOS EM DEPENDENCIA.:
TOTAL DE ALUNOS NA TURMA.......: 27
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SISTEMA DB ADMINISTRACAQ ESCOLAR
BSCOLA DEMONSTRACAQ

CODIGO  HABILITACAO

00001  CRECKE MEIO-PERIODO

00002  CRECHE PBRIODO INTEGRAL

00003 PRE-ESCOLAR

00150  BHSINO FUNDAMEHTAL 1a A 4a S.

00151  BNSINO FUNDAMENTAL 5a A Ba 8.

05886  MAGISTERIO DE lo GRAU-1a A 42

09903  ENSINO MEDIO (BDUCACAQ GERAL)
TOTAL DE CURSOS DO lo GRAU..: 1
TOTAL DE CURS0S DO 20 GRAU..: i
TOTAL GERAL DE COURSOS.......: 1

Rua Republica Argentina, 383

RELATORIO DE CURS0S

GRAU PARECER

R e

00000000
00000000
00000000
00000216
00000216
00000264
00000041

11/J0LE0 /1997 PAGINA.: 1

Centro

DATA

[l
fird
[ 1
29/10/75
29/10/15
8/10/74
26/ 2/85

§3050-100 BLUMEKAD - SC

CARGA ESTAGIO DURACRO OBSERVACAO

1 ¥

1 ]

1 L

900 ]

900 N
2700 ] 3
1348 X 3
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SISTEMA DE ADMINISTRACAQ BSCOLAR - MENTOR 11/J0LB0 /1997
BSCOLA DEMONSTRACAO Rua Republica Argentina, 383  Centro BLUMENAD 5C

RELATORIO DB BSTATISTICAS
NASCOLIKD FEMININO TOTAL
00a (42 07a 132 16 00a D042 07a 1la 1fa 00a 042 07a 13a 1l6a
03 06 12 15 30 TOTAL 03 06 12 15 30 TOTAL 03 06 12 15 30 TOTAL

TOTAL GERAL

Ativos.......: 33 14 389 130 47 M3 218 166 480 263 151 1284 251 310 869 399 198 2027
Desistentes..: 11 3 1 1 18 ] L] 1 11 u n 1 ) 1 i
Transf. Para.: 2 8 § 16 1 10 8 50N I o 5 40
Aprovados....: 1312 108 45 5% 1T 465 248 144 B4 W8T 356 189 1410
Apro. s/ 2aRp: 11372 108 45 536 17 465 248 144 B4 8 837 356 189 1410
Reprovados...: n n PR 1 8 U TN 1 15 1 9 60
Repr. s/ 2aBp: 11 n 20 1 B 1 T3 1 19 3 § (1]
Exame........: 67 B5 23 155 157 8 53 209 11 163 16 e

Watriculados.: 44 149 397 138 49 M 21 1% 491277 156 1321 265 325 888 415 205 2098
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SISTEMA DE ADMINISTRACAO BSCOLAR - NENTOR

1996/1 - BAGINA.: 001 TURMA...: 1A-1G
RSCOLA DEMONSTRACAQ BLUMENAU 5C DISCIPL.: 00001
DIARIO DE CLASSE AULAS PREVISTAS.: [ | AULAS MINISTRADAS.: [ ] PROPRS..: 383239
TURMA.: 1A-1G CURSO.: ENSIKO PUNDANENTAL 1a A 4a S. CAR.HOR.: ¥ AULAS.: [ ]
DISCIPLINA.: 00001 LLL-PORTOGUES PROFESSOR.: 383239 RUBRICA.:
NR|NOME DO{A) ALUNO(A) CODIGO MD |FA
01{Alexandre Paul Baver 19394
02|Andre Holler TRANSFERIDO| 16/07/1356 3034
03|Andreas Christian Buttendorf 26123
04|Arthur Benrique Rienolt 14147
05|Barbara Mayara Vieira 20613
06|Bruna Luiza Luchetta 23156
07|Bruno Moritz 141
08|Camila Paniz Mallmano 35
09|Daniel Perrao Inocencio HITAR]
10|Douglas Peliciano 24287
11|Bduardo Schwabe Franz 15172
12|Pranciele Tarovski Paccin 4049
13|Gabriele Blene da Silva 29031
14|Gabriela Luiza Bado TRANSPERIDO| 18/05/1996 8711
15|Guilherne Faue Meisen ‘ 1503
16|Gustavo Antonio Piazza ‘ 1252
17|Irina Zacharjasiewicz Correa TRANSFERIDO| 12/07/1996 14589
18{Julio Bmilio Cerutti Lima 18800
19|Jaqueline Welter 4065
20|Joao Carlos Rech Junior 26140
21|Lais 0deli 311429
22|Lviz Pernando Martins Scheid 1554
23|Manoela Negromonte B.Nemetz 1961
24|Nayara Lucy Bechtold 4050
25|Rafael Phillipe de Oliveira 15116
16|Renan Bodanese Wouters 1481
17|8abrine Kleine De Almeida 1490
28{8arah Aline Spengler 4430
29|Thiago Fabian Lenmzi 11183
30| Yasmine Melo Barradas 26891
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SISTEMA DE ADNINISTRACAQ BSCOLAR - MENTOR ANO LETIVO: 1396
ESCOLA DEMONSTRACAQ
DLANILHA BIMBSTRAL - TURMA JA-1G - BIMESTRE 1

001-LLL  203-EAR  307-BPI  303-ESQ  602-BRE I01-NAT  294-CPS  MEDIA TOT.

KR CODIGO ALUNOS MEDIA FTA MEDIA FTA MEDIA FTA MEDIA FTA MEDIA FTA MEDIA FTA MBDIA PTA GERAL FALT
1 2852 Alexander Schmitt 5,0 §,5 4,5 DRZ 9,5 9,5 8,5 §,5
2 2028 Aline Lais Nicoledelli 8,5 9,5 9,0 §,0 9.0 9,0 9,0 5,0
32372 Alige Meira Junges 8,5 9,5 9,0 1,0 5,0 8,0 8,5 8,6
4 8476 Ana Carolina Welter 8,5 9,5 DEZ 3,0 9,5 8,5 9,0 §,2
5 §141 Andre Leonarde Cunha 8,0 9,5 )44 9,5 9,5 1 8,5 8,5 9.0 1
¢ 20575 Aana Carolina Matias Do Amar 5,0 il DEI 9,5 9,5 8,5 DE 9,5
7 2283 Beatriz Simone Nendonca 8,5 9,5 9,5 5,0 9,5 3,5 9,0 9,2
§ 1724 Bruno Iabel Moraee 6,5 8,0 8,5 5.5 1,0 5,8 6,0 7,0
g 1708 Bduardo N. Orthmasn da Silva 7.5 9,5 9,0 1,5 8,0 8,5 1,5 8,5
10 28762 Bduardo Pinto De Quevedo 15 5,0 9.0 6.5 8,5 8,0 8,5 g3
11 2020 Evaldo Paulo Preygamg Feto 6,5 9,0 8,0 14,0 g0 2 8,0 6,0 1,0 3
17 8052 Fabio Augusto Gesser Cardoso 6,0 5,0 B,0 6,5 8,0 6,0 8,5 7.4
11 20435 FPabio Martins 7.0 9,0 DBI 1,5 8,5 1.0 1,0 8,2
14 8117 Pilipe Geissler Vercesi 8,5 9,5 8,5 9,5 9,0 9,5 9,5 9,1
15 24570 Pilipe Reichert 8,0 DEZ DEL 8,5 9,0 5,0 9,0 §,2
16 8192 Guilherme Artur loschke 5,5 9,5 9,5 1 1,0 g0 7 60 6.5 .6 8
17 8206 Guilherme Eduardo Pacheco de 7,0 9,0 5,5 1 6,0 8,3 5,0 6,0 4 1
18 1732 Gustavo Henrique Goncalves 1.5 9,5 8,5 6,0 9,0 8,0 8,5 8,2
19 27278 Gustavo Wuerges Vicentini 8,0 4,5 4,0 7,0 8,5 7,0 1,5 8,4
20 23396 James Evandro de Borba 80 5,0 8,5 1,5 9,0 1,0 8,5 B,3
21 8427 Joao Antonio Tomelin da Silv 39,5 9,5 1.5 L 8,0 4,5 1 B85 9.5 3,1 3
21 B486 Joao F. Lanznaster Spemgler 7,0 5,0 5,5 1.0 8,5 6,5 1.0 7.8
13 18236 Lilian Odeli 5.0 DRE 8.5 §,5 9,5 DBI 9,5 9,5
24 B079 Lucas Bohn Bormhausen 8,0 5,5 9,5 9,5 9,0 9,5 9,5 9,3
25 22667 Luis Alberto Junkes 9.5 9,0 8,5 5,0 9,5 9,5 5,0 §,2
26 2097 Maira Caroline Boemer 1,0 9,5 5,0 8,5 5,0 6,0 1.5 8,0
27 2038 Marcela Andreia Wanderley 1,0 9,0 9,5 5.0 8,5 6,0 1,5 1.7
28 2992 Maria Pernanda Vieira 9,0 9,0 9,0 9,5 9,5 8,5 9,0 9,1
79 2208 Maria Luisa Gili 9,5 5,5 4,5 4,5 5,5 1 9.0 9,5 9,5 1
30 18260 Meriellen Heiden 9,0 DRI 9,0 8,5 9,5 1,5 g5 3,0
31 8435 Morgana Schmeider Morsch 8,5 9,5 8,0 8,0 g0 1 8,0 9,0 85 1
37 20207 Pablo Jaime Walker = T:% 9,5 I8 8,0 8,5 6,5 g0 8,6
11 3174 Priscyla Brigide Da Silva B,5 9.5 9,0 5,0 9,0 1 5.0 6,0 .3 1
34 126662 Raquel Lauterjung 9,0 DRI 5,0 9,5 55 1 8.0 9.5 9,1 1
15 24546 Renata Reichert g0 9,5 9,5 6,5 8,0 1 &5 1,0 7,7 1
36 25100 Simone Wilvert 8,5 9,5 5.0 1 8,0 5,5 8,5 9,0 8,9 1
37 1872 Tiago Felsky Silveira 7.0 9,0 9,5 21,0 9,0 5 8,5 6,5 §,1 1
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL FICEA IKDIVIDUAL
ESTADO DB SANTA CATARIWA o
ESCOLA DEMONSTRACAO

EABILITACAO........: : ENSINO FONDAMENTAL 5a A 8a . PARECER DO CEE..: 216 SERIE.: Ba.
ALUKO(A) ..ooevvnnn: : Camila Budag
DATA DE HASCINENTO.: 23/RBRIL /1982 NUNICIPIO.: CORITIBA B
PILIACAO.: PAL.....: : Beinz Budag
MAB.....: : Claudete do Rocio Novak Budag
lo Bin. | 20 Bin. |- 3o Bin. | 4o Bim. |Total |Nedia|Nota | 2a |NWedia|Toral t
DISCIPLINAS Ned Fta | Med Fta | Med Pta | Ned Fta |Pontos|Anual |Bxame Bpoca| Pinal |Falt. | Freg
LLL-PORTUGUES 8,5 8,5 9,0 8,02 | 34,085 8,5 20 98
ING-IHGLES 1,0 1,5 8,0 51 | 30,0/(7,5 1.5 1] %
EAR-EDUCACAO ARTISTICA 5,0 9,5 DE 75 36,0 | 9,0 9,0 100
EFI-EDOCACAQ FISICA 8,0 8,5 1,0 1,0 0,50 1,6 1,6 100
HIS-HISTORIA 1,5 9,0 9,5 DE 36,0 19,0 3,0 100
GE0-GROGRAFIA 8,0 8,0 8,0 8,5 1,5 [ 8,1 8,1 100
ERE-ENSINO RELIGIOSO 8,0 DEZ 9,5 9,5 3,009 9,3 100
MAT-MATEMATICA 7.0 8,5 9,0 17,0 s (19 1.9 100
CFB-CIE.PIS.B BIOLOGICAS 6,5 8,5 8,5 0L | 38,0]7,6 1,6 1 99
OBSERVACAD. :
BLUMENAU §C 15/JULBO /1997
SECRETARIO(A} . : DIRETOR(A) . :
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SISTEMA DB ADMINISTRACAO BSCOLAR - MENTOR ANO LBTIVO: 1596/1
ESCOLA DEMONSTRACAO
Rua Republica Argentina, 383 Centro BLOMENAD H

BOLETIN BSCOLAR

ALUNO..: Pernando Ruediger CODIGO: 18040 GRAU.: 2
CURSO0..: BNSINO MEDIO (EDUCACAQ GERAL) SERIE: 3 TURMA: 3A-2G  TOURNO: M
1o Bin. | 20 Bim. | Jo Bim. | 4o Bim. |Total |Media|Nota \Hota Wedia|Total | %
DISCIPLIEAS ~ |--==-=--- L pemmmmmeen e de do |da 22 de de
Ned.|Fta| Med.|Fta| Med.|Pta| Med.|Fta|Pontos|Anual|ExameBpoca Pinal|Faltas|Freq.
LPL-LINGUA PORT. B LITERATURA| 9,0 | 1| 9,0 | 2|85 |2 9,513 (3601 4,0 9.0 8 13
HG-INGLES 8,5 8,0 9,5 3|50 35,0 | 8,8 8,8 i 35
BIS-EISTORIA g0 |2]80f2]75 8,0 12,5 18,1 3,1 L] 94
NAT-MATEMATICA 8,5 6,0 | 4 (DEL | 2|65 43,01 9,1 9,1 1 96
QUI-QUIMICA g0 29,06 9,0f2]85 35,5183 8,9 10 94
PIS-RISICA DE 9,0 [ 165|290 )1]42,0]81 g1 i 56
BI0-BIOLOGIA B PROG.DE SAUDE | 8,5 | 2| 7,5 | 2| %5 | 4|1 2010} 7,8 7,8 10 94
EPI-EDUCACAQ PISICA g0 1|85)2]85 §,0 (23,0183 8,3 5 94
BRE-ENSINO RELIGIOSO DB 5,5 8,0 8,0 35,5 8,8 6,9 100
FIL-FILOSOFIA g0 2802|800 g,0|2|3,0(83 8,3 3 8
RESULTADO.: APROVADO ASSINATURA DOS PAIS 0U REPOHSAVEL.:
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SISTENA DE ADMINISTRACAO BSCOLAR LL/J0LB0D  [1997 PAGINA.: 1
BSCOLA DEMONSTRACAD fua Republica Argentina, 183  Centro 89050-100 BLOMEKAU - 8¢

RELATORIO DB DISCIPLINAS

CODIGO  MATERIA CARGA HOR. CREDITOS PRE-REQUISITO

noom LLL-PORTUGUES 144 44
00012 ING- INGLES

00013 EDE-ED.FISICA

00023 CBO-COMUN.BXPRESSAO ORAL
o031 LPO-LIKGUA PORT.ORAL

00032 LPE-LINGOA PORT.BSCRITA

Dooie INF-INFORMATICA

00037 PRD-PROCESSAMENTO DE DADOS
00038 ATC-ATIV. CONPLEMENTARES
00042 LPC-LING.E PROG.DE COMPOTADOR
00051 LEI-LEITURA

00053 BAL-BALE

00203 EAR-EDUCACAQ ARTISTICA 072 n

00204 CPS-CIENCIAS B PROG DE SAUDE 072 n

00205 PPT-PREPARACAD PARA 0 TRABALEO

00301 MAT-MATEMATICA 180 8o

00302 GBO-GEOGRAFIA 072 n

00303 ES0-ESTUDOS SOCIAIS 144 4

00304 BIS-HISTORIA 02 n

00305 0SB-0RG.S0C.E BOL. DO BRASIL

00306 ENC-EDUCACAO MORAL E CIVICA 03¢ 36

00307 EPI-EDOCACAD PISICA 108

00308 FRA-FRANCES

00309 EPL-BSPANHOL 072

00311 ING-INGLES 036 36

00312 ALE-ALENAD

00401 LPL-LINGUA PORT, E LITERATURA 144 44

00437 S0C-S0CIOLOGIA 02

00469 CPB-CIE.FIS.B BIOLOGICAS 108 08

00471 BI0-BIOLOGIA B PROG.DE SAUDE 108 08

00475 PIS-FISICA 108 0§

00478 PSI-PSICOLOGIA 108 08
TOTAL DE DISCIPLINAS.......: ¥
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RBPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DE SANTA CATARIEA

EISTORICO ESCOLAR DO 2o GRAU

ESCOLA DEMONSTRACAQ BLUNENAU 5C
Decreto de Criacan....................i 010081836 De: 21/MAI0 /1913
Babilitacan......covvvveeerinnannns .+ ENSINO MEDIO (BDUCACAQ GERAL) parecer do CEE: 00000041 - 16/ PEVEREIR0/1985
Nome do Alumofa)........ooivvenns .o 1B04D - Fernando Ruediger
Data de NascimentO................. .: 15/JANRIRO (1979  Municipio....: Timbo 5C 3/ 1.237.656
Filiaeao.,...: Pal..ooooiiieiinns .+ Harold Ruediger
WHE.., e i V55T .: Mariane Adam Ruediger
Colegio onde concluiv o lo Grau.......: COLEGID BSTADUAL RUY BARBOSA DATA..... 1 1993
NURACEPIO. veveeniiiiie et TINED ESTADO...: SC
1a Serie la Serie la Serie
Disciplinas Carga Boraria 1994/1 1995/1 1996/1
Total Curso Hotas Carg Hor Hotas Carg Hor Notas Carg Hor
LBL-LINGUA BORT. B LITERATURA 412 144 8,2 144 5,0 144
1HG- IHGLES 1€ 1 8,2 n 5.8 n
BAR-EDUCACRO ARTISTICA 16 16 tthe Tt
BIS-EISTORIA 144 108 teeet 8,1 T
GE0-GEOGRAFIA 144 n 3 108 WEEL,
MAT-MATEMATICA 112 180 8,3 144 5,1 144
QUI-QUIMICA 196 144 3 180 8,9 144
FIS-PISICA 160 144 1 180 i1 108
B10-BIOLOGIA E PROG.DE SAUDR n 144 ] 144 1.8 108
BFI-EDUOCACAO PISICA EHL] 108 3 108 8,3 108
ERE-ENSINO RRLIGIOSO 108 3 3 36 8,9 16
FIL-FILOSOFIA n * ¥ 8,3 n
RESOLTADO APROVADO APROVADO APROVADD
SERIE BSTABELECIMENTO DE EXSINO CIDADE ESTADD
1 COLEGIO SAGRADA FAMILIA BLOMENAD §C
i COLEGIO SAGRADA FAMILIA BLUMEKRD §C
) COLEGIO SAGRADA FAMILIA BLUMENAD 5C
Blumenau [8C), 14/07/1337
SECRETARIO(A) . DIRETOR(A).:
OBSERVACOES
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
BSTADO DB SARTA CATARINA

HISTORICO BSCOLAR DO 1o GRAD

ESCOLA DEMONSTRACAQ BLUMENAD sC
Decreto de Criacao..........oovvvveens : 010091936 De: 21/MAIO 1518
Habilitacao...........................: ENSINO FUNDAMENTAL 5a A 8a SERIR Parecer do CEE: 00000216 - 29/0UTUBRO /1975
Nome do Alunofa).............covinuinur 9636 - Canila Budag
Data de Nascimento....................: 23/ABRIL /1982 Municipio: CURITIBA R
Filiacao.....: Pai....................: Heinz Buda
Mae..................000 Claudete do Rocio Novak Budag
1a Serie 2a Serie Ja Serie 43 Serie 53 Serie 6a Serie Ta Serie 8a Serie
Discip. 1989/1 1990/1 19911 1392/1 1393/1 1934/1 1995/1 1996/1
Hotas | Preq | Notas | Freq | Notas | Freq | Notas | Freq | Notas | Freq | Hotas Freq | Notas | Freq | Notas | Freg
LLL 8,7 8,6 9,0 8,1 13 | | 11 55 | 8,2 58 | 8,5 58
| 32 8,2 teeee 5,0 B1 [ 200 1.8 | 4| 7.8 [ 100) 7,5 | 9
EAR 9,8 9,0 it 8,7 8,5 | 100 9,5 | 100 8,2 [ 100 | 5,0 | 100
BFI 9,5 8,6 It 9,0 720 | wo| 1,3 97 8,2 | 00| 7,6 | 100
!So 9*2 T,l EJS sru ittt Tttt Tttt tiitt
ERE 9,2 9,6 ThEAY 5,0 8,6 100 6,7 100 9:3 0| 5,3 i}
MAT 8,1 1,1 8,6 1,7 7,0 w| 7,1 9 8,1 91 1,9 100
85 9,1 7,0 1,3 7,8 i 8,6 | 100 | tee thrtt
NOA grﬁ 9{5 ITTLL] gr3 Tttt trett it tttad
EIL' 9‘5 thdd tittt LRERE] LRERE] LRRRE] LEREE] trtte
RIS tittd teeee i L 1.0 00| 8,1 100 ] 4,6 891 5,0 100
GEO Hiite thite LARRE) tettt 1,6 0| 8,0 00| 5,3 100 | 8,1 100
CFB LLLEES Hiry WAL LAARES 1,2 100 | #eeee 8,1 00 [ 7,6 99
Resultado| APROVADO APROVADO ABROVADO APROVADO APROVADO APROVADO APROVADO APROVADO
Serie Estabelecimento de Ensino Cidade Bstado
1 COLEGIO SAGRADA FANILIA BLUMENAD s
1 COLBGIO SAGRADA PAMILIA BLONENAD ¢
3 ESC.NUN.JUVENTODE DB C.LARGO-ENS. 1 GRAD CAMPO LARGOD PR
] COLEGI0 SAGRADA PAMILIA BLUMENAD 5C
§ COLEGIO SAGRADA PAMILIA BLUMENAD 5C
6 COLEGIO SAGRADA FANILIA BLUNERAD 5
7 COLEGIO SAGRADA PANILIA BLUNENAD 5
§ COLEGIO SAGRADA FAMILIA BLUNENAD 5C
Legenda das Disciplinas
LLL-PORTUGUES ING-INGLES EAR-EDUCACAD ARTISTICA
EPI-BDUCACAO FISICA E50-B5TUDOS SOCIALS ERE-ENSINO RELIGIOSO
MAT-NATEMATICA CPS-CIENCIAS B FROG DE SAUDE NUA-MOSICA
EMC-EDUCACAO MORAL B CIVICA BIS-BISTORIA GEO-GEOGRAFIA
CFB-CIE,PIS.B BIOLOGICAS
Blumenan (8C), 14/07/1997
SECRETARIO(A].: DIRETOR(A) .:
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BLUMENAU, 15 de FEVEREIRO de 1996.

Prezado(a) Senhor(a),

Consultando nossos registros, constatamos que se encontram pendentes
de pagamento as parcelas de  encargos educacionais abaixo
discriminadas.

E possivel que tais parcelas tenham sido liquidadas sem ter passado
pelo nosso sistema de processamento de dados. Por isso, solicitamos
sua gentileza de enviar & Tesouraria da escola os comprovantes de
pagamento para gue possamos atualizar nossos controles, evitando
assim que lhe causemos transtornos futuros.

Na expectativa de  suas imediatas providéncias, ficamos
antecipadamente gratos.

ESCOLA DEMONSTRACAO

Cc6digo.: 24422
Sacado.: Edegar Moritz

Aluno..: Bruno Moritz

Série..: 1 Turma..: 1lA-1G

Parcela Vencimento Valor
01 10/ 1/1996 150,00
02 10/ 2/1996 150,00
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ESCOLA DEMONSTRACAD
Relatorio de Parcelas em Aberto - Ano Letive: 1995

Periodo: De 01/01/1956 A 31/01/1996

Codigo Kome do Aluno Parcela Vencimento Valor Bruto Gratuidade Valor Base Conv./Bolsa Valor Liquido
29354 Alexandre Paul Bauer n 10/ 1/1996 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
26123 Andreas Christian Buttendorf 01 10/ 1/1996 150,00 0,00 150,00 75,00 75,00
24147 Arthur Hearigue Riemolt 0 10/ 1/19%6 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
20613 Barbara Mayara Vieira 0 10/ 1/1396 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
23156 Bruna Luiza Luchetta n 10/ 1/1996 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
24421 Bruno Moritz 01 10/ 1/1856 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

3735 Camila Paniz Mallmamn 01 10/ 1/1936 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
14473 Daniel Perrao Inocencio 01 10/ 1/199¢ 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
24287 Douglas Peliciano 01 10/ 1/1896 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
25372 EBduardo Schwabe Franz 01 10/ 1/1896 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

4049 Franciele Tarnovski Faccin 0l 10/ 1/199% 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
29033 Gabriele Elene da Silva n 10/ 1/199¢ 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

1503 Guilherme Kaue Neisen 01 10/ 1/1936 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

1351 Gustavo Antomio Piazza 01 10/ 1/19%6 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

4065 Jaqueline Welter 0 10/ 1/199¢ 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
26140 Joao Carlos Rech Junior 0 10/ 1/19%6 150,00 0,00 150,00 15,00 15,00
28800 Julio Emilio Cerutti Lima 01 10/ 1/1396 150,00 0,00 150,00 15,00 75,00
31429 Lais Odeli n 10/ 1/1996 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

1961 Manoela Negromonte B.Nemet: i3] 10/ 1/1%%¢ 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

4090 Mayara Lucy Bechtold 01 10/ 1/1396 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
22276 Mayara Santana Da Cruz 01 10/ 1/199% 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
15216 Rafael Phillipe de Oliveira 0 10/ 1/1%9¢ 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

1481 Renan Bodanese Wouters 01 10/ 1/199%6 150,00 0,00 150,00 75,00 15,00

1490 Sabrine Kleine De Almeida 01 10/ 1/1996 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
20788 Samara Dinae Sauer 0l 10/ 1/199% 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
31283 Thiago Pabian Lenzi 0 10/ 1199 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
24783 Thiago Henrique Grahl 01 10/ 1/1896 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00
16891 Yasmine Melo Barradas 01 10/ 1/1998 150,00 0,00 150,00 0,00 150,00

Total Geral em Aberto: 4.200,00 0,00 4.200,00 300,00 3.500,00
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ESCOLA DEMOKSTRACAQ

Relatorio de Parcelas Recebidas

Periodo: De 01/01/1396 a 31/01/1396

Curgo.: BHSINO FUNDAMENTAL la A 4a §.

Turea.: 1A-16

Codigo Kome do Aluno Parcela Vencimento
29394 Alexandre Paul Bauer 0 10/ 1/1396
1503 Guilherme Faue Meisen 01 10/ 1/1996
31429 Lais Odeli 01 10/ 1/19%6
26891 Yasmine Melo Barradas 01 10/ 1/1996

Total da Turma Recebido:

Valor Liguido

150,00
150,00
150,00
150,00

600,00

Valor Pago Acrescimo Desconto Data Pagam.

150,00
195,00
160,00
150,00

655,00

0,00 0,00 10/ 1/1996
45,00 0,00 30f 1/13%6
10,00 0,00 15/ 1/1997

0,00 0,00 10/ 1/1396
55,00 0,00
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ESCOLA DEMONSTRACAD
PERIODO LETIVO: 1998/2
HORARIO GERAL POR TURMA: BN

TURNO: KOTURNO

AULA SEGUNDA FEIRA TERCA FEIRA QUARTR FEIRA QUINTA FEIRA SEXTA FEIRR
COD. DISCIP.PROF. | COD. DISCIP.PROF, | COD. DISCIP.PROF. | COD. DISCIP.PROF. | COD. DISCIP.PROE.
01 | H1012-MATEM--00108 | C1172-CALC1--00086 | C1450-M8T.C--00116 | P1240-CUSTO--00035 | J1160-PINAN--00175
02 | M1012-MATEM--00108 | C1172-CALC1--00086 | C1450-MBT.C--00116 | P1240-CUSTO--00035 | J1160-PINAN--00175
03 | M1012-MATEM--00108 | C1172-CALC1--00088 | C1450-MET.C--00116 | F1240-CUSTO--00035 | J1160-PINAN--00175
04 | H1012-MATEM--00108 | CL172-CALCI--00086 | C1450-MET.C--00116 | F1240-CUSTO--00035 | J1180-BINAN--00175
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