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COMPETÊNCIAS
1.Promover interação do usuário com os softwares e soluções apresentadas,analisando e explorando 
sua funcionalidade e direcionando-as às atividades profissionais.

HABILIDADES
1.Utilizar de forma racional as interfaces dos softwares operacionais na área de comandos e menus.
2.Conhecer o software editor de texto para redigir textos, tabelas, memorandos, transferir conteúdos da 
internet e redigir relatórios.
3.Conhecer o software de navegação na internet para acessar, procurar, transferir conteúdos e abrir e 
enviar emails.
4.Conhecer o software de apresentação.

BIBLIOGRAFIA
[1] MANZANO, André Luiz N. G.. Estudo Dirigido de Informática Básica. São Paulo, Érica. 7º Edição

[2] MANZANO, André Luiz N. G.. BROFFICE 2.0 - Guia prático de Aplicação. São Paulo, Érica.

[3] LITE. Corel Draw 10 – Passo a Passo. Makron Books, 2001.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

BASES TECNOLÓGICAS

Conteúdo / 
Unidade

Conhecimentos, Habilidades e 
Competências

Estratégias 
Didáticas*

Avaliação CH

História e 
Introdução à 
Informática

-Promover nivelamento dos alunos 
-Apresentar informações básicas sobre 
informática

AED Participação em 
sala de aula

2

Elementos da CPU -Apresentação de elementos essenciais ao 
processamento de dados

AED TI 2

Periféricos -Apresentar principais periféricos usados AED TI 2

Redes - Introdução à organização de redes de 
computadores

AED TI 3

Software - Conceitos dos diversos tipos de software 
exitentes

AED TI 2

Linguagens -Características das gerações de linguagens 
de programação

AED TI 1

Segurança -Ameaças e técnicas de segurança AED TI 2

Windows -Capacitar aluno nas principais 
funcionalidades do Windows

AED
LAB

TI 5

Internet -Capacitar o aluno nos serviços mais 
utilizados na internet

AED
LAB

TI 5

Editor de texto -Capacitar o aluno no uso do Writer AED
LAB

TI 10

Planilha eletrônica -Capacitar o aluno no uso do Calc AED TI 10
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LAB
Apresentação -Capacitar o aluno no uso do Impress AED

LAB
TI 10

Desenho -Capacitar o aluno no uso do Corel Draw AED
LAB

TI 6

OBSERVAÇÕES
A cada conteúdo será realizada uma avaliação, havendo duas avaliações de recuperação, nas quais os 
alunos terão oportunidade de se recuperarem de competências insuficientes nas avaliações por conteúdo.

Haverá horários pré-estabelecidos para atendimento aos alunos.

* Legenda das Estratégias Didáticas
(AE) Aula Expositiva; (AED) Aula Expositiva Dialogada; (EXE) Aula de Exercícios; (EDI) Estudo Dirigido; 
(DIS) Discussão em Grupo; (TI) Trabalho Individual; (TG) Trabalho em Grupo; (LAB) Aula em Laboratório; 
(PES) Pesquisa; (SEM) Seminário; (VIS) Visita Técnica.


